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Dyrektora Szkoły Podstawowej
 im. Jana Pawła II w Legbądzie
 z dn. 23.02.2021 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z PROGRAMU MICROSOFT TEAMS
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. JANA PAWŁA II W LEGBĄDZIE


POSTANOWIENIA OGÓLNE
Niniejszy regulamin określa warunki i zasady korzystania z programu Microsoft Teams
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawła II w Legbądzie.
1. Korzystanie przez uczniów na lekcji z narzędzia Microsoft Teams wymusza wprowadzony z dniem 25 marca 2020 r. obowiązek nauczania zdalnego.
2. Określenia użyte w niniejszym regulaminie:
hasło – ciąg znaków, pozwalający na autoryzację Użytkownika w celu uzyskania dostępu do usługi
login – identyfikator Użytkownika pozwalający na jednoznaczną identyfikację w Usłudze
konto – konto w aplikacji Microsoft Office 365 i dostępnych aplikacji
usługa – usługa MS Office 365 dla edukacji
użytkownik – osoba fizyczna mająca status ucznia, rodzica ucznia lub nauczyciela Szkoły Podstawowej w Legbądzie, korzystająca z konta w usłudze
3. Korzystanie z usługi jest bezpłatne.
4. Warunkiem korzystania z usługi jest posiadanie statusu nauczyciela, ucznia, rodzica ucznia Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Legbądzie.
5. Usługa polega na udostępnieniu użytkownikowi dostępu do MS Office 365,                              w tym aplikacji MS Teams.
6. Usługa dostępna jest z dowolnego komputera z dostępem do Internetu poprzez dowolną przeglądarkę internetową. Z części usług można korzystać także za pomocą urządzeń mobilnych typu tablet, smartfon.
7. Konto jest wykorzystywane w komunikacji szkoły z użytkownikiem.
8. Szkoła może wykorzystywać konta wyłącznie do celów wynikających z jej działalności statutowej.
9. Nadzór nad działalnością usługi sprawuje administrator.

PRAWA I OBOWIĄZKI UŻYTKOWNIKA
Użytkownik ma prawo do:
1. Korzystania z usługi, o której mowa w niniejszym regulaminie.
2. Prywatności danych przechowywanych na serwerze.
3. Jako obrazek profilowy uczniowie mogą wstawić tylko swoje faktyczne zdjęcie                bez żadnych znaków - symboli lub pozostać przy inicjałach, które wyświetlają się automatycznie.
Użytkownik ma obowiązek:
1. Przestrzegania niniejszego regulaminu.
2. Podporządkowania się zaleceniom administratora serwera:
a) dbania o ochronę dostępu do własnego konta ( nie podawać hasła do konta osobom trzecim),
b) natychmiast zgłaszać znalezione nieprawidłowości w systemie,
c) używać bezpiecznych haseł.
3. Przed logowaniem do aplikacji uczeń zobowiązany jest do odpowiedniego przygotowania się do zajęć:
a) posiadania podręczników, zeszytu ćwiczeń, zeszytu przedmiotowego                      oraz przyborów szkolnych, 
b) w zależności od specyfiki przedmiotu i uzgodnień z nauczycielem, materiałów plastycznych/materiałów technicznych/stroju gimnastycznego lub innych.
4. Rozpoczęcie, wcześniej zaplanowanego spotkania, dopuszczalne jest jedynie                  przez nauczyciela, a uczeń mający warunki techniczne ma obowiązek do niego dołączyć. 
5. Spotkanie z uczniami zamyka nauczyciel, co powoduje automatyczne rozłączenie wszystkich uczestników. 
6. W trakcie spotkania uczeń ma wyciszony mikrofon, który może włączyć na polecenie nauczyciela.
7. Podczas lekcji obowiązują zasady kulturalnego zachowania:
a) nie spożywamy posiłków, 
b) nie opuszczamy lekcji, 
c) nie zajmujemy się innymi sprawami. 
8. Uczniowie uczestniczą w zajęciach ze skupieniem, jeśli zajęcia będą zakłócane, nauczyciel może wyciszyć klasę i dać dostęp do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.
9. Uczniom zabrania się:
a) nagrywania lekcji, 
b) utrwalania wizerunku nauczyciela i pozostałych uczestników spotkania online z wykorzystaniem aplikacji, urządzeń i aplikacji zewnętrznych oraz przycisku printscreen.
10. Uczeń zobowiązany jest do przestrzegania praw autorskich, zarówno w odniesieniu           do udostępniania materiałów przesyłanych i przygotowanych przez nauczyciela,                      jak i pozostałych uczestników spotkania.
11. Platforma Teams służy jedynie do celów edukacyjnych. Uczeń w czasie spotkania komunikuje się na czacie tylko zgodnie z poleceniami nauczyciela.
12. Uczestnictwo uczniów w zajęciach lekcyjnych jest obowiązkowe!
13. Nauczyciel może sprawdzić obecność uczniów w różnych momentach lekcji.
14. Uczeń, który potwierdzi swoją obecność na początku lekcji, natomiast wywołany powtórnie przez nauczyciela w trakcie lekcji nie potwierdzi swojej obecności, traktowany jest jako nieobecny !
15. Jeżeli nieobecność wstawiona przez nauczyciela jest wynikiem niedogodności technicznych powinna być usprawiedliwiona przez rodzica i odnotowana                                 w e-dzienniku.
16. Zachowanie ucznia w czasie zajęć na platformie Teams podlega ocenie. 
17. Nauczyciel ma prawo odpytać ucznia, jeśli istnieje podejrzenie niesamodzielnie wykonanej (przesłanej) pracy pisemnej (kartkówki, sprawdzianu, pracy klasowej). 
18. Uczeń może korzystać z materiałów, umieszczonych przez nauczyciela w programie Teams, przeznaczonych wyłącznie dla niego (nie otwiera plików i nie korzysta                       z materiałów przeznaczonych dla innych uczniów). 
19. Podczas zebrań z rodzicami nauczyciele łączą się z rodzicami przez konta dzieci. 

Działania użytkownika niezgodne z postanowieniami niniejszego regulaminu lub naruszające przepisy prawa powszechnie obowiązującego spowodują konsekwencje przewidziane Statutem Szkoły.
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