PROCEDURY INTERWENCYJNE I ZAPOBIEGAWCZE
OBOWIĄZUJĄCE 
W SPORTOWEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ  W SUPRAŚLU

Do podejmowania działań interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowiązuje Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem. W myśl tego dokumentu szkoły i placówki podejmują działania interwencyjne polegające na powiadomieniu rodziców i policji w sytuacjach kryzysowych, w szczególności gdy dzieci i młodzież używają, posiadają lub rozprowadzają środki odurzające. 

W §10 ww. rozporządzenia zobowiązuje się szkoły i placówki do opracowania strategii działań wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem. Procedury są prawną wykładnią wytyczającą ogólną drogę postępowania szkoły w trudnych sytuacjach. 

Zasady ogólne 


1. Postępowanie w sytuacjach kryzysowych z udziałem ucznia powinno być prowadzone w możliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczeństwa psychofizycznego ucznia. 

2. Uczeń i jego rodzice mają prawo do pełnej informacji o sytuacji i podjętych przez szkołę działaniach ich dotyczących. 

3. Osobą odpowiedzialną na terenie szkoły za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoły. Osobą odpowiedzialną za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny. 

4. Uczniowie wykraczający poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole ponoszą sankcje przewidziane w statucie szkoły. 

5. W sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 

6. Nauczyciel dokumentuje zaistniałe zdarzenia na terenie szkoły, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń i przekazuje ją do sekretariatu szkoły. 

7. Fakt odbycia rozmowy z uczniem lub rodzicem odnotowuje w dzienniku osoba przeprowadzająca rozmowę. 

Podstawy prawne stosowanych procedur: 

1. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.1982 Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. U. 2002 Nr 11 poz. 109 z) oraz przepisy wykonawcze w związku z ustawą. 

2. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. 1982 Nr 35, poz. 230 z p. zm.) 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkołach i placówkach systemu oświaty działalności wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziałania narkomanii (Dz.U. z 2015 r. poz. 1249).
4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. 1990 Nr 30 poz. 179 z późn. zm.) 

5. Zarządzenie nr 18 Komendanta Głównego Policji z dnia 23 maja 2014 r. zmieniające zarządzenie w sprawie metod i form wykonywania zadań przez policjantów w zakresie przeciwdziałania demoralizacji i przestępczości nieletnich oraz działań podejmowanych na rzecz małoletnich.
6. Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z późn. zm.) 

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem (Dz. U.2003 Nr 26, poz. 226). 

8. Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. 2003 Nr 6 poz.68 z późniejszymi zmianami). 

UWAGA: 

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii w Polsce karalne jest: 

a) posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych; 

b) wprowadzanie do obrotu środków odurzających; 

c) udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich użycia oraz nakłanianie do użycia; 

d) wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających. 

Każde z wymienionych zachowań jest czynem karalnym w rozumieniu przepisów ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich, jeśli sprawcą jest uczeń, który ukończył 13 lat, a nie ukończył 17 lat. 

Z przestępstwem mamy do czynienia, jeżeli któryś z wymienionych czynów popełni uczeń po ukończeniu 17 lat. 

W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat, należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 rok życia - prokuratora lub policję (art. 4 U.p.n. i art. 304 K.p.k.).
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A Procedury interwencyjne wobec dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem 
A.1 W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, pali papierosy, 
e-papierosy, używa alkoholu lub innych środków odurzających bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji pracownicy szkoły podejmują następujące działania:
1. Nauczyciel/pracownik szkoły przekazuje uzyskaną informację wychowawcy klasy. 

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły, sporządza notatkę 
o zdarzeniu oraz podjętych działaniach. 

3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem w ich obecności. 
W przypadku potwierdzenia informacji zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym. 

4. Uczeń ponosi sankcje przewidziane w statucie szkoły. 

5. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami i przekazuje dyrektorowi szkoły. 

6. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję. 

7. Gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, pedagog po konsultacji z wychowawcą i dyrektorem szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 

A.2 W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków 
1.Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy. 

2.Nauczyciel lub wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego - stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie. 

3. W razie konieczności wzywa się lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy medycznej. 

4. Nauczyciel zawiadamia o zaistniałym fakcie pedagoga i dyrektora szkoły, a wychowawca informuje rodziców/opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. 

5. Gdy rodzice (opiekunowie) odmówią odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placówki służby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje dyrektor szkoły lub lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia. 

6. Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice ucznia, który jest pod wpływem alkoholu, odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych na czas niezbędny do wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin). O tym fakcie zawiadamia się rodziców(opiekunów) oraz sąd rodzinny, jeśli uczeń nie ukończył 18 lat. 
7. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego. 

8. Uczeń ponosi sankcje przewidziane w statucie szkoły. 

9. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami i przekazuje dyrektorowi szkoły. 

A.3 Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk 
1. Nauczyciel, zachowując środki ostrożności, zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, próbuje (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona substancja należy. 

2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły, który wzywa policję. 

3. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia. 

4. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając dokładną notatkę i przekazuje dyrektorowi szkoły. 

A.4 Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk, niezwłocznie podejmuje następujące kroki: 
1. Nauczyciel w obecności innej osoby (nauczyciel, wychowawca, pedagog itp.) żąda od ucznia, aby przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ew. inne przedmioty, budzące podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. 

2. O swoich spostrzeżeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców (opiekunów) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. 

3. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy. 

4. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. 

5. Uczeń ponosi sankcje przewidziane w statucie szkoły. 

6. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami i przekazuje dyrektorowi szkoły. 

B. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradzieży i niszczenia mienia
B.1 Procedura postępowania nauczyciela, gdy dziecko jest ofiarą przemocy fizycznej lub emocjonalnej w szkole 
1. Nauczyciel stanowczo reaguje na niewłaściwe zachowanie, doprowadza do przerwania incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawcę i ofiarę. 

2. W przypadku, kiedy ofiara doznała obrażeń, nauczyciel zobowiązany jest do udzielenia pierwszej pomocy. 

3. Nauczyciel zgłasza zdarzenie do wychowawcy, pedagoga, dyrektora. 

4. Nauczyciel przeprowadza rozmowę ze sprawcą, ofiarą, świadkami zajścia w celu ustalenia kolejności zdarzeń. Z odbytej rozmowy sporządza notatkę i przekazuje pedagogowi lub dyrektorowi szkoły. 

5. Wychowawca pokrzywdzonego ucznia informuje jego rodziców o zdarzeniu, poucza ich
 o możliwości złożenia zawiadomienia w odpowiedniej jednostce policji. Wychowawca odnotowuje rozmowę w dzienniku. 
6.Nauczyciel zawsze powinien stawać po stronie dziecka pokrzywdzonego, które musi mieć w kimś oparcie, nawet jeśli koledzy mają do niego zastrzeżenia (trzeba pamiętać, że to ono jest ofiarą a nie sprawcą). Podczas rozmów z dzieckiem, które jest ofiarą przemocy należy unikać: przypisywania dziecku winy za zaistniałą sytuację, bagatelizowania problemu dziecka, dawania dobrych rad.

B.2 Procedura postępowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawcą przemocy fizycznej lub emocjonalnej w szkole
1. Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego przerwania, rozdziela i odizolowuje sprawcę i ofiarę. W uzasadnionych sytuacjach spisuje zeznania dzieci- świadków, które mogą być pomocne w przekazaniu rodzicom sprawozdania o udziale ich dziecka 
w krzywdzeniu kolegów.

2. Zgłasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, dyrektora. Nauczyciel lub wychowawca odnotowują zajście w zeszycie uwag, dzienniku.

3. Wzywa rodziców ucznia – sprawcy przemocy, informuje ich o możliwych konsekwencjach prawnych oraz wynikających z statutu szkoły.

4. Uczeń ponosi sankcje przewidziane w statucie szkoły. 

5. Jeśli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dają efektu, a uczeń jest wciąż agresywny i stosuje przemoc, należy podjąć cykliczne rozmowy z uczniem oraz obserwację zachowania ucznia przez nauczycieli uczących oraz odnotowywać spostrzeżenia w zeszycie uwag. Należy zaproponować rodzicom ucznia skorzystanie ze specjalistycznej pomocy oraz poinformować o możliwości powiadomienia Sądu Rodzinnego. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodziców należy powiadomić Sąd Rodzinny.

6. Przez cały czas wychowawca powinien nagradzać pozytywne zachowania ucznia (zauważać, doceniać, chwalić)

7. Jeśli doszło do drastycznego naruszenia godności ucznia lub zachodzi podejrzenie popełnienia czynu karalnego, dyrektor informuje o tym jednostkę policji lub sąd rodzinny. 

B.2 Procedura postępowania w sytuacji, kiedy nauczyciel ( = funkcjonariusz publiczny) jest ofiarą przemocy (znieważenie nauczyciela, upokorzenie) 
1. Nauczyciel, który jest ofiarą przemocy ze strony ucznia/uczniów, zgłasza zdarzenie do dyrektora szkoły. 
Za naruszenie godności osobistej nauczyciela uznaje się:

a.
lekceważące, obraźliwe zachowanie wyrażone w słowach lub gestach.

b.
lekceważące, obraźliwe zachowanie ucznia wobec nauczyciela w obecności osób trzecich.

c.
prowokacyjne zachowanie wyrażone w słowach lub gestach.

d.
nagrywanie lub fotografowanie nauczyciela szkoły bez jego wiedzy i zgody.

e.
naruszenie prywatności i własności prywatnej nauczyciela.

f.
użycie wobec niego przemocy fizycznej lub psychicznej.

g.
naruszenie nietykalności osobistej poprzez upublicznienie nieautoryzowanych informacji 
            w   Internecie i innych mediach.
2. Dyrektor i członkowie rady pedagogicznej udzielają wsparcia pokrzywdzonemu nauczycielowi. 

3. Dyrektor szkoły razem z nauczycielem rozmawiają ze sprawcą/sprawcami przemocy. 
Każdy uczeń ponosi indywidualną odpowiedzialność za swoje czyny. 

3. Dyrektor wzywa rodziców ucznia/uczniów i informuje ich o zdarzeniu i możliwych konsekwencjach prawnych oraz wynikających ze statutu szkoły. Dyrektor odnotowuje rozmowę 
w dzienniku. 

4. Sprawcy zostają ukarani zgodnie z zasadami obowiązującymi w szkole. 

5. Jeśli rażąco została naruszona godność nauczyciela i zachodzi podejrzenie, że zostało złamane prawo, nauczyciel lub dyrektor ( z urzędu) zgłasza na policję zaistniały fakt popełnienia czynu karalnego.

B.3 Procedura postępowania nauczyciela, gdy uczeń uniemożliwia prowadzenie lekcji 
1. Nauczyciel stanowczo informuje ucznia o łamaniu przez niego zasad obowiązujących w szkole
 i wynikających stąd konsekwencjach. 

2. Nauczyciel wzywa innego pracownika szkoły w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniom oraz informuje wychowawcę, pedagoga  i dyrektora o zaistniałej sytuacji. 

3. Wychowawca wzywa rodziców na rozmowę. Rodzice zostają poinformowani o zaistniałej sytuacji, a także o konsekwencjach wynikających ze statutu szkoły. Rozmowa powinna zakończyć się ustaleniem dalszego postępowania z uczniem. Wychowawca odnotowuje rozmowę w dzienniku. 

4. Uczeń ponosi sankcje przewidziane w statucie szkoły. 

5. Nauczyciel odnotowuje zajście w zeszycie uwag zgodnie z przyjętymi zasadami w szkole. 

B.4 Procedura postępowania w przypadku przyjścia do szkoły ucznia z urazami wskazującymi na przemoc fizyczną w domu 
Jeżeli nauczyciel zauważy lub uczeń zgłosi mu po przyjściu do szkoły uraz (złamania, stłuczenia, zasinienia, zranienia, itp.) stwarzający podejrzenie, że powstał on w czasie pobytu ucznia w domu, postępuje w następujący sposób: 

1. Powiadamia wychowawcę, pedagoga lub dyrektora szkoły. 

2. Dyrektor zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opiekę i wsparcie osoby dorosłej. 

3. Wspólnie z wychowawcą, pedagogiem lub dyrektorem nauczyciel wysłuchuje relacji ucznia. 

4. Wspólnie z innymi osobami ( higienistka, wychowawca, pedagog, dyrektor, nauczyciel) ocenia stan ucznia i ewentualnie udziela mu niezbędnej pomocy lub wzywa pomoc medyczną.� 

5. Nauczyciel, wychowawca, pedagog lub dyrektor w razie potrzeby uczestniczy w niezbędnych czynnościach (ew. obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekuńczego). 

6. Dyrektor powiadamia rodziców (opiekunów) ucznia. 

7. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami i przekazuje dyrektorowi szkoły. 

8. Dyrektor zakłada Niebieską Kartę – A i B i podejmuje kroki zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. w sprawie procedury Niebieskiej Karty. 

Podobny tryb postępowania obowiązuje również w sytuacji, gdy uczeń zgłasza, iż doświadczył 
w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje nauczyciela, 
że rodzice (opiekunowie) są pod wpływem alkoholu i nie mogą wykonywać czynności opiekuńczych wobec ucznia. 
B.5 Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia faktu kradzieży, wyłudzenia lub niszczenia mienia przez ucznia 
1. W przypadku zgłoszenia kradzieży lub zniszczenia mienia nauczyciel powiadamia wychowawcę ucznia poszkodowanego, pedagoga i dyrektora szkoły. 

2. Nauczyciel ustala okoliczności zdarzenia oraz we współpracy z pedagogiem, wychowawcą lub dyrektorem prowadzi postępowanie wyjaśniające z zachowaniem nietykalności osobistej ucznia. 

3. Dyrektor szkoły lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodziców (opiekunów) ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradzieży lub zniszczenia. 

4. W czasie rozmowy rodzice (opiekunowie) zostają powiadomieni o podjętych przez szkołę działaniach mających na celu wyjaśnienie sprawy. Rozmowa zostaje odnotowana w dzienniku. 

5. W oparciu o statut szkoły dyrektor wspólnie z wychowawcą ustala sankcje wobec ucznia i przekazuje rodzicom (opiekunom) informacje na temat wyciągniętych konsekwencji w stosunku do jego dziecka. 

6. Nauczyciel sporządza notatkę o zaistniałym incydencie w dzienniku lub zeszycie uwag. 

7. W przypadku, gdy wartość kradzieży lub zniszczenia przekracza kwotę zgodną z aktualnym stanem prawnym, sprawa obligatoryjnie jest zgłaszana policji. 

C. Procedury postępowania nauczycieli w sytuacji innych zachowań uczniów, które zagrażają bezpieczeństwu ich samych lub innych osób
C.1 W sytuacji innych zachowań uczniów, które zagrażają bezpieczeństwu ich samych lub innych osób (autoagresja, mówienie o samobójstwie, wyrażanie gróźb pod adresem kolegów i nauczycieli, kontakt z pornografią, posiadanie niebezpiecznych narzędzi, środków pirotechnicznych) 
1. W przypadku stwierdzenia niepokojących lub niezrozumiałych zachowań ucznia, zagrażających jego bezpieczeństwu lub bezpieczeństwu innych osób, nauczyciel powiadamia wychowawcę klasy.
2. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły, sporządza notatkę dotyczącą zdarzenia w dzienniku lub zeszycie uwag. W razie potrzeby zapewnia bezpieczeństwo uczniowi do czasu przekazania rodzicom.

3. Wychowawca wzywa rodziców do szkoły. Wspólnie z pedagogiem przeprowadza rozmowę
 z rodzicami, która powinna zakończyć się ustaleniem dalszego postępowania z uczniem. Wychowawca odnotowuje rozmowę w dzienniku.

4. Uczeń ponosi sankcje przewidziane w statucie szkoły.
C.2 Procedura zapewnienia bezpieczeństwa dziecka w sieci
1. Wszystkie komputery, z których korzystają uczniowie, powinny być zabezpieczone odpowiednim oprogramowaniem, utrudniającym dostęp do treści niepożądanych.

2. Uczniowie mogą korzystać z Internetu wyłącznie pod kontrolą nauczyciela.

3. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a) powinni przestrzegać zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo poznanych osób,

b) nie powinni udostępniać swoich danych osobowych,

c) powinni przestrzegać zasad etykiety,
d) nie mogą umieszczać treści obraźliwych,

e) w razie wystąpienia sytuacji wątpliwej i niejasnej powinni zwrócić się do nauczyciela o pomoc.

4. Wychowawca ma obowiązek uświadomić uczniom oraz ich rodzicom/prawnym opiekunom zagrożenia związane z Internetem.

5. Wszystkie incydenty, które nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiązek zgłosić odpowiednim organizacjom i instytucjom, zajmującym się ściganiem przestępstw internetowych.
C.3 Procedura postępowania w przypadku złamania zakazu używania telefonów komórkowych lub innych urządzeń elektronicznych w czasie pobytu w na terenie szkoły.
1. Uczeń na odpowiedzialność swoją i rodziców lub prawnych opiekunów przynosi do

szkoły telefon komórkowy lub inne urządzenia elektroniczne np. odtwarzaczy MP3.

2. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zaginięcie lub zniszczenie tego rodzaju sprzętu.

3. Rodzice mają świadomość ponoszonego ryzyka w przypadku wyposażania dziecka do

szkoły w urządzenia elektroniczne.

4. W czasie pobytu ucznia w szkole obowiązuje całkowity zakaz używania telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych np. dyktafonów, odtwarzaczy MP3, 4, tablety, smartfony, itp.

5. Poprzez „używanie" należy rozumieć (w wypadku telefonu komórkowego):

1) nawiązywanie połączenia telefonicznego;

2) redagowanie lub wysyłanie wiadomości typu sms, mms lub podobnej;

3) rejestrowanie materiału audiowizualnego;

4) odtwarzanie materiału audiowizualnego lub dokumentacji elektronicznej;

5) transmisję danych;

6) granie w gry lub "surfowanie" w Internecie.

6. W przypadku innych urządzeń elektronicznych np. odtwarzaczy MP3 pojęcie „używanie” dotyczy wszystkich w/w punktów możliwych do wykonania na danym urządzeniu.

7. Jeżeli uczeń posiada w szkole telefon lub inne urządzenia, to ma obowiązek wyłączyć go

lub ustawić w trybie "milczy" i schować urządzenie do plecaka.

8. W razie konieczności skontaktowania się z rodzicami czy omówienia ważnej sprawy uczeń

ma obowiązek zwrócić się do nauczyciela z prośbą o pozwolenie na włączenie telefonu lub może skorzystać z telefonu szkolnego znajdującego się w sekretariacie szkoły.

9. W przypadku łamania przez ucznia regulaminu na terenie szkoły:

1) nauczyciel odbiera telefon / urządzenie uczniowi do depozytu;

2) nauczyciel odnotowuje ten fakt w uwagach w e-dzienniku;

3) informacja o depozycie (od wychowawcy klasy lub nauczyciela) musi trafić do rodziców

(prawnych opiekunów) ucznia.

10. Pracownik szkoły odbierający uczniowi telefon / urządzenie i przekazujący go do

„depozytu” ma obowiązek:

1) wyłączyć go przy właścicielu;

2) przekazać urządzenie elektroniczne do sekretariatu szkoły.

11. Uczeń po zakończeniu zajęć edukacyjnych w danym dniu, odbiera swoje urządzenie

elektroniczne z sekretariatu szkoły.

12. W przypadku, gdy uczeń kilkakrotnie naruszy zasady korzystania z telefonu i zostanie on

mu po raz trzeci odebrany, po odbiór zdeponowanego telefonu zgłaszają się rodzice lub prawni opiekunowie. Zostają oni zapoznani z sytuacją i konsekwencjami zachowania dziecka.

13. Odmówienie przez ucznia oddania telefonu lub innego urządzenia elektronicznego

skutkuje odpowiednim wpisem w zeszycie uwag i upomnieniem dyrektora szkoły. W skrajnych sytuacjach uczeń może otrzymać naganę dyrektora szkoły.

14. Uwagi za używanie telefonów na terenie szkoły mają wpływ na obniżenie oceny

zachowania.
15. Jeżeli istnieje podejrzenie, że na telefonie znajdują się treści mogące w jakikolwiek sposób stwarzać zagrożenie dla innych uczniów czy pracowników lub noszą znamiona świadczące o popełnionym przestępstwie wówczas szkoła nawiązuje kontakt z policją i w obecności ucznia i jego rodziców przekazuje telefon funkcjonariuszowi, który podejmuje czynności zgodne z ich procedurami. 

D. Procedury interwencyjne dotyczące niespełniania obowiązku szkolnego, zwalniania i odbierania uczniów ze szkoły oraz samowolnego opuszczania terenu szkoły przez ucznia podczas zajęć szkolnych

D.1 Procedura dotycząca uchylania się od realizacji obowiązku szkolnego
1. Przez niespełnienie obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki należy rozumieć nieusprawiedliwioną nieobecność w okresie jednego miesiąca na co najmniej 50 % obowiązkowych zajęć edukacyjnych.

2. Wychowawcy klas zobowiązani są do systematycznej kontroli obecności ucznia na zajęciach lekcyjnych.

3. Po stwierdzeniu faktu 5 - dniowej nieobecności ucznia, wychowawca zobowiązany jest do ustalenia powodu nieobecności i w przypadku nieuzasadnionej absencji poinformowania pedagoga szkolnego.

4. Wychowawca lub pedagog szkolny powinien nawiązać kontakt z rodzicami i poinformować o konsekwencjach prawnych wynikających z dalszej nieuzasadnionej nieobecności dziecka w szkole.

5. W przypadku, gdy uczeń nie spełnia obowiązku szkolnego, szkoła podejmuje postępowanie egzekucyjne w trybie administracyjnym.

6. W przypadku dziecka rozpoczynającego naukę w szkole podstawowej należy ustalić faktyczne miejsce zamieszkania i szkołę, w której dziecko realizuje obowiązek szkolny.
D.2 Procedura zwolnienia uczniów z zajęć dydaktycznych
1.Uczeń może być zwolniony z zajęć lekcyjnych w danym dniu przez wychowawcę lub nauczyciela prowadzącego lekcję tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prośby rodzica/prawnego opiekuna. 

2. Uczeń posiadający stałe lub czasowe zwolnienie z zajęć (religii, wychowania fizycznego), jeżeli 

są to zajęcia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, może - na podstawie pisemnej prośby rodziców/prawnych opiekunów - nie uczestniczyć w nich. 

3. W przypadkach wynikających z organizacji pracy szkoły uczniowie mogą być zwalniani z pierwszych lub ostatnich godzin lekcyjnych, o czym informowani są przez wicedyrektora wyznaczającego zastępstwa oraz w klasach 1 – 3 przez wychowawcę, który wpisuje informację do zeszytów kontaktów z rodzicami. 

D.3 Procedura postępowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoły przez ucznia

1. Po  stwierdzeniu  nieobecności  ucznia  na  lekcji  (był  obecny  na  wcześniejszych 

zajęciach w danym dniu i bez pisemnego zezwolenia opuścił teren szkoły) nauczyciel 

prowadzący dane zajęcia, zaznacza nieobecność ucznia, a po ich zakończeniu powiadamia 
wychowawcę klasy lub pedagoga.

2. W przypadku nieobecności wychowawcy i pedagoga nauczyciel powiadamia dyrektora.

3. Obowiązkiem  osoby  przyjmującej  zgłoszenie  (wychowawca   lub   pedagog)   jest 

niezwłoczne  powiadomienie  telefoniczne  rodziców  lub  opiekunów  prawnych  o nieobecności dziecka.

D.4 Procedura postępowania dotycząca zasad odbierania dziecka po zajęciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach.
1. Opiekę nad dzieckiem młodszym w drodze do szkoły i z powrotem powinni sprawować rodzice (opiekunowie prawni) lub upoważnione przez nich – na piśmie – osoby, zapewniające dziecku pełne bezpieczeństwo. Osoba, która może przejąć pełną odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo  dziecka musi mieć 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialność prawną ponoszą rodzice.

2.Na początku roku szkolnego wychowawca zobowiązany jest zebrać od rodziców pisemną deklarację, określającą sposób powrotu dziecka do domu po zajęciach szkolnych.

3.Osoba odbierająca dziecko ze szkoły nie może być pod wpływem alkoholu ani środków odurzających.

4.W przypadku stwierdzenia, że rodzic (opiekun) zgłosił się po dziecko w stanie wskazującym na nietrzeźwość, należy;

a. niezwłocznie powiadomić wychowawcę klasy, pedagoga lub dyrektora szkoły,

b. nakazać osobie nietrzeźwej opuścić teren szkoły,

c. wezwać do szkoły drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

d. jeżeli wezwanie innego opiekuna jest niemożliwe, a nietrzeźwy rodzic odmawia opuszczenia szkoły i żąda wydania dziecka, twierdząc, że nie jest pod wpływem alkoholu, należy wezwać policję. Nauczyciel sporządza notatkę na temat zaistniałego zdarzenia i podjętych działań.
5.W przypadku nieodebrania dziecka przez rodziców ze szkoły należy:

a. niezwłocznie skontaktować się telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami),

b. zapewnić uczniowi opiekę do czasu przybycia rodziców lub innego rozwiązania problemu,

c. po wyczerpaniu wszystkich dostępnych możliwości kontaktu z rodzicami zawiadomić policję.

Nauczyciel sporządza notatkę na temat zdarzenia i podjętych działań.

6. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły nie może odprowadzać/odwozić ucznia do domu.

7. Takie same zasady obowiązują w sytuacji, gdy rodzic (opiekun) chce z uzasadnionych powodów zabrać dziecko ze szkoły w czasie trwania zajęć edukacyjnych.
E. Procedury współpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi
E.1 Procedury współpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi
Procedura została stworzona w celu:

1.       sprecyzowania systemu kontaktów nauczycieli z rodzicami/ prawnymi opiekunami uczniów,

2.       usprawnienia współpracy między szkołą i rodzicami,

3.       ujednolicenia sposobu współdziałania nauczycieli i rodziców we wszystkich klasach,

4.       ułatwienia monitorowania ustalonych zasad współpracy.

 Zasady współpracy.

1.
Współdziałanie nauczycieli i rodziców/prawnych opiekunów ma prowadzić do stworzenia możliwie najlepszych warunków wszechstronnego rozwoju dziecka.

2.
Współpraca jest prowadzona na zasadzie wzajemnego szacunku i rozumienia racji obu stron, co oznacza, że:

a)    szkoła wspomaga rodziców w wychowaniu, nie naruszając wyznawanych przez nich wartości,

b)    rodzice współtworzą, znają i akceptują szkolny system wychowawczy.

3.
Nauczyciele i rodzice wymieniają się informacjami o potrzebach oraz intelektualnych i fizycznych możliwościach dziecka. 

4.
Wszystkie informacje przekazywane są rzeczowo, szczerze i życzliwie. 

5.
Ewentualne konflikty między nauczycielami i rodzicami rozwiązywane są w atmosferze wzajemnego zrozumienia.

6.
Współpracujące strony przestrzegają przyjętych zasad.

III. Osobami uprawnionymi do współpracy z rodzicami są pracownicy pedagogiczni szkoły: dyrektor i jego zastępca, nauczyciele, pedagog, psycholog.

IV. Sposoby komunikowania się pracowników szkoły z rodzicami/prawnymi opiekunami:

1.      spotkanie,

2.      rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej lub przypadku losowym),

3.      notatka w dzienniku lub zeszycie kontaktów z rodzicami,

4.      list wysłany za pośrednictwem sekretariatu szkoły,

5.      wiadomość na stronie internetowej szkoły, dzienniku elektronicznym.

V. Spotkania:

1.       Spotkania rodziców/prawnych opiekunów z nauczycielami odbywają się w formie:

a)    zebrań klasowych,

b)    dni otwartych,

c)    konsultacji indywidualnych w każdą ostatnią środę miesiąca,

d)    uroczystości szkolnych i klasowych.
2.       W uzasadnionych losowo przypadkach rodzice mogą spotkać się z wychowawcą lub nauczycielem przedmiotu w innym, wspólnie ustalonym terminie.

3.        O terminie spotkania wynikającego z harmonogramu wychowawca przypomina uczniom
 i rodzicom, co najmniej trzy dni wcześniej, podając dzień, godzinę i miejsce spotkania. Uczniowie wpisują komunikat do zeszytu. Rodzice potwierdzają przyjęcie informacji do wiadomości przez podpisanie notatki. 

4.       Rodzice nie otrzymają żadnych informacji o dziecku podczas zajęć prowadzonych przez nauczyciela, jak również w czasie pełnienia przez niego dyżuru. 

5.       Miejscem kontaktów rodziców i nauczycieli jest szkoła. Wyjątkowo, w przypadkach losowych, spotkanie może się też odbyć w domu ucznia.

6.       Miejscem spotkań nauczycieli i rodziców na terenie szkoły są przede wszystkim sale lekcyjne i gabinety (dyrektora, pedagoga) oraz pokój nauczycielski. Nauczyciele udzielają informacji o uczniu telefonicznie wg uznania poszczególnych nauczycieli.

7.       W uzasadnionych okolicznościach szkoła zaprasza rodziców poza ustalonymi terminami. Jeżeli sytuacja jest pilna, kontakt może mieć formę telefoniczną; w innym przypadku wezwanie ma formę pisemną (notatka w dzienniczku lub zeszycie ucznia, pismo wysłane przez sekretariat szkoły).

8.       Podczas obowiązkowych zebrań wychowawca

a)    zapoznaje rodziców z dokumentacją szkoły, przedstawiając: Statut Szkoły, WZO, szkolny program wychowawczy, program profilaktyki szkoły, wymagania edukacyjne,

b)    informuje rodziców o funkcjonowaniu szkoły,

c)    konsultuje z rodzicami plan pracy klasy w bieżącym roku szkolnym,

d)    ustala tematykę zebrań,

e)    informuje rodziców o postępach dzieci w nauce i zachowaniu,

f)    pisemnie uprzedza o śródrocznym/rocznym zagrożeniu ucznia oceną niedostateczną z przedmiotu lub/ i oceną naganną zachowania w   terminie   30   dni   przed   klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej,
g)    omawia bieżące kwestie wychowawcze i dydaktyczne,

h)    przeprowadza pedagogizację rodziców (według potrzeb każdego zespołu),

i)     w klasie VI szkoły podstawowej zapoznaje rodziców z zasadami przeprowadzania sprawdzianu, a w III gimnazjum – z zasadami przeprowadzania egzaminu..

9.       Podczas spotkań z rodzicami wychowawcy i inni nauczyciele:

a)    podkreślają sukcesy zespołu, 

b)    szczerze przedstawiają problemy klasy,

c)    zachowują dyskrecję podczas przekazywania informacji o postępach w nauce i zachowaniu dziecka,

d)   wskazują rodzicom treści niezbędne do uzupełnienia ewentualnych braków,

e)   starają się proponować konkretne sposoby rozwiązania problemu lub skierować do specjalistów, którzy udzielą fachowych porad.

10.   Spotkania z rodzicami zostają udokumentowane notatką w dzienniku lekcyjnym, dzienniku PP, dzienniku pedagoga/psychologa.

VI. Kolejność kontaktów między rodzicami a szkołą.

1.Uwagi i wnioski dotyczące pracy szkoły rodzice kierują do dyrektora szkoły lub jego zastępcy.

2. Uwagi i wnioski dotyczące ocen, zachowania uczniów rodzice kierują do wychowawcy klasy, nauczyciela przedmiotu, pedagoga lub psychologa szkolnego.

3. Dyrektor nie przyjmuje uwag i wniosków rodziców, jeżeli nie poinformowali oni wcześniej żadnej z osób wspomnianych w punkcie 2. Zastrzeżenie to nie obowiązuje, jeśli rodzic nie ma możliwości skontaktowania się z wychowawcą, nauczycielem, pedagogiem lub psychologiem oraz w drastycznych sytuacjach.

VII. Za aktywną współpracę rodzice mogą zostać nagrodzeni listami gratulacyjnymi, wręczanymi przez dyrektora szkoły na apelu kończącym rok szkolny.
E.2 Procedury informowania rodziców
O ocenach cząstkowych rodzice informowani są na zebraniach klasowych, podczas konsultacji lub w rozmowach indywidualnych, w dzienniku elektronicznym. 
O zagrożeniu oceną niedostateczną z przedmiotów (semestralną i roczną) oraz ocenie nagannej z zachowania  rodzice powiadamiani są na 30 dni przed klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej, osobiście podczas zebrania, konsultacji, spotkań.
•
Jeżeli rodzic jest nieobecny, wychowawca zobowiązany jest wysłać listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru, informację o zagrożeniach ocenami niedostatecznymi i/lub oceną naganną zachowania.

•
Jeżeli rodzic nie przyjmuje pisemnej informacji listem poleconym ani nie stawia się do szkoły na wezwanie dyrektora, nauczyciel może wystawić ocenę niedostateczną  z przedmiotu a wychowawca obniżoną z zachowania.

O przewidywanych semestralno/rocznych ocenach przedmiotowych i z zachowania 
Na miesiąc przed klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej nauczyciele przedmiotów i wychowawca osobiście podczas zebrań, konsultacji, spotkań indywidualnych powiadamiają rodziców. Mogą to zrobić również poprzez ucznia pisemnie na szkolnych kartach informacyjnych za potwierdzeniem informacji przez rodziców.

O sukcesach uczniów rodzice informowani są poprzez indywidualną pochwałę dyrektora, wychowawcy, nauczyciela, list gratulacyjny, publiczne pochwalenie ucznia na zebraniach rodziców, a także na stronie internetowej szkoły.
O porażkach uczniów rodzice informowani są indywidualnie w rozmowie z wychowawcą, pedagogiem, nauczycielem, dyrektorem lub listownie – jeśli relacja bezpośrednia jest niemożliwa.
O problemach wychowawczych uczniów rodzice informowani są w bezpośrednich indywidualnych rozmowach z wychowawcą, pedagogiem, nauczycielem, dyrektorem – jeśli problem należy rozpatrzyć indywidualnie – lub listownie (jeśli bezpośrednia relacja nie jest możliwa). O problemach dotyczących grupy uczniów informowana jest wezwana grupa rodziców podczas zebrania zaplanowanego wcześniej lub zebrania zorganizowanego na potrzeby rozwiązania danego problemu.
O planowanych wycieczkach i imprezach szkolnych rodzice są informowani na początku roku szkolnego oraz na bieżąco – na zebraniach rodziców oraz poprzez informację pisemną.
Wyklucza się następujące zachowania rodziców:

- uzyskiwanie informacji o uczniu od nauczycieli w miejscach publicznych: np. na ulicy, w sklepie, 

- przeszkadzanie w czasie lekcji,

- telefonowanie do pod numer prywatny nauczyciela bez jego zgody,

- zajmowanie przerw nauczycielowi dyżurującemu,

- zasięganie informacji o uczniu u pracowników niepedagogicznych szkoły.
F. Procedury w przypadku innych zachowań
F.1 Procedura w przypadku braku zmiany obuwia 
1. Sprawdzenie przez nauczycieli uczących w szkole zmiany obuwia u uczniów, w szczególności w czasie deszczowych dni oraz w czasie zimy. 
W przypadku, gdy uczeń nie zmienił obuwia:

a) nauczyciel odsyła ucznia do szatni w celu zmiany obuwia,

b) jeśli uczeń nie posiada obuwia zmiennego w szkole, nauczyciel odnotowuje ten fakt w zeszycie uwag i pochwał danej klasy. 
2. Przeprowadzenie przez wychowawców z uczniami rozmowy mającej na celu ustalenie przyczyn danej sytuacji oraz zmianę postawy.

3. W przypadku braku zmiany postawy i powtarzania się sytuacji, wychowawca informuje o tym rodziców (telefonicznie, podczas bezpośredniego spotkania). Sporządza adnotację w dzienniku lekcyjnym.

4. W przypadku dalszego powtarzania się opisanych sytuacji, wychowawca stosuje sankcję zgodnie z zapisem w WZO w porozumieniu z pedagogiem i dyrekcją szkoły.
F.2  Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoły 
1. Konflikty rozwiązuje się następująco:

•pomiędzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocą służy mu pedagog szkolny. W sytuacjach długotrwałego, ostrego konfliktu, o udział w spotkaniu wyjaśniającym 
i zamykającym konflikt, proszeni są rodzice uczniów.

• pomiędzy uczniami różnych klas rozstrzyga pedagog szkolny we współpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach długotrwałego, ostrego konfliktu, o udział w spotkaniu wyjaśniającym 
i zamykającym konflikt, proszeni są rodzice uczniów.

•pomiędzy uczniem i nauczycielem – rozstrzyga dyrektor wspólnie z pedagogiem szkolnym,
 o udział w spotkaniu wyjaśniającym i zamykającym konflikt, proszeni są rodzice uczniów.

•pomiędzy nauczycielami – rozstrzyga dyrektor szkoły, a w ostateczności Rada Pedagogiczna.

•między nauczycielem, a rodzicami ucznia – rozstrzyga dyrektor, a w razie konieczności Rada Pedagogiczna, przy czym rodzic ma prawo odwołać się do organu prowadzącego.

2. Spory rozstrzygane są na polubownym posiedzeniu z udziałem stron, którego posiedzenie dotyczy.

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspólnie przez zainteresowane strony.

4. Z polubownego posiedzenia sporządzany jest protokół, przechowywany u dyrektora.
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