Zmluva o vedeni personalnej a mzdove] agendy

uzatvorena podl'a § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika medzi tymito zmluvnymi stranami:

l.
Zmluvné strany

Poskytovatel’: Ing. Jana Janacova

Sidlo: Komarno, Kratka ¢. 2, 945 01 Komarno
1CO: 34 696 474

DIC: 1 027 358 200

Cislo bankového uétu: 4178544142/0200
Zastupena: Ing. Jana JanaCova

a

Klient : Zdkladnd skola s materskou skolou J6zsefa Kossdnyiho s vyué. jazykom madarskym -
Kossdnyi Jozsef Alapiskola és Ovoda,

Sidlo: Skolska 230/22, 946 57 Svéty Peter

ICO: 37861166

DIC: 2021607808

Predmet zmluvy

1. Predmetom Zmluvy o vedeni personalnej a mzdovej agendy je poskytovanie sluzieb
klientovi s terminom od 15.01.2019.
2. Vedenie personalnej a mzdovej agendy na ucely zmluvy znamenaji najméa spracovanie

personalnej a mzdovej agendy v zmysle platnej legislativy zakon 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych
zékonov, zékon 311/2001 Z. z. zdkonnik prace v zneni neskorsich predpisov.

II.
Prava a povinnosti poskytovatela
1. Pre klienta bude v ramci spracovania mzdovej a personalnej agendy spracovavat’ :
mesacne spracovavat’ mzdovu agendu t. j. vypocet mesacnych miezd zamestnancov,

vyhotovovat’ mesacné prehl'ady pre DU, a do poistovni,
prihlasovat’ a odhlasovat’ zamestnancov na socialne zabezpecenie a zdravotné poistenie,



- viest’ persondlnu a mzdovu agendu zamestnancov, robit’ vyictovanie dane z prijmov FO zo
zéavislej ¢innosti, vystavovat’ zamestnancom potvrdenie o zdanitelnych prijmoch

a zrazenych zalohach,

- preberat’ a odovzdavat’ doklady na mieste podl’a dohody s odberatel'om,

- zucastiiovat’ sa spolu s odberatelom pripadnych danovych kontrol, kontrol Socidlnej
poistovne a zdravotnych poistovni,

- informovat odberatel’a o vSetkych zmenach v legislative a na jeho Ziadost’ poskytovat
uctovné konzultacie,

V.
Prava a povinnosti klienta

1. Klient sa zavdzuje zabezpedit poskytovatel'ovi personalnu alebo akukol'vek ini pomoc, ak je to
potrebné pri plneni predmetu zmluvy.

2. Klient sa zavdzuje poskytovatel'ovi poskytovat nalezitd sucinnost’ najmi tym, ze mu vcas
predlozi vsetky doklady k spracovaniu personalnej a mzdovej agendy ato najneskor do 5. dna
kazdého kalendarneho mesiaca za predchadzajici mesiac. Doklady budi zalozené chronologicky
podla datumu a ich druhu, a zaroven buda obsahovat’ vSetky potrebné nalezitosti.

3. Klient zodpoveda za vecntl napli a nalezitosti uctovnych dokladov a ich ¢asovu prislusnost’.

V.
Prava a povinnosti poskytovatel’a

1. Poskytovatel’ je povinny konat’ v stlade s ekonomickymi zdkonmi, danovymi zakonmi
a zékonmi stivisiacimi so zdravotnym a socidlnym poistenim zamestnanca a zamestnavatel’a.
2. Poskytovatel’ je pri spracovani mzdovej a personalnej agendy je povinny dodrZiavat’ vSeobecne
zavazné pravne predpisy slovenskej legislativy a v ich medziach sa riadit’ prikazmi klienta.

3. Poskytovatel' je povinny dosledne vyuzivat vSetky zakonné prostriedky a uplatiovat
vsetko, o podla presved€enia a prikazu klienta poklada za uZito¢né.
4. Poskytovatel je viazany mlcanlivostou o uctovnych, obchodnych a ekonomickych

zalezitostiach klienta, o ktorych sa dozvedel pri plneni zmluvy. Rovnako je povinny  zachovavat
danové tajomstvo klienta v zmysle § 23 zakona ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov
a 0 zmenach v ststave uzemnych finan¢nych organov v platnom zneni. Za danové tajomstvo sa
povazuje informacia o daflovych povinnostiach klienta.

5. Poskytovatel moze odstupit’ od zmluvy, ak mu klient neposkytuje nevyhnutni agendu pre
vykonavanie Gétovnictva alebo, ak dojde k naruseniu doévery medzi nim a Klientom, alebo ak klient
bez vazneho dovodu nezaplati dohodnutii odmenu za poskytovanie sluZzieb.

6. Zodpoveda za vcCasné vyhotovenie dokladov, vykazov a d’als$ich dokumentov, ktoré sa
zaviazal vykonavat’ podla ¢l. II, ktoré st viazané zo zakona terminom odovzdania a thrady a ku
ktorym dostal od klienta v termine potrebné doklady.

7.  Poskytovatel nezodpoveda za oneskorené¢ uhrady alebo chybné platby dani, poistenia
a ostatnych thrad klienta.

8. Nezodpoveda tiez za vysledky spédtne vzhladom na uz vyhotovené vykazy v pripade
oneskoreného odovzdania dokladov. Dalej nenesie zodpovednost’ za doklady vratené spit klientovi.



VI.

Odmena poskytovatel’a

1. Klient sa za tieto sluzby zavizuje zaplatit’ poskytovatel'ovi: za vedenie personalnej
a mzdovej agendy t. j. spracovanie 270,- Eur / mesiac.
2. Dohodnuta cena bude uhradena na zaklade vystavenych faktar, a to najneskoér v den

splatnosti na fakttre. V pripade oneskorenej uhrady mé poskytovatel’ pravo uctovat’ zmluvni
pokutu dlznej Ciastky za kazdy den omesSkania v zmysle platnej legislativy
3. Dojednana cena bude prehodnocovana :
- pri zmene rozsahu uvedenych ¢innosti, a to od kalendarneho mesiaca nasledujuceho
po mesiaci, v ktorom zmena rozsahu ¢innosti nastala,
- 1 x po ukonc¢eni G¢tovného obdobia, vzdy od 1.4. v nasledujicom roku bude cena
valorizovana
4. Zmena odmeny bude dojednavana pisomnym dodatkom k tejto zmluve.

VII.
Sankcie, penale a pokuty

1. Vpripade penalizicie zo strany DU, SP, aZP za zavinené nedostatky, za ktoré
poskytovatel’ zodpoveda podla ¢l. III. tejto zmluvy, uhradi vymerané pendle odberatelovi

poskytovatel’.
2. V pripade penalizacie za zavinené nedostatky podl'a ¢l. IV hradi vymerané penale klient.

VIII.
Platnost’ zmluvy

1. Zmluva je uzavreta na dobu neurcitq.
2. Zmluva zanika: vypoved’ou po uplynuti vypovednej doby,

3. Kazdé zo zmluvnych stran méze zmluvu vypovedat’ v pisomnej forme z akychkol'vek

dovodov alebo aj bez uvedenia dovodu. Zmluva potom zanika uplynutim 2 — mesacnej
vypovednej doby, ktord zac¢ina plynut’ 1. diiom mesiaca nasledujiiceho po mesiaci, v ktorom

bola vypoved’ platne dorucend druhej strane.

4. Ak jedna zmluvna strana porusi zmluvu podstatnym spdsobom, ma druhd zmluvna
strana pravo odstupit’ od zmluvy. Za porusenie zmluvy podstatnym spdsobom sa povazuje
najméd opakované meskanie platenia klienta odmeny a neposkytnutie nevyhnutnej sucinnosti
poskytovatel'ovi potrebnej pri poskytnuti uctovnictva. Dorucenim odstipenia od zmluvy druhej

zmluvnej strane zmluva okamzite zanika.



1X.
Odovzdanie dokladov

V pripade ukoncenia zmluvy poskytovatel’ odovzda vsetky doklady a ti¢tovné vykazy klientovi az
po vyrovnani vsetkych finanénych zavizkov, tykajicich sa ich zmluvnych vztahov.

X.
Zavereéné ustanovenia

Zmluvné strany svojimi vlastnoruénymi podpismi potvrdzuju, ze zmluvu uzavreli slobodne
a vazne, jej obsah je urcity a zrozumitel'ny, priCom nebola podpisana v tiesni alebo za napadne
nevyhodnych podmienok.

1. Zmluva je vyhotovend v dvoch exemplaroch, z ktorych kazdy ma platnost’ originalu.

2. Akékol'vek dodatky adoplnky k zmluve sa mozu uskutoénit’ len pisomnou formou
oc¢islovanymi dodatkami za suhlasného prejavu véle obidvoch zmluvnych stran.

3. Vo veciach vyslovne neupravenych zmluvou platia prislusné ustanovenia Obchodného
zakonnika o mandatnej zmluve (§ 566 a nasl. ust.) a zakona o uctovnictve v platnom zneni.

4. Klient berie na vedomie, Ze podl'a zékona o u¢tovnictve za vedenie uctovnictva pred

Danovym uradom zodpoveda uctovna jednotka.
5. Zmluva nadobuda platnost’ diiom jej podpisania obidvomi zmluvnymi stranami,

konkrétne prace so SZCO Ing. Janou Janddovou dohodnuté v tejto zmluve zacni byt
vykonavané v plnom rozsahu od 15.01.2019. Pripravné prace za¢ni byt vykonavané od
15.12.2018 / napr. odovzdavanie dokladov, oboznamovanie sa sagendou mzdovou a
personalnou ... /

Ing Jana Janadova RNDr. Janos Bukovszky
Poskytovatel’ Klient
V Komarne, dna Svity Peter, dina 17.12.2018



