
Stredná odborná škola hotelová, Horný Smokovec 17026,  
062 01  Vysoké Tatry 
Pracovník mzdovej učtárne 
Voľné pracovné miesto - vyhlásenie 

Riaditeľ SOŠ hotelová Horný Smokovec 17026, Vysoké Tatry  prijme do pracovného 

pomeru Pracovník mzdovej učtárne. 

 

Pracovné podmienky: 

Pracovný pomer na dobu neurčitú od 01.05.2023 – 60% pracovný úväzok, 22,50 h/týždenne 

Prvý rok je štandardne na dobu určitú, pracovný úväzok sa môže časom zvýšiť na 80 či 100%, 

dátum nástupu sa môže posunúť aj od  01.06.2023 

 

Popis funkcie /pracovná náplň/ 

 príprava podkladov pre spracovanie výplat 

 komunikácia s úradmi, poisťovňami, 

 spracovávanie štatistík a reportov podľa požiadaviek nadriadeného 

 činnosť sekretariátu – pošta, komunikácia mailom 

Požadovaná kvalifikácia: 

V zmysle nariadenia vlády č. 354/2018 ukončené úplné stredné odborné vzdelanie 

/ekonomického zamerania výhodou/. 

Ďalšie požiadavky: 

- dosiahnuté vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa výhodou /výhodou, nie podmienkou/ 

- prax so spracovaním miezd výhodou /výhodou, nie podmienkou/ 

- znalosť pracovno-právnej legislatívy výhodou/výhodou, nie podmienkou/ 

- flexibilita a odolnosť voči stresu, 

- samostatnosť a spoľahlivosť, 

- komunikačné schopnosti, 

Forma odmeňovania 
V zmysle zákona NR SR č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 
verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 
 

Požadované doklady 

-žiadosť o prijatie do zamestnania s telefónnym kontaktom a emailovým kontaktom, 

 profesijný životopis, 

 doklady o vzdelaní, príp. praxi, 

 potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti vo vzťahu k výkonu činnosti – platí len pri prijatého 
uchádzača, 

 súhlas uchádzača so spracúvaním osobných údajov na účely výberového konania 
v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov, 

Termín podania žiadosti 

Žiadosť s potrebnými dokladmi posielajte na adresu školy alebo emailom 

na adresu: sosvt.kozarova@gmail.com v termíne do 21.04.2023. 

 

Vybraní uchádzači budú pozvaní na osobný pohovor, ktorý sa uskutoční okolo 26.04.2023. 


