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Wstep:

Ceremonial _szkolny:to opis sposobOw przeprowadzania najwazniejszych uroczystosci
szkolnych z udziatem sztandaru szkoty, zbior zasad zachowania si¢ miodziezy w trakcie
uroczystosci szkolnych. Ceremoniat szkolny to zgodnie z zapisem znajdujacym sie we
wstepie do Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty:

»KsztaZcenie i wychowanie sfuzy rozwijaniu u mfodziezy poczucia odpowiedzialnosci, mifosci
ojczyzny oraz poszanowania dla polskiego dziedzictwa kulturowego, przy jednoczesnym
otwarciu si¢ na wartosci kultur Europy i $wiata. Szkofa winna zapewni¢ kazdemu uczniowi
warunki niezbedne do jego rozwoju, przygotowaé go do wypesniania obowiazkow rodzinnych
I obywatelskich w oparciu o zasady solidarnosci, demokracji, tolerancji, sprawiedliwosci i
wolnosci.” oraz artykutem 4 ustawy:

,.Nauczyciel w swoich dziafaniach dydaktycznych, wychowawczych i opiekusiczych ma
obowigzek kierowania si¢ dobrem ucznidéw, troskg o ich zdrowie, postawe moralng i
obywatelskg z poszanowaniem godnosci osobistej ucznia™.

1. Uroczystosci szkolne:

Do najwazniejszych uroczystosci tworzgcych ceremoniaf szkolny zaliczamy:

a) rozpoczecie 1 zakonczenie roku szkolnego (skiadajace sie z czesci oficjalnej i artystycznej)
b)uroczystosci szkolne odbywajace sie z udziatem sztandaru szkoty (np. slubowanie klas
pierwszych, uroczystosci zwigzane z patronem, wreczenie stypendiow, pozegnanie uczniéw
konczacych szkote, inne swigta szkolne),

C) uroczystosci zwigzane ze swigtami narodowymi:

- 11 listopada - Narodowe Swigto Niepodlegtosci,
- 3 maja — Swigto Narodowe 3 Maja

d) uroczystosci nawiazujace do waznych wydarzen historycznych w panstwie i naszym
regionie:

2. Do najwazniejszych symboli szkolnych naleza:

. Patron

I1. Godto (logo) szkoty
I11. Sztandar szkoty

IV. Hymn szkotly

V. Ceremoniat szkolny



l. Patron szkoty

Zespo6t Szkdét Ponadgimnazjalnych w Giebuttowie posiada patrona — Wincentego Witosa

1. Godlo szkoly (logo)

SN

w Giebuttowie

Jest znakiem rozpoznawczym szkoly. Nalezy je eksponowaé podczas uroczystosci, na
dyplomach, oficjalnych pismach urzedowych szkoty, znaczkach, identyfikatorach,
dyplomach, zaproszeniach.

I11.  Sztandar szkoly

Powinien sktada¢ si¢ z prostokatnego ptatu tkaniny obszytego zlotg fredzla. Prawa strona jest
w barwach narodowych, moze by¢ na niej umieszczone godio panstwowe. Na lewej stronie
plata znajduja si¢ barwy szkoty, na tle ktorych znajduje si¢ napis z nazwa i imieniem szkoty.
Moze si¢ tu réwniez znalez¢ godio szkoty oraz wizerunek patrona, dewiza lub herb miasta.

Poczet sztandarowy w szkole
Sztandarem powinien opiekowaé sie poczet sztandarowy (3 osoby) wybrany sposrdd
zaproponowanych przez Rade Pedagogiczna. Obok zasadniczego sktadu powinien zostac
wybrany sktad ,,rezerwowy” pocztu.

Sztandar powinien uczestniczy¢ w  najwazniejszych  uroczystosciach  szkolnych
(wymienionych powyzej), poza szkota na zaproszenie innych szkdt i instytucji oraz w
uroczystosciach panstwowych i regionalnych.

—

W przypadku, gdy poczet sztandarowy uczestniczy w uroczystosciach pogrzebowych lub
ogtoszono zatobe narodowa, sztandar powinien by¢ ozdobiony czarnym Kirem.



Sposdb udekorowania flagi kirem:

- wstazka czarnej materii zaczyna si¢ w lewym gornym rogu, a konczy w potowie szerokosci
dolnej, czerwonej materii flagi. Nie jest okreslona szerokos¢ kiru. Na sztandarze wstazke kiru
przywiesza sie w miejscu jego zamocowania na drzewcu od lewej gornej strony do prawej.

Podczas dhuzszych przemarszéw dopuszcza sie mozliwos¢ trzymania sztandaru na ramieniu.
Jednak przy wchodzeniu na sale lub plac uroczystosci zawsze nalezy pochyli¢ go do przodu.

W czasie uroczystosci koscielnych sztandar jest wprowadzany i wyprowadzany bez
podawania komend. W czasie wprowadzania sztandaru wszyscy wstaja. Poczet przechodzi
przez kosciot, trzymajac sztandar pod katem 45% do przodu i staje po lewej lub po prawej
stronie, bokiem do ottarza i do zgromadzonych wiernych, podnoszac sztandar do pionu.

W trakcie mszy sw. lub innej uroczystosci cztonkowie pocztu sztandarowego nie klekaja, nie
przekazuja znaku pokoju i nie wykonujg zadnych innych gestow, stojac caty czas w pozycji
»Bacznosé¢” lub ,,Spocznij”. Pochylenie sztandaru pod katem 45% do przodu w pozycji
,Bacznos¢” nastepuje w nastepujacych sytuacjach:

a) podczas kazdego podniesienia Hostii: w czasie Przemienienia, przed Komunig $w. oraz w
trakcie trzykrotnego podniesienia Monstrancji przy wystawieniu Najswietszego Sakramentu;
b) podczas opuszczania trumny do grobu;

c) podczas ogtoszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjej$ pamigci;

d) podczas sktadania wiencéw, kwiatéw i zniczy przez wyznaczone delegacje; na kazde
polecenie opuszczenia sztandaru wydane przez kaptana lub inng przemawiajaca 0sobg.

Chorazy i asysta (przyboczne) powinna by¢ ubrana odswietnie:
- uczen: ciemny garnitur , biata koszula i krawat,
- uczennice: biate bluzki i ciemne spddnice (ciemny kostium).

Insygnia pocztu sztandarowego:

- biato-czerwone szarfy przewieszone przez prawe ramie, zwrocone kolorem biatym w strone
kotnierza, spigte na lewym biodrze,

- biate rekawiczki.

Insygnia pocztu sztandarowego przechowywane sg w gabinecie dyrektora. Caloscig spraw
organizacyjnych pocztu zajmuje si¢ opiekun pocztu wyznaczony przez dyrektora sposrod
nauczycieli szkoty.

Postawy Sztandaru i Pocztu Sztandarowego

,,Zasadnicza”

Sztandar potozony na trzewiku drzewca przy prawej nodze na wysokosci czubka buta.
Drzewce przytrzymywane prawa reka powyzej pasa, fokie¢ prawej reki lekko przycisnigty do
ciala. Lewa reka jest w pozycji ,,zasadniczej”.

,»Spocznij”

Sztandar trzymany przy prawej nodze jak w postawie ,,zasadniczej”. Chorazy i asysta w
postawie ,,spocznij”.

,,na ramig”

Chorazy ktadzie drzewce prawa reka (pomaga lewa) na prawe ramig i trzyma je pod katem 45
stopni. Plat Sztandaru musi by¢ oddalony od barku przynajmniej na szerokos¢ dioni.
~prezentuj”

z postawy ,,zasadniczej” chorazy podnosi prawa reka Sztandar do potozenia przy prawym
ramieniu (don prawej reki na wysokosci barku), nastepnie lewa reka chwyta drzewce



Sztandaru tuz pod prawa, po czym opuszcza prawg reka drzewceSztandaru do potozenia
pionowego przy prawym ramieniu. Lewa dlon chwyta drzewce ponizej prawego barku.

IV.  Hymn Szkoly, Konstanty lldefons Galczynski, Piesn V.

Szkota posiada wiasny hymn. Znajomos$¢ stow to jeden z waznych obowiazkow
uczniowskich. Podczas wykonywania hymnu szkoty uczniowie zachowuja si¢ podobnie, jak
w czasie wykonywania hymnu panstwowego.

Oto jest nasz dziern codzienny
Nasze mafe budowanie

Trud uparty i niezmienny
Nieustanne ksztaftowanie.

Stonce wschodzi i zachodzi
Drzewa kwitng liscie ronig
My strumies rzeczywistosci
Ksztattujemy naszg dfonig.

Jestesmy czgstkg w zespole
Z niego pfynie nasza sifa
Aby chleb lezaf na stole

| pracg lampa swiecifa.

Chocby i po razy tysigc
Osaczaty nas trudnosci
My idziemy blaskiem bijgc
W urode maszyn i roslin.

V. Ceremonial szkolny - Opis zachowania w trakcie oficjalnych uroczystosci.

Wejscie dyrektora szkoty (dyrektora wraz z zaproszonymi gosé¢mi) do auli na poczatku
uroczystosci, gdzie zgromadzona jest miodziez powinno by¢ zapowiedziane przez
prowadzacego:

Szanowni zebrani:

Osoba prowadzaca uroczystos¢ podaje komendg :

,,Bacznos¢”

»,Poczet sztandarowy wprowadzi¢” — uczniowie bez nakry¢ gltowy, zachowuja postawg
zasadniczg. Poczet sztandarowy wchodzi na miejsce uroczystosci. Jesli droga przemarszu jest
waska, poczet moze is¢ ,,gesiego”, przy czym osoba trzymajaca sztandar idzie w srodku. W
trakcie przemarszu wszyscy stoja, a sztandar nalezy pochyli¢c pod katem 45° do przodu.
Poczet zajmuje miejsce po lewej lub prawej stronie sali, przodem do zgromadzonych i
podnosi sztandar do pionu. Poczet sztandarowy moze wchodzi¢ przy dzwigkach werbli z
odpowiednio dobrang melodia.



Po wprowadzeniu sztandaru, prowadzacy podaje kolejng komendg:

»,D0 hymnu panstwowego”- uczniowie odspiewuja hymn panstwowy ,,Mazurek
Dabrowskiego”. W trakcie hymnu sztandar jest pochylony pod katem 45°.

Po odspiewaniu hymnu prowadzacy podaje komendg :

,,P0 hymnie” — uczestnicy uroczystosci przyjmuja postawe swobodna.

Hymn panstwowy wykonywany jest na poczatku uroczystosci, powinni go spiewaé wszyscy
zgromadzeni.

Prowadzacy podaje komende:

,»,D0 hymnu szkoty”

Po odspiewaniu hymnu szkoty (sztandar pochylony pod katem 45°)

prowadzacy podaje komendg :

,,P0 hymnie” — uczestnicy uroczystosci przyjmuja postawe swobodna.

Na zakonczenie czesci oficjalnej uroczystosci prowadzacy podaje komendg:

»Poczet sztandarowy wyprowadzi¢” zachowanie miodziezy i czynnosci pocztu sa
analogiczne do sytuacji wprowadzania pocztu do sali.

Po czesci oficjalnej i wyprowadzeniu sztandaru powinna si¢ zacza¢ czgsé artystyczna
uroczystosci.

Sposéb zachowania pocztu sztandarowego
Sztandarem wykonuje si¢ nastepujace chwyty;
a. ,,Na ramig”

b. ,,Prezentuj”

c. ,,Do nogi”

- wykonujac chwyt ,,Na ramig”, chorazy prawa reka (pomagajac sobie lewa) ktadzie drzewce

(0]
na prawe ramie i trzyma je pod katem 45 (w stosunku do ramienia)
- wykonujac chwyt ,,Prezentuj” z potozenia ,,Do nogi”, chorazy podnosi sztandar prawa rgka
pionowo do gory wzdtuz prawego ramienia. Nastepnie lewa r¢ka chwyta drzewce sztandaru
tuz pod prawa i opuszcza prawa reke na catej diugosci, obejmujac dolng cze$¢ drzewca.
Asysta sztandaru w postawie zasadniczej,
- wykonujac chwyt ,,Do nogi’ z potozenia ,,Prezentuj” lub z potozenia ,,Na ramig¢”, chorazy
przenosi sztandar prawa reka (pomagajac sobie lewsa) do nogi.
Chwyt ,,Do nogi” wykonuje si¢ na komendg: ,,Bacznos¢”
- salutowanie sztandarem wykonuje si¢ z postawy ,,Prezentuj”, chorazy robi zwrot w prawo
skos z rownoczesnym wysunieciem lewej nogi w przdd na odlegtos¢ jednej stopy i pochyla
sztandar w przéd do 45°. Po czasie ,,salutowania” przenosi sztandar do postawy ,,Prezentu;j”,
- sztandar nalezy rowniez pochyli¢ podczas wciggania flagi panstwowej na maszt oraz w
przypadku ogloszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjejs pamigci.

Ceremoniat Slubowania Klas Pierwszych:

Uroczysto$¢ jest przygotowywana przez wychowawcdéw klas pierwszych i Samorzad
Uczniowski. Uczniowie wystepuja w strojach galowych. Obowiazuje powyzszy ,,Opis
zachowania uczniéw w trakcie oficjalnych uroczystosci”, hymn panstwowy i hymn szkoty.
Nastepnie podczas $lubowania uczniowie Klas pierwszych stojg na bacznos¢. Sztandar, ktéry
trzymaja uczniowie z Pocztu, skierowany jest w strone $lubujacych. Pierwszoklasisci maja
wyciggnicte dwa palce prawej reki w strong Sztandaru i w skupieniu stuchaja roty slubowania
czytanej przez przedstawiciela Samorzadu Uczniowskiego:



Rota $lubowania:

Pomni ideatéw Wielkiego Syna Narodu i Patrona Szkoty
Wincentego Witosa

Slubujemy:

e Godnie reprezentowac i wspiera¢ nasza Ojczyzne uczniowska, a w przysziosci
obywatelska postawa,

e W imi¢ humanistycznych praw cztowieka is¢ z duchem czasu i postepem, rozwijac
swoja osobowos¢ i intelekt,

e Uczy¢ si¢ systematycznie i pilnie, przestrzega¢ regulaminu szkoty i obowigzkow
ucznia,

o Okazywac profesorom oraz wszystkim pracownikom szkoty nalezny szacunek,

e W nauce, przysztej pracy i zyciu pamieta¢ o stowach W. Witosa:
"...prawde mowi¢, prawdg sie kierowac, prawdy zgdac, prawdy dochodzié..."

Ceremonial przekazania opieki nad sztandarem.

Odbywa sie w czasie uroczystego zakonczenia roku szkolnego w bezposredniej obecnosci
dyrektora szkoty. Obowiazuje powyzszy ,,Opis zachowania uczniéw w trakcie oficjalnych
uroczystosci”, hymn panstwowy i hymn szkoty. Najpierw wystepuje poczet sztandarowy ze
sztandarem, a nastepnie wychodzi nowy sktad pocztu.

Jako pierwszy zabiera glos dotychczasowy chorazy pocztu sztandarowego, ktory mowi:
Przekazujemy wam sztandar szkofy opiekujcie si¢ nim i godnie reprezentujcie naszg szkofe. na
co chorazy nowego pocztu sztandarowego odpowiada:

Przyjmujemy od was sztandar. Obiecujemy dba¢ o niego, sumiennie wype/nia¢ swoje
obowigzki i by¢ godnymi reprezentantami szko?y.

Po tych stowach dotychczasowa asysta przekazuje insygnia.

Chorazy salutuje sztandarem, nowy chorazy przyklgka na prawe kolano, catuje rég sztandaru,
po tym nastgpuje przekazanie sztandaru, a nastepnie pozostatych oznak pocztu
sztandarowego: rekawiczek i szarf.

Po przekazaniu sztandaru stary sklad pocztu sztandarowego dotacza do pozostatych w sali
ucznidw.
Prawa i obowiazki uczniéw zwigzane z ceremoniatlem szkolnym.

0 Uczen ma prawo i obowigzek poznania historii szkoty.

0 Uczniowie sg zobowiazani do szanowania symboli szkoty (godio panstwowe, flaga
narodowa, sztandar szkoty) oraz kultywowania tradycji szkoty.



o0 Do obowigzkow ucznia nalezy podkreslenie uroczystym strojem i odpowiednim
zachowaniem, branie udziatu w uroczystosciach szkolnych i pozaszkolnych.

0 Uczen ma prawo reprezentowa¢ szkole na zewnatrz, w czasie obchoddw rocznic,swiat
panstwowych, oswiatowych.

3. PRECEDENCJA (kolejnosé¢ powitania, przemawiania zajmowania miejsc)

Wazne uroczystosci sg takze okazjg do zapraszania gosci. Czesto problemem jest wiasciwe
powitanie i przedstawienie zaproszonych gosci. W Polsce procedencja uzalezniona jest od
zajmowanego stanowiska; takze jego umocowania konstytucyjnego, rozroznienia
administracji rzadowej lub samorzadowej. Ponizej przedstawiamy trzy przykladowe sytuacje
z listg zaproszonych gosci.

Precedencja na uroczystosciach szkolnych:

A.

. Biskup

. Wojewoda

. Marszatek wojewddztwa

. Przewodniczacy Sejmiku wojewodztwa
. Burmistrz (wojt, prezydent miasta)
. Kurator oswiaty

. Radny wojewddzki

. Radny powiatowy

. Radny gminy (miasta)

10. Wizytator KO

11. Sekretarz miasta

12. Inspektor wydziatu oswiaty

13. Przewodniczacy rady rodzicow
14. pozostali goscie

O©COoO~NOUITE, WN P

. Proboszcz

. Starosta

. Wicestarosta

. Cztonek zarzadu powiatu

. Przewodniczacy rady powiatu

. Wicekurator oswiaty

. Radny powiatu

. Dyrektor (naczelnik) wydziatu oswiaty
. Wizytator KO

0. Inspektor wydziatu oswiaty

P OO ~NOOITS,WNE

1. Proboszcz
2. Burmistrz (wojt)
3. Wicestarosta



4. Wiceburmistrz

5. Radny powiatowy

6. Sekretarz powiatu

7. Dyrektor (naczelnik) wydziatu oswiaty
8. Wizytator KO

9. Przewodniczacy rady rodzicow

Do kardynata zwracamy sie ,,Jego Eminencjo”, do arcybiskupa, biskupa, ambasadora
zwracamy si¢ ,Jego Ekscelencjo”. Od przestawionej powyzej propozycji moga by¢
odstepstwa wynikajace ze szczegdlnej roli, pozycji lub wieku zapraszanego goscia, ktérego
gospodarz uroczystosci pragnie szczegdlnie uhonorowac.

4. Symbole panstwowe:

O wadze, jaka powinnismy przykiada¢ do wiasciwego postepowania z symbolami
narodowymi oraz znajomosci zasad ich eksponowania §wiadcza ponizsze uwagi zaczerpnigte
z raportu Najwyzszej Izby Kontroli z 2005 roku.

Brak ustawowych rozwigzan okreslajacych zasady postugiwania si¢ symbolami panstwowymi
doprowadzit do opracowania zbioru wskazdwek.

Ich przestrzeganie zapewni symbolom panstwowym nalezng czes¢ i szacunek zgodnie z
wymogami obowigzujacego prawa. Przedstawione ponizej zasady, oparte o istniejace akty
prawne, odnosza si¢ do administracji publicznej (rzadowej, samorzadowej) oraz szkot i
placowek oswiatowych.

0 Godlo i flaga sa symbolami panstwa, do ktorych nalezy si¢ odnosi¢ z nalezng czcig
I szacunkiem .

0 Znaki panstwowe maja pierwszenstwo przed kazdym innym znakiem, np. znakami
samorzadowymi, organizacji, instytucji itp.

0 Miejscem pierwszym (uprzywilejowanym) jest zawsze prawa strona o0soby
stojacej tytem do budynku lub na prawo od godta, patrzac od strony godfa (.
kierunek, w ktorym patrzy orzet). W heraldyce przyjmuje si¢ odwrotny Kierunek
patrzenia, tj. nie z punktu widzenia obserwatora, ale z punktu widzenia godia lub
flagi.

O Znaki panstwowe gospodarza majg pierwszenstwo przed réwnorzednymi im w
hierarchii znakami panstwa, w imieniu, ktérego odbywa sie wizyta wiadz
panstwowych.

o Tradycyjnie godio i flaga petnia rolg szczegblnych znakéw informacyjnych -
nalezy je umieszcza¢ w takich miejscach i w takiej liczbie, aby te role spetniaty;
przy zwielokrotnieniu stajg si¢ dekoracja.

W instytucji zobowigzanej do uzywania godia i wywieszania flagi RP zapisy
okreslajace odpowiedzialnos¢ za uzywanie symboli panstwowych powinny by¢ wprowadzone
do regulaminu organizacyjnego lub innego dokumentu okreslajacego zakresy obowigzkow
odpowiedzialnych pracownikéw. Odpowiedzialno$¢ powinna obejmowaé w szczeg6lnosci:

0 wlasciwe umieszczanie godia i flag,
0 okresowe sprawdzanie ich stanu,



0 wymiang zuzytych,
o terminowe wywieszanie flag,
0 zbieranie flag wycofanych z uzytku w celu ich godnego zniszczenia.

Uzywanie godfa i flagi musi by¢ zgodne z wzorami okreslonymi w ustawie. W
zwigzku z tym przy zakupie nowych godet i flag nalezy upewni¢ sie, ze sa zgodne z wzorami
zawartymi w ustawie. W Polsce nie ma wymogu uzyskania licencji na produkcje godet i flag
odpowiadajacych wzorom ustawowym. W rezultacie dostepne na rynku godta i flagi czgsto
nie spetniaja wymogow ustawowych (np. niezachowanie wymaganych proporcji, kolorow,
odcieni, ksztattow itp.).

Godia i flagi powinny by¢ utrzymywane w czystosci i w dobrym stanie fizycznym, tj.
niezniszczone, nieuszkodzone, niezgniecione, niepostrzepione, niewyblakle itp. Przydatne jest
okreslenie minimalnej czestotliwosci wymiany flag na czyste oraz czyszczenia godet.
Natychmiast nalezy reagowa¢ w przypadkach zanieczyszczenia (np. spowodowanego
warunkami atmosferycznymi) lub uszkodzenia.

Godfa i flagi powinny by¢ przechowywane w czystym pomieszczeniu, w sposob
zabezpieczajacy je przed zniszczeniem lub kradzieza. Wycofane z uzycia godfa i flagi nie
moga by¢ wyrzucane do $mietnika lub porzucane w przypadkowych miejscach, ale powinny
by¢ gromadzone i niszczone w sposob godny, najlepiej palone, po pozbawieniu ich cech
uzywalnosci. Metalowe tablice z godtem nalezy doktadnie zamalowac¢ przed zeztomowaniem
lub pocia¢. Instytucje zobowigzane do uzywania godla i flag RP powinny prowadzi¢
ewidencje przychoddw (zakupy) oraz rozchoddw (protokoty niszczenia).

Godlo:

0 Godlo nalezy umieszcza¢ w sposob zapewniajacy mu nalezng czesé i szacunek.

o Poza wizerunkiem godla zgodnym z ustawa, mozliwe jest eksponowanie
wizerunku orfa artystycznie przetworzonego, jednak nie moze on zastgpowac
wizerunku ustawowego.

o0 Nie nalezy uzywa¢ godla z okresu PRL z dorobiona korong.

Siedziba instytucji zobowigzanej do umieszczania godia:
Na zewnatrz
0 Tablica z godlem po prawej stronie lub nad wejsciem do budynku oraz tablica z
nazwa instytucji, po prawej stronie, ponizej godia.
o Jezeli w budynku jest kilka urzedéw, na budynku nalezy umiesci¢ jedna tablice z
godtem, a ponizej tablice z nazwami poszczeg6lnych instytuciji.
o0 Jezeli na siedzibie organu samorzadowego eksponowany jest herb miasta czy
gminy, to powinien by¢ umieszczony ponizej godia panstwowego lub po drugiej
(lewej) stronie wejscia.

Wewnatrz (pomieszczenia urzedowe, sale posiedzer, sale wykzadowe i lekcyjne)
0 Pomieszczenia urzedowe nalezy rozumie¢ jako:
- pomieszczenia zajmowane przez kadr¢ Kkierownicza jednostki (tj. $ciste
kierownictwo),
- pomieszczenia, w ktorych ma miejsce kontakt obywatela z urzedem, szkotg lub
innymi placéwkami oswiatowymi.
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0 Pozycja godta w pomieszczeniu - najlepiej na scianie na wprost wejscia, nad biurkiem

urzednika, albo na innej $cianie w miejscu widocznym od wejscia. Na tej samej
scianie lub czegsci $ciany, na ktorej umieszczone jest godio, nie nalezy umieszczaé
innych obiektow (np. kalendarze, obrazy, zdjecia, tablice itp.).

Strony internetowe szkofy:

Jednostki zobowigzane do umieszczania godfa powinny je umieszczaé¢ réwniez na swoich
stronach internetowych, przy czym godio powinno by¢ zgodne z wzorem ustawowym. Poza
ustawowym godiem mozna umiesci¢ roOwniez jego wizerunek artystycznie przetworzony.
Jezeli poza godiem umieszcza si¢ na stronie rowniez inny znak (np. godio wojewddztwa,
miasta lub gminy) godto panstwowe powinno by¢ umieszczone na pozycji uprzywilejowanej.

Uzywanie wizerunku orla ustalonego dla godta przez jednostki zobowiazane:
Dokumenty:

Flaga:

o Uzywanie wizerunku orfa na pismach i dokumentach urzgdowych powinno by¢

zastrzezone dla najwyzszych przedstawicieli urzedu w oparciu o przepisy odrebne,
np. Rozporzadzenie MEN w sprawie zasad wydawania oraz wzorow $wiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (...),

Wizerunek orfa uzywany w urzedzie, szkole lub innej placéwce oswiatowej
powinien by¢ zgodny z wzorem ustawowym i starannie wykonany (unikaé
zlewania sie linii); wzor orfa do stosowania przez osoby uprawnione w jednostce
powinien by¢ ujednolicony (np. wielkos¢, grubos¢ linii, kolor, miejsce
umieszczania),

Wizerunek orfa powinien by¢ umieszczany na dokumentach urzedowych, ktore
zawierajg decyzje albo postanowienia organdéw panstwowych lub takich, ktére
urzedowo poswiadczaja wazne fakty i uprawnienia,

Instrukcja kancelaryjna w jednostce powinna okresla¢ zasady umieszczania godta
na blankietach korespondencyjnych i dokumentach,

Umieszczanie godfa na wizytowkach, teczkach i innych przedmiotach powinno
by¢ zastrzezone dla najwyzszych przedstawicieli urzedu.

Flaga panstwowa moze by¢ wyeksponowana na state przed urzedem, np. przy

wejsciu, w celu podkreslenia, ze jest to urzad panstwowy; w nocy flaga powinna

by¢ oswietlona.

Rozroznienie w ustawie: flage podnosi sie - wcigga na maszt przed budynkiem lub

na dachu (oznacza to, ze kazdy urzad powinien mie¢ maszt), umieszcza¢ - na

drzewcu na $cianie budynku lub wewnatrz.

Zgodnie z ogblnie przyjetym zwyczajem flage podnosi sie do godziny 8.00 rano, a

opuszcza sie 0 zachodzie stonca.

Sposdb eksponowania flagi przez jednostke (przed oficjalng siedziba, na zewnatrz

I wewnatrz) powinien shuzy¢ przekazaniu odpowiedniego komunikatu:

- na dachu siedziby - informuje, ze gtowa panstwa przebywa w swojej siedzibie
lub organ kolegialny obraduje;

- przed budynkiem - podkresla publiczny charakter obiektu;
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- wewnatrz - potwierdza komunikaty zewnetrzne, a w przypadku wystawienia jej
obok godta panstwa lub organizacji dopetnia symbolikg panstwowa lub
organizacyjna;

- umieszczenie wiekszej liczby flag panstwowych jest oficjalng dekoracja
akcentujaca uroczystos¢ panstwows lub narodowa.

Siedziba szkofy:
Uroczystosci, rocznice i $wigta panstwowe:

(0]

o
o

flaga podniesiona na lub przed siedzibg, a ponadto budynek powinien by¢
dodatkowo udekorowany flagami;

flagi powinny by¢ podniesione najp6zniej do godziny 8.00;

jezeli uroczystos¢, rocznica lub swigto przypada w przeddzien dni wolnych od
pracy, flagi moga by¢ podniesione przez kilka dni, z tym ze jezeli sa pozostawione
na noc, to powinny by¢ oswietlone;

jezeli w budynku znajduje sie kilka urzedéw, flage wywiesza urzad, ktory
zarzadza budynkiem;

wielkos¢ flagi powinna by¢ dostosowana do wielkosci obiektu (nieodpowiednie
jest umieszczanie bardzo malej flagi na duzym obiekcie lub odwrotnie) oraz
warunkow otoczenia (np. zbyt dtuga flaga, si¢gajaca gtéw przechodniow).

Szczeg6iowe wskazowki dotyczgce postepowania z flagg paristwowg:

(0]

(0]

Na fladze nie wolno umieszczaé ani przyczepia¢ do niej zadnego znaku, litery
slowa, liczby, czy jakiegokolwiek rysunku;

Gdy flaga jest wywieszona, powinna zajmowac pozycje uprzywilejowang; flaga
powinna by¢ tak umieszczana, aby nie dotykata podioza, podiogi lub nie byla
zamoczona w wodzie;

Podczas ulewy lub przy bardzo silnym wietrze flage nalezy zdjac¢ lub, jezeli musi
by¢ wywieszona (np. podczas wizyty oficjalnej) nalezy dba¢, aby nie ulegla
zniszczeniu lub zerwaniu; o ile do tego dojdzie, nalezy ja bezzwtocznie zdja¢;
Flaga powinna by¢ wciagana na maszt i opuszczana w sposéb energiczny, a jezeli
podczas jej podnoszenia jest wykonywany hymn, tempo podnoszenia flagi nalezy
dostosowac¢ do czasu wykonywania hymnu (zacza¢ i skonczy¢ jednoczesnie);
Jezeli flaga RP jest umieszczona na pojezdzie, powinna znajdowac si¢ po jego
prawej stronie;

Jezeli flaga jest umieszczona na podium méwcy, powinna znajdowac sie ha prawo
od méwcy; zwroconego twarzg do stuchaczy lub ptasko na scianie, nad méwca lub
za nim;

Po przecieciu wstegi w barwach panstwowych z okazji uroczystosci otwarcia
jakiegos obiektu lub odstonigcia pomnika, wstege nalezy zabezpieczy¢, aby nie
upadia na ziemig, nie lezata na ziemi, ani nie byla deptana;

Jesli uzywa sie flagi do przykrycia posagu lub pomnika podczas uroczystosci jego
odstaniania, nie mozna dopusci¢, aby flaga upadta na ziemig;

W przypadku ogloszenia zatoby narodowej flage wywiesza si¢ opuszczong do
polowy masztu w ten sposob, ze podnosi sie ja do samej gory, a nastgpnie
opuszcza do polowy masztu. Przy jej zdejmowaniu podobnie, nalezy najpierw
podnie$¢ ja do samej goéry, nastepnie opusci¢ catkowicie. Jezeli nie ma takiej
mozliwosci (brak masztu); zalobe mozna wyrazi¢ wywieszajac czarng flage na
pozycji na lewo od flagi panstwowej lub poprzez przymocowanie do drzewca
czarnej wstegi;
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(0]

(0]

Instytucja odpowiedzialna za organizacje obchoddw, podczas ktorych uzywane sa
flagi z papieru, powinna zapewni¢ odpowiednie warunki do ich zebrania po
zakonczeniu uroczystosci oraz odpowiedniego zniszczenia; flagi nie powinny by¢
wyrzucane do smietnika ani rzucane na ziemie.

Flaga powinna by¢ zabezpieczona przed zniszczeniem.

Eksponowanie flagi RP z innymi flagami, np. organizacji krajowych, innych krajow lub
organizacji miedzynarodowych:

(0]

o
o

Jezeli wraz z flagg RP eksponowane sg flagi r6znych krajow i organizacji, maszty
powinny by¢ tej samej wysokosci.

Flaga RP powinna by¢ podnoszona jako pierwsza i opuszczana jako ostatnia.

Flaga panstwowa nie powinna by¢ wywieszana na jednym maszcie lub drzewcu
razem z inng flaga lub flagami.

Jezeli flaga panstwowa jest eksponowana w jednej linii z innymi flagami (np.
samorzadowymi) lub flagami innych krajéw, powinna zajmowaé pozycje
uprzywilejowana, tj. skrajna na prawo.

Flagi organizacji migdzynarodowych (np. Unii Europejskiej lub NATO) nie maja
statusu flag panstwowych i powinny zajmowa¢ drugie miejsce w stosunku do flagi
panstwowej, tj. po lewej stronie.

Zasady umieszczania wigkszej liczby flag:

(0]

Dwie flagi oraz cztery i wigcej: pozycja uprzywilejowana skrajna i po prawej
stronie (flaga RP powinna by¢ po prawej stronie, nastepnie flagi gosci
umieszczone wg nazw panstw w porzadku alfabetycznym - w jezyku polskim,
angielskim, francuskim lub innym, zaleznie od okolicznosci);

Trzy flagi: pozycja uprzywilejowana w srodku, drugie miejsce po prawej stronie,
trzecie po lewej (np. flaga gospodarza w srodku, flaga goscia po prawej stronie,
flaga organizacji migdzynarodowej, np. (UE) po lewej stronie.

Gdy flaga panstwowa jest umieszczona przy scianie z inng flaga na
skrzyzowanych drzewcach, flaga RP powinna by¢ umieszczona po prawej stronie,
a jej drzewce powinno by¢ umieszczone przed drzewcem drugiej flagi.

Chcemy by¢ szanowani - szanujmy swoje symbole.

To proste stwierdzenie odnosi sie do symboli, ktére decyduja o tozsamosci naszego panstwa,
stanowig nierozerwalng czes¢ tradycji Polski i Polakdéw. Poszanowanie dla nich powinno staé
si¢ zewnetrzng oznaka patriotyzmu i szacunku dla wiasnego kraju i narodu.

Wskazowki dla ucznidéw i pracownikow oswiaty

o
o

(0]

Wywieszajmy flagi, aby uczci¢ wazne uroczystosci, rocznice i $wieta panstwowe.
Flagi mozemy wywiesza¢ rowniez wowczas, kiedy chcemy uczci¢ wazne
wydarzenia naszego zycia prywatnego; tak robi si¢ w wielu krajach.

Flaga z godiem nie powinna by¢ uzywana przez obywateli, poniewaz jest
zastrzezona wytacznie dla grupy podmiotow okreslonych w ustawie (placowki
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dyplomatyczne, lotniska, samoloty cywilne podczas lotow za granica, kapitanaty
portow, statki morskie).

Flaga, ktdra wywieszamy powinna by¢ czysta, wyprasowana.

Wywieszona flaga powinna by¢ przymocowana w taki sposob, aby nie ulegta
zerwaniu, np. przywiazana lub przymocowana pinezka do drzewca.

Flaga powinna by¢ tak umieszczana, aby nie dotykata podioza, podtogi lub nie
byla zamoczona w wodzie.

Podczas ceremonii podnoszenia albo opuszczania flagi lub gdy flaga jest niesiona
podczas pochodu, przemarszu, przegladu, wszystkie osoby, z wyjatkiem tych,
ktore sa w mundurach, powinny by¢ zwrdcone twarza do flagi i przyjaé postawe
wyprostowana.

Nie wywiesza si¢ godta ani flagi, jezeli sa one brudne, podarte, sptowiate lub
pomazane.

Flagi opuszczamy do potowy masztu tylko w szczegdlnych, okreslonych
sytuacjach (np. zatoba).

Drzewce lub maszt flagi przeznaczone sa tylko do tego celu, nie umieszcza si¢ na
nich zadnych dekoracji ani znakow reklamowych.

Na godle ani fladze nie nalezy umieszcza¢ jakichkolwiek napisdw, rysunkdow,
znakdw, liter, obrazkow.

Pamietajmy, ze flaga lub barwy wywieszane ,,do gory nogami" nie symbolizuja
juz panstwa polskiego.

Trzeba zwraca¢ uwage na wiasciwg kolejnos¢ barw, jezeli umieszczane sa
pionowo, kolor bialy powinien znajdowa¢ si¢ po lewej stronie plaszczyzny
ogladanej z przodu.

Osoby z umieszczonym na ubraniu wizerunkiem godfa lub flagi powinny o tym
pamigtac i zachowywac sie godnie.

Artystyczne przetworzenia wizerunkow flagi lub godta nie moga ich osmieszac.
Symboli panstwowych nie umieszcza si¢ na chusteczkach, serwetkach lub innych
przedmiotach przeznaczonych do okresowego uzycia i nastepnie wyrzucanych.
Niedopuszczalne jest niszczenie lub uszkadzanie godia albo flagi ani niegodne
zachowanie przy symbolach.

Podczas wykonywania lub odtwarzania hymnu panstwowego obowigzuje
zachowanie powagi i spokoju oraz zdjecie nakrycia gtowy (mezczyzni).

Nie nalezy naduzywa¢ symboli panstwowych podczas akcji protestacyjnych
organizowanych przez grupy zawodowe lub spoteczne, jezeli nie jest to zwigzane
z walka o dobro catego narodu.

Symbole panstwowe innych panstw nalezy traktowac z takim samym szacunkiem,
jakiego oczekujemy od innych w stosunku do polskich symboli panstwowych.
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5. Wykaz aktéw prawnych dotyczacych symboli, barw narodowych oraz hymnu
panstwowego:

1. Konstytucja RP (Dz. U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483)

2. Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 listopada 2005 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej
Polskiej oraz o pieczgciach panstwowych (Dz. U. Nr 235 poz.2000)

3. Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o zmianie ustawy o godle, barwach i hymnie
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2005 Nr 172 poz. 1439)

4. Ustawa z dnia 20 lutego 2004 r. o zmianie ustawy o godle, barwach i hymnie
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2004 Nr 49 poz. 467)

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 marca 2002 r. w sprawie
szczegdtowych zasad podnoszenia flagi panstwowej z godiem Rzeczypospolitej Polskiej
przez polskie przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne oraz inne oficjalne
przedstawicielstwa i misje za granica (Dz. U. 2002 Nr 34 poz. 324)

6. Uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 12 pazdziernika 1990 r. w sprawie
ochrony nazwy panstwa polskiego (M.P. 1990 Nr 39 poz. 306)

7. Ustawa z dnia 18 maja 1990 r. o zmianie ustawy o samorzadzie terytorialnym oraz innych
ustaw (Dz. U. 1990 Nr 34 poz. 199)

8. Ustawa z dnia 9 lutego 1990 r. 0 zmianie przepisow o godle, barwach i hymnie
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 1990 Nr 10 poz. 60)

9. Ustawa z dnia 10 maja 1985 r. 0 zmianie niektorych przepisow prawa karnego i prawa o
wykroczeniach (Dz. U. 1985 Nr 23 poz. 100)

10. Ustawa z dnia 31 stycznia 1980 roku o godle, barwach i hymnie Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. Nr 7 poz..18 ze zm.)

11. Dekret z dnia 7 grudnia 1955 roku o godle i barwach Polskiej Rzeczpospolitej Ludowej
oraz o pieczeciach panstwowych (Dz. U. Nr 47, poz. 3146 ze zm.)
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