Projekt „Cyfrowy świat” 
współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020


Łódź, dnia 20 lutego 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA USŁUGI SZKOLENIOWE 

[bookmark: _GoBack]W związku z realizacją projektu „Cyfrowy świat” RPLD.11.01.04-10-0008/21  Oś Priorytetowa XI. Edukacja Kwalifikacje Umiejętności, Działanie XI.1. Wysoka jakość edukacji, Poddziałanie XI.1.2 Kształcenie ogólne, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 realizowanego w Szkole Podstawowej nr 36 im. Zenona Wasilewskiego w Łodzi przy ul. Więckowskiego 35, 90-734 zapraszamy Państwa do złożenia oferty na usługi szkoleniowe w projekcie.

1. NAZWA  I  ADRES  ZAMAWIAJĄCEGO
Szkoła Podstawowa nr 36 im. Zenona Wasilewskiego w Łodzi
ul. Więckowskiego 35, 90-734 Łódź

2. OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA – usługi szkoleniowe dla nauczycieli /nauczycielek (uczestników projektu) Szkoły Podstawowej nr 36 w Łodzi. 
Wspólny Słownik Zamówień CPV: 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
Zamówienie zostało podzielone na 4 części. Godzina dydaktyczna trwa 45 minut.

[bookmark: _Hlk524286940]Część I
[bookmark: _Hlk127111133]Tytuł szkolenia: Nauczanie zdalne z wykorzystaniem platformy Microsoft 365
[bookmark: _Hlk127110973]1. Czas trwania: 16 godzin dydaktycznych
2. Zakres szkolenia:
· wykorzystywania platformy Microsoft 365 w pracy nauczyciela w edukacji zdalnej, hybrydowej i stacjonarnej
· doskonalenie nauczycieli w posługiwaniu się narzędziami Microsoft 365
· projektowanie zajęć i aktywności uczniów w wykorzystaniem Chmury Cyfrowej w edukacji zdalnej i hybrydowej
· wykorzystanie platformy Microsoft 365 do pracy zespołowej nauczycieli oraz uczniów
· zaawansowane narzędzia Microsoft Teams: prowadzenie zespołów, budowanie lekcji, prowadzenie zajęć w systemie zdalnym i hybrydowym, 
· praca z dokumentami w SharePoint online
· wykorzystanie SharePoint jako narzędzia do zbiorowej informacji 
3. Liczebność grupy: 29 nauczycieli
Część II
Nazwa szkolenia: Narzędzia TIK w pracy nauczyciela
1. Czas szkolenia: 15 godzin dydaktycznych
2. Zakres szkolenia:
· TIK w pracy nauczyciela:
· budowanie i porządkowanie zasobów
· tworzenie interaktywnych zasobów
· narzędzia sprawdzania wiedzy i prowadzenia ewaluacji
· upowszechnianie rezultatów projektów
· wybrane aplikacje wspomagające pracę nauczyciela i rozwój ucznia
(np.: Wordwall, Learning Apps, Quizizz, Khoot, Wakelet, Padlet, StoryJumper, Trimino, Canva, WrdArt, Mindmeister, generatory krzyżówek, Caccoo, Genially)
· wykorzystanie dostępnych mobilnych aplikacji edukacyjnych
· wykorzystanie zintegrowanej platformy edukacyjnej na lekcjach różnych przedmiotów
· darmowe zasoby edukacyjne dla różnych przedmiotów

3. Liczebność grupy: 29 nauczycieli
[bookmark: _Hlk127111463]Część III
Tytuł szkolenia: Zajęcia z robotyki dla uczniów klas I-III
1. Czas trwania: 20 godzin dydaktycznych
2. Zakres szkolenia:
· [bookmark: _Hlk127112926]Budowa robota z instrukcji wyświetlanej na ekranie komputera
· Elementy programowania
· testowanie działania robotów, ulepszanie według własnych pomysłów
· budowanie, konstruowanie i programowanie robotów
· podłączanie modelu, łącznie z oprogramowaniem
· nawigowanie robotami
· przenoszenie małych elementów
· wykorzystanie czujników
3. Liczebność grupy: 10 uczniów
Część IV
Tytuł szkolenia: Zajęcia z robotyki dla uczniów klas IV-VI
1. Czas trwania: 20 spotkań po 90 min
2. Zakres szkolenia:
· Budowa robota z instrukcji wyświetlanej na ekranie komputera
· Elementy programowania
· testowanie działania robotów, ulepszanie według własnych pomysłów
· Budowa robota z instrukcji wyświetlanej na ekranie komputera
· Elementy programowania
· testowanie działania robotów, ulepszanie według własnych pomysłów
· budowanie, konstruowanie i programowanie robotów
· podłączanie modelu, łącznie z oprogramowaniem
· nawigowanie robotami
· przenoszenie małych elementów
· wykorzystanie czujników
3. Liczebność grupy: 10 uczniów

Wykonawca będzie zobowiązany do:
a) przeprowadzenia szkoleń zgodnie z przedstawionym i zatwierdzonym harmonogramem przez Zamawiającego,
b) przygotowania i powielenia materiałów dydaktycznych wraz z zachowaniem logotypów projektu,
c) prowadzenie listy obecności uczestników szkoleń,
d) przygotowania i przeprowadzenia testów pre i post podczas każdego szkolenia, podsumowania nabytych kompetencji i przedstawienia w raporcie.
e) zapewnienia doświadczonych trenerów na każdy rodzaj szkolenia, odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkoleń pod względem merytorycznym,
f) umożliwienia Zamawiającemu bądź innym uprawnionym Instytucjom monitorowania szkolenia

3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Zamawiający nie ustanawia kryteriów dostępu do udziału w postępowaniu. W postępowaniu mogą brać udział podmioty, które wykażą poprzez złożenie oświadczenia stanowiącego zał. do niniejszego zapytania, że:
a) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
b) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (weryfikacja szkoleniowców/trenerów na etapie podpisywania umowy)
c) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
d) w przypadku wyboru oferty danego Wykonawcy i zawarcia z nim umowy, Wykonawca wyrażę zgodę na wgląd w dokumentację dotyczącą realizacji przedmiotu zamówienia zarówno Zamawiającemu jak i wszystkim organom uprawnionym do kontroli realizacji projektu pn. „Cyfrowy świat”
e) nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
•	uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
•	posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
•	pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
•	pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
f) ceny wskazane w Ofercie uwzględniają wszystkie koszty związane z realizacją umowy i są cenami stałymi w okresie obowiązywania umowy;
g) Wykonawca jest związany niniejszą ofertą na czas wskazany w zapytaniu ofertowym;
h) zobowiązuje się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego.
Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 
1. Termin wykonania zamówienia: luty 2023 – czerwiec 2023 r. (szczegółowe terminy ustalone na etapie podpisywania umowy).
2. Realizacja zgodnie z warunkami umowy (wgląd do wzoru umowy u zamawiającego).
3. Miejscem realizacji szkoleń będzie sala udostępniona przez Zamawiającego. 
5.  KRYTERIA OCENY OFERTY 
Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów każda ważna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierować następującymi kryterium:
1. Kryterium 100 % cena:
Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru: 
C = (Cmin : C0) x 100 
gdzie: 
C – liczba punktów przyznana danej ofercie, 
Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, C0 – cena obliczona badanej oferty. 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 100.
Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (Zamawiający zastrzega przy tym możliwość wyboru więcej niż jednego wykonawcy w celu zapewnienia płynności realizacji projektu), uznana zostanie za najkorzystniejszą. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. 
6. Pozostałe informacje:
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy wartość oferty przewyższa kwotę środków przeznaczonych na zamówienie.
2. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega możliwość podpisania umowy w następnym w kolejności Wykonawcą.
3. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia będzie dokonywana nie później niż 21 dni po otrzymaniu środków przez Zamawiającego.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia, w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia określonego w umowie.
5. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian 
w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć m.in.:
a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,
b. ostatecznej liczby uczestników,
c. zabezpieczenia i kar umownych.
7.	Pozostałe wymagania wobec wykonawcy
1. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym prowadzenie dokumentacji, sporządzania sprawozdań, z uwzględnieniem dodatkowych wymagań zgłaszanych podczas realizacji usługi dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika, 
2. Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników Projektu;
3. Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i możliwości Uczestników Projektu, zabezpieczeniem prawidłowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodności działań z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków.
4. Prawidłowa i efektywna realizacja powierzonych zadań w okresie trwania umowy.
5. Terminowe przekazanie dokumentacji związanej z realizacją usługi wraz z wystawieniem faktury VAT/rachunku zgodnie z umową.
6. Informowanie uczestników o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej.
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia o 30 dni bądź wcześniejszego zakończenia zamówienia. 
8. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.
IX. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
Oferty wraz z wypełnionymi załącznikami (załączniki nr 1, 2, 3, 4) do niniejszego ogłoszenia należy składać w  siedzibie  Zamawiającego w sekretariacie, pocztą tradycyjną na adres Szkoła Podstawowa nr 36 im. Zenona Wasilewskiego w Łodzi, ul. Więckowskiego 35, 90-734 Łódź, lub drogą elektroniczną na adres mailowy kontakt@sp36.elodz.edu.pl z oznaczeniem: Oferta na usługi szkoleniowe

1) Termin składania ofert upływa dnia 27 lutego 2023 roku, godz. 15:00.
2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
3) Termin związania ofertą 30 dni.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania bez podania przyczyny. 
Małgorzata Górecka

Dyrektor SP 36 w Łodzi

Załączniki:
1. Załącznik nr 1	- Formularz ofertowy.
2. Załącznik nr 2	- Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
3. Załącznik nr 3	- Klauzula RODO


Załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY


.............................................................................................................
(nazwa i adres oferenta)

Odpowiadając na zapytanie ofertowe na:
Usługi szkoleniowe 
składamy ofertę w części/ach następującej treści:

Łącznie wartość brutto dla części I ………………………………………… zł.

Obowiązujący podatek VAT  .....%................................ zł.

Łącznie wartość brutto dla części II ………………………………………… zł.

Obowiązujący podatek VAT  .....%................................ zł.

Łącznie wartość brutto dla części III ………………………………………… zł.

Obowiązujący podatek VAT  .....%................................ zł.

Łącznie wartość brutto dla części IV ………………………………………… zł.

Obowiązujący podatek VAT  .....%................................ zł.


Oświadczam, że:
1. powyższa cena brutto zawiera wszelkie koszty związane z prawidłową i pełną realizacją przedmiotu zamówienia a w przypadku lub jeżeli Wykonawcą jest osoba fizyczną nieprowadząca działalności gospodarczej, podana cena jest wartością ostateczną, zawierającą wszystkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiającego związane z wynagrodzeniem tj. pełny koszt ponoszony przez Zamawiającego związany z wypłata wynagrodzenia (składki na ubezpieczenie zdrowotne, wypadkowe i emerytalne – jeśli dotyczy – oraz podatek dochodowy).
2. zapoznaliśmy się z zaproszeniem do składania ofert i jego załącznikami i nie wnosimy do niego żadnych zastrzeżeń i w pełni go akceptujemy,
3. wszystkie szkolenia odbędą się w terminach ustalonych z Dyrekcją szkoły oraz w salach udostępnionych nieodpłatnie przez Zamawiającego,
4. akceptujemy wzór umowy i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy zgodnie z tym wzorem,
5. uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia oferty,
6. oferowany przez nas przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego określone w zaproszeniu do złożenia ofert,
7. zamówienie wykonamy na warunkach określonych w zaproszeniu do składania ofert 
i zapewniamy kadrę o odpowiednim doświadczeniu i kwalifikacjach co zostanie potwierdzone odpowiednimi dokumentami na etapie podpisywania umowy. 
8. uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w zaproszeniu do złożenia oferty, czyli przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

.......................................................
(Data i podpis osoby upoważnionej)


Załącznik nr 2

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu podmiotu z udziału w postępowaniu
Składając ofertę na realizację usług szkoleniowych na potrzeby projektu „Cyfrowy świat” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 oświadczamy, że:
a) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
b) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
c) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
d) wyrażamy zgodę na wgląd w dokumentację dotyczącą realizacji przedmiotu zamówienia zarówno Zamawiającemu jak i wszystkim organom uprawnionym do kontroli realizacji projektu „Cyfrowy świat”;
e) nie jesteśmy podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
•	uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
•	posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
•	pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
•	pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


…………………………….	……………………………………………………………………………………………………………
Miejscowość i data	Podpis i pieczątka osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy


Załącznik nr 3
Klauzula informacyjna
Wypełniając obowiązek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. U. UE . L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, dalej jako „RODO”, informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 36 ul. Więckowskiego 35, 90-734.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Szkole Podstawowej nr 36 w Łodzi możliwy jest za pośrednictwem poczty elektronicznej email: inspektorrodo@sp36.elodz.edu.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji projektu „Cyfrowy świat”; zwanego dalej „Projektem”), w związku z realizowanym zapytaniem ofertowym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020.
3. Podstawę prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowić będą:
0. udzielona przez Panią/Pana zgoda (Art. 6 ust. 1 lit. a RODO);
0. działania niezbędne do przeprowadzenia zamówienia publicznego w Projekcie (Art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
0. obowiązki prawne ciążące na Administratorze w szczególności wykonywanie:
- ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z późn. zm.);
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2017 r. z późn. zm.).
0. niezbędność przetwarzania w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (Art. 6 ust. 1 lit. e RODO) na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu (umowa nr RPLD.11.01.04-10-0008/21) zawartej pomiędzy Województwem Łódzkim a Miastem Łódź.
4. Pani/Pana dane osobowe są udostępniane wyłącznie osobom i podmiotom upoważnionym do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa, w tym w szczególności na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu;
5. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest fakultatywne (dobrowolne) w celu złożenia przez Panią/Pana oferty w ramach przeprowadzanego postępowania.
6. Posiada Pani/Pan:
- prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
- prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- prawo do usunięcia Pani/Pana danych osobowych, ale tylko w sytuacji gdy przetwarzanie danych osobowych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu,
- prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
7. Nie przysługuje Pani/Panu:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
8. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do wykonania umowy o dofinansowanie projektu oraz niezbędny ze względu na zachowanie trwałości projektu, jak również dochodzenie roszczeń oraz wymagany przepisami o archiwizacji dokumentów.
9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest:
0. warunkiem złożenia przez Panią/Pana oferty w ramach przeprowadzanego postępowania w Projekcie.
Konsekwencją niepodania danych osobowych może być brak możliwości złożenia przez Panią/Pana oferty w ramach przeprowadzanego postępowania w projekcie.
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