ZESPOL SZKOLNO - PRZEDSZKOLNY W NAPACHANIU

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.

w sprawie warunkow i1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty

1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow i1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty 1 placoéwki krajoznawstwa i turystyki

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw

1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
1 turystyki

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow i1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty 1 placéwki krajoznawstwa i turystyki

Na podstawie ww. aktow prawnych ustala si¢ ponizsze zasady organizowania wycieczek i innych
form krajoznawstwa 1 turystyki dla uczniéw Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Napachaniu.

§1

Postanowienia wstepne

. Wycieczki 1 inne formy krajoznawstwa 1 turystyki, zwane dalej ,,wycieczkami”,

sq integralng formg dzialalnoSci wychowawczej szkoty, przy organizowaniu ktorej
wspotdzialaja nauczyciele, rodzice i uczniowie.
Organizowane przez szkole wycieczki powinny mie¢ na celu w szczego6lnosci:
a) poznawanie regionu i kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw
kultury 1 historii;
b) poznawania kultury i jezyka innych panstw, szczeg6lnie europejskich;
¢) poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
1 kulturalnego;
d) wspomagania rodziny i szkoty w procesie wychowania;
e) upowszechnianie wérdd ucznidéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;
f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;
g) przeciwdzialania zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej;
h) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.
Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego,
w szczegllnosci w ramach odpowiednio, zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub
opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej 1 zimowej
przerwy swiatecznej.
Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w nast¢pujacych formach:
a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane 1 realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania,
w ramach jednego przedmiotu lub kilku przedmiotow,
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b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga
od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i1 umiejetnosci specjalistycznych,
organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajacym srodowisku
1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat wymaga od
ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego
1 umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki
przewiduje intensywng aktywnos$¢ turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na
szlakach turystycznych.

§2

Organizacja wycieczek

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb uczniodw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej
1 umiejetnosci.
Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.
Osobg odpowiedzialng za organizacj¢ oraz prawidtowy przebieg wycieczki jest kierownik
wycieczki.
Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki spos$roéd pracownikéw pedagogicznych
szkoty.
Kierownik wycieczki wyznacza opiekunow wycieczki, ktorych zatwierdza dyrektor szkoty.
Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, w przypadku wycieczki:

a) Kkilkudniowej - minimum dwa tygodnie przed planowanym wyjazdem,

b) jednodniowej — minimum tydzien przed planowanym wyjazdem.
Karte wycieczki kierownik powinien przeditozy¢ do akceptacji dyrektorowi minimum dwa
dni przed planowanym wyjazdem.
Do karty wycieczki dofacza si¢ liste uczniow bioracych udzial w wycieczce, zawierajaca
imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia (na karcie
nie umieszczamy numeréw PESEL). Liste uczniow podpisuje dyrektor szkoty.
W przypadku nieobecnosci kierownika wycieczki jego obowigzki przejmuje opiekun,
ktérego nazwisko zapisane jest na karcie wycieczki jako pierwsze, chyba ze dyrektor
zdecyduje inaczej.
W zaleznosci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora.
W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik
i opiekunowie s3 obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce
bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.
Udziat ucznia w wyciecze, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych odbywajacych sie
w ramach zaj¢¢ lekcyjnych, wymaga zgody rodzica. Zgoda rodzicow na udzial w wycieczce
jest wyrazana w formie pisemnej (w wyjatkowych sytuacjach moze by¢ przestana przez
dziennik elektroniczny).
Rodzice uczniow zobowiazani sa poinformowaé kierownika/opiekuna wycieczki
o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych
przeciwwskazaniach, jak rowniez o stale zazywanych przez dziecko lekach lub
o lekach, ktore dziecko ma ze sobg i sytuacjach, w jakich moze je zazywac.
Uczniowie, w stosunku do ktérych istnieja przeciwwskazania lekarskie, nie moga braé¢
udzialu w wycieczce. Szkota nie bierze odpowiedzialnosci za problemy zdrowotne uczniow.
Dokumentacja wycieczki zawiera:

a) karte wycieczki (karte wycieczki nalezy wydrukowaé bezposrednio

z dziennika elektronicznego po wprowadzeniu wycieczki do dziennika wraz
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z harmonogramem, wuczestnikami 1 opiekunami, nastgpnie przedtozyc
do zatwierdzenia),

b) program wycieczki (harmonogram),

c) liste ucznidéw bioracych udziat w wyciecze, zawierajaca imi¢ i nazwisko ucznia oraz
telefon rodzica lub rodzicow ucznia,

d) zgody rodzicoOw na udziat ucznidow w wycieczce zawierajgce oswiadczenia rodzicow
w sprawie problemow zdrowotnych, hospitalizacji, leczenia oraz odpowiedzialnosci
za szkody materialne wyrzadzone przez uczniow (w formie pisemnej),

e) oswiadczenia kierownika wycieczki 1 opiekunow w sprawie odpowiedzialnosci
za bezpieczenstwo, zdrowie 1 zycie uczestnikow wycieczki,

f) regulamin wycieczki,

g) rozliczenie finansowe wycieczki, ktore nalezy przedtozy¢ nie pdzniej niz do dwoch
tygodni po zakonczeniu wycieczki.

16. Dokumentacj¢ wycieczki, wraz z rozliczeniem finansowym nalezy zlozy¢ w sekretariacie
17. Kazda wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym.
18. Jako $rodki transportu dopuszcza si¢:
a) wynajety autokar,
b) $rodki komunikacji miejskiej i migdzymiastowe;.
19. W przypadku wycieczki zagraniczne;j:

a) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowa¢ organ prowadzacy 1 organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac
karte wycieczki; dyrektor nie przekazuje listy uczniow;

b) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz bioracych udziat
w wyciecze, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych
przepisow;

c) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy
na poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

§3

Zadania dyrektora w zakresie organizacji turystyki szkolnej

1. W przypadku kazdej wycieczki lub imprezy turystycznej, zgod¢ na jej organizacj¢ wyraza
dyrektor szkoty.
2. Dyrektor gromadzi dokumentacj¢ dotyczaca wycieczek/imprez szkolnych i udostepnia ja
instytucjom nadzorujacym placowke (karta wycieczki).
3. Dyrektor okresla ilos¢ opiekunow wycieczki/imprezy — przy ustalaniu ilosci opiekundw,
nalezy uwzgledni¢:
a) doswiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne opiekunow,
b) wiek i stopien rozwoju psychofizycznego uczestnikow,
c) stan zdrowia oraz ewentualng niepelnosprawnos¢ uczestnikow,
d) stopien zdyscyplinowania grupy,
e) specyfike zaje¢ w trakcie wycieczki/imprezy,
f) charakterystyke terenu i specyficzne warunki pogodowe wystepujace na obszarze
realizacji wycieczki/imprezy,
g) wykorzystywane $rodki transportu i sposob organizacji wycieczki/imprezy.
4. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgodg¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
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§4

Zadania kierownika wycieczki

Opracowuje program i regulamin wycieczki.

Przygotowuje karte wycieczki/imprezy.

Kierownik wycieczki proponuje opiekunéw wycieczki, ktdrych zatwierdza dyrektor szkoty.
Zapoznaje ucznidow, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki.

Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie.

Zapoznaje uczniow 1 opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania.

Okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom.

Nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzgt, wyposazenie
oraz apteczke¢ pierwszej pomocy.

Organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunéow wycieczki.
Dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow.

Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.

Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu
i informuje o tym dyrektora szkoly i rodzicow w terminie 2 tygodni od zakonczenia
wycieczki.

§5

Zadania opiekuna wycieczki

Opiekun wycieczki:
a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;
b) wspoldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
1 przestrzegania jej regulaminu;
c) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw,
ze szczegbdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,;
e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.
Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.
Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§6

Uczestnicy wycieczki i ich obowiazki

Uczestnikami wycieczki organizowanej przez szkole sg jego uczniowie.

Uczniowie dostarczaja kierownikowi wycieczki pisemng zgode rodzicow na udziat

W wycieczce.

Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni stroj uzalezniony od charakteru wycieczki.
Wszystkich uczestnikéw wycieczki obowigzuje punktualnosc.

W trakcie trwania wycieczki uczniowie przebywaja przez caly czas pod nadzorem
opiekunow.

Podczas wycieczki uczniowie maja obowiazek:
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a) przyby¢ na wyznaczone dla wszystkich uczestnikow miejsce zbiorki
0 wyznaczonej godzinie;

b) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

c) stosowac si¢ do polecen, zakazow 1 nakazow kierownika, opiekunow
1 przewodnikow;

d) przestrzegac przepisoOw ruchu drogowego;

e) Ww czasie postoju autokaru na parkingu $cisle przestrzega¢ zalecen kierownika
1 opiekundéw wycieczki;

f) uczestniczy¢ w zajgciach przewidzianych w programie wycieczki;

g) pozostawiaC po sobie czystos$¢ 1 porzadek;

h) posiada¢ przy sobie wazng legitymacje szkolna;

1)  poinformowaé kierownika wycieczki o ewentualnym zlym samopoczuciu,
dolegliwos$ciach i przyjmowanych lekach.

7. Podczas wycieczki uczniom nie wolno:

a) lamac regulaminu wycieczki;

b) lamac postanowien statutu szkoty i1 przepisow bezpieczenstwa;

c) tamaé wewnetrznych regulamindw w miejscach postoju lub noclegu;
d) oddala¢ si¢ z miejsca, w ktorym przebywa grupa;

e) pali¢ papieroséw, pi¢ alkoholu lub stosowac innych uzywek.

8. Podczas zwiedzania muzedw, parkéw krajobrazowych itp. wuczestnicy wycieczki
zobowiazani sg do przestrzegania regulaminow tych obiektow.

9. W miejscu zakwaterowania uczestnicy wycieczki zobowigzani s3 do przestrzegania
regulaminu obiektu.

10. Uczniowie, ktorzy w razacy sposob naruszaja regulamin wycieczki, moga by¢ z tej
wycieczki wydaleni. W takim przypadku uczen zostaje odestany do domu pod opieka
zapewniong przez rodzicOw ucznia i na ich koszt.

11. Wydalonych uczniéw odbieraja rodzice.

12. Wobec uczniéw naruszajacych w razacy sposob dyscypling dyrektor moze zastosowac takze
inne kary zamieszczone w statucie szkoty.

§7

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

1. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidéw podczas wycieczki sa kierownik
wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ich ma charakter ciagty.
2. Liczba opiekundéw:
a) wycieczka z noclegiem: do 20 uczniéw -> 3 opiekun6éw; do 45 ucznidow -> minimum
4 opiekunéw; kazde 15 osob wiecej -> 1 dodatkowy opiekun; planujac liczbe
opiekunow, nalezy uwzgledni¢ orzeczenia uczniow);
b) wycieczka z bez noclegu: do 20 ucznidw wycieczki -> 2 opiekundéw; do 45 uczniéw
-> minimum 3 opiekunéw; kazde 15 oso6b wiecej -> 1 dodatkowy opiekun; planujac
liczbe opiekunow, nalezy uwzgledni¢ orzeczenia uczniow);
c¢) inne liczby opiekunow -> tylko za zgoda dyrektora szkoty;
d) wycieczka zagraniczna: do 20 ucznidow -> 3 opiekundéw; do 45 uczniéw -> minimum
4 opiekunéw; kazde 15 oséb wiecej -> 1 dodatkowy opiekun; planujac liczbe
opiekunéw, nalezy uwzglednic¢ orzeczenia uczniow).
3. Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkoéw narodowych
1 rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m. mogg prowadzi¢ wylacznie
przewodnicy turystyczni.
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W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik

1 opiekunowie wycieczki s3 obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy 1 gololedzi lub innych
warunkéw pogodowych zagrazajacych bezpieczenstwu 1 zyciu uczestnikow. W razie
gwaltownego zalamania warunkow pogodowych, szczegdlnie przy planowaniu pieszych
wycieczek gorskich, nalezy wycieczke odwotac.

Niedopuszczalne jest urzadzanie slizgawek 1 lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach

1 innych zbiornikach wodnych.

Uczestnikom wycieczki nie wolno zezwala¢ na kapiel, ptywanie w todziach, kajakach, jezeli
nie zostalo to uwzglednione w programie wycieczki.

Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz
przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzaé stan
liczbowy uczniéw.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

Do przewozu ucznidow nalezy wykorzystywaé tylko pojazdy sprawne i dopuszczone do
przewozu 0sob.

Kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac proby zaktocania ciszy

1 snu ucznidow oraz dopilnowaé, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwrodcic
szczegdlng uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania
pod jakakolwiek postacig alkoholu 1 zazywania narkotykéw lub innych niedozwolonych
uzywek.

Przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie sa zobowigzani do zaznajomienia uczestnikow
z zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku wycieczkowym, na
peronach kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych i gorskich — szczegolnie
o niewyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu si¢ lub opdéznianiu marszu.

Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznac si¢ z rozmieszczeniem drog
ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi.

W przypadku nieszczgsliwego wypadku nalezy niezwlocznie udzieli¢ pomocy wszystkim
jej potrzebujacym, niezwlocznie powiadomié¢ wilasciwe stuzby medyczne (obowigzkiem
uczestnikow wycieczki jest nie$¢ pomoc na szlaku wszystkim jej potrzebujacym).
Zawiadomi¢ rodzing i dyrektora szkoty.

§8

Finansowanie wycieczki

Plan finansowy musi okre$la¢ ogélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w wycieczce.
Wycieczki moga by¢ finansowane ze srodkow:

a) pochodzacych od rodzicéw ucznidéw bioracych w nich udziat,

b) ze srodkoéw przekazanych przez Rade Rodzicow,

c) ze $rodkoéw przekazanych przez sponsorow.
Rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczce, wyrazajac zgode na udziat dziecka,
zobowigzuja si¢ do pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba Zze udzial w wycieczce moze
by¢ sfinansowany z innych zrodet.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych z nig
zwigzanych.
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Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w formie pisemnej, okre§lajac sposob
zagospodarowania nadwyzki (oddanie rodzicom, przekazanie na konto Rady Rodzicéw, do
skarbnika klasy czy na potrzeby klasy); wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.

. Po zakonczeniu wycieczki kierownik sklada do sekretariatu rozliczenie finansowe

wycieczki, nie pdzniej niz do dwdch tygodni po zakonczeniu wycieczki (zalacznik).
Dowodami finansowymi s3:
a) listy wptat lub potwierdzenie wykonania przelewu bankowego;
b) rachunki, faktury, paragony;
c) bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci podmioty
gospodarcze;
d) 1inne dowody poniesionych kosztow.

§9

Postanowienia koncowe

. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé

szkolnych, maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora
szkoty.

. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznac si¢

z programem 1 regulaminem wycieczki.

Regulamin wycieczki podpisujg wszyscy uczestnicy wycieczki.

Klasowe lub grupowe wyjscie uczniow poza teren szkoly, organizowane w ramach lekcji
w celu realizacji programu nauczania, nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego
regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyska¢ na nie zgode dyrektora
lub wicedyrektora. O wyjsciu musi by¢ powiadomiony dyrektor. Wyjscie nalezy odnotowac
w zeszycie wyj$¢ oraz dzienniku lekcyjnym.
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