REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
narok szkolny 2023/2024

Rozdziat |
Zagadnienia ogolne

§1

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.
2. Z biblioteki mogg korzystac¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice.
Rozdziat I
Funkcje biblioteki
§2
Biblioteka:
1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych,
opiekunczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.
2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujgcych sie
w szkole.
3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadzg nauczyciele, bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajgc ze zgromadzonych zbioréw.
4. Petni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicéw.
Rozdziat lll
Organizacja biblioteki
§3
1. Nadzér:

Bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor, ktory :

a)

b)

2.

3.
a)

zapewnia wtasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i Srodki
finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,
zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.
Lokal:
a) Lokal biblioteki sktada sie z jednego pomieszczenia: wypozyczalni, czytelni
oraz centrum informacji multimedialne;.
Zbiory:
biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:

- wydawnictwa informacyjne,

podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
lektury,
literature popularnonaukowsg i naukows,



wybrane pozycje z literatury pieknej,
wydawnictwa albumowe,

podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki

roznych przedmiotow nauczania S odpowiednig prase dla dzieci i mtodziezy oraz
nauczycieli,

b)

1)

materiaty audiowizualne.

strukture szczego6towg zbioréw determinuja: profil szkolny, zainteresowania

uzytkownikéw, mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobnos¢ zbiorow

tych bibliotek, inne czynniki: sSrodowiskowe, lokalne, regionalne,

Pracownicy:

bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okre$lajg odrebne przepisy.

Czas pracy biblioteki:

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z

organizacjg roku szkolnego,

okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w

bibliotece skontrum,

czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

Zasady wspotpracy biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami, rodzicami oraz innymi

bibliotekami.

Z uczniami:

a) rozwijanie zainteresowan poprzez udziat w pracy Kota Mitosnikow Ksigzki

b) wspieranie indywidualnego rozwoju ucznia przy $cistej wspétpracy z pedagogiem
szkolnym,

c) ksztaltowanie postaw ucznidéw sprzyjajgcych ich dalszemu rozwojowi
indywidualnemu i spotecznemu,

d) doborze odpowiedniej literatury zaréwno dla uczniéw zdolnych, jak i majgcych
trudnosci w nauce, a takze dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

e) zachecanie do rozwijania zainteresowah czytelniczych i plastycznych poprzez
udziat w konkursach i imprezach,

f) wyznaczenie tgcznikow bibliotecznych

z rodzicami:

pomoc w doborze literatury,

popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow,

informowanie rodzicéw o zalegtosciach ksigzkowych uczniéw,

odpowiedzialno$¢ materialna za zniszczone lub zagubione przez uczniow ksigzki,

wigczenie sie w ksztattowanie kultury czytelniczej uczniow,

wigczenie sie w rézne akcje organizowane przez biblioteke szkolng

Z nauczycielami:

wspieranie nauczyciela w procesie dydaktycznym i wychowawczym,

wspotpraca nauczycieli wszystkich przedmiotéw z bibliotekg, odwotywanie sie do jej

zasobow i warsztatu informacyjno- bibliograficznego,

udostepnianie literatury metodycznej, multimediéw, np. ptyt DVD, encyklopedii

multimedialnych, audiobookow, itp.

informowanie nauczycieli i wychowawcéw o stanie czytelnictwa ucznidw,

uczestniczenie w organizacji imprez okolicznosciowych zgodnie z zapisami w planie

pracy szkoty,



4)

b)

c)
d)

organizowanie zaje¢ z edukaciji czytelniczej i medialne;,

koordynowanie projektéw, konkursow i imprez bibliotecznych,

pomoc przy egzekwowaniu od uczniow zwrotu wszystkich ksigzek pod koniec roku
szkolnego.

z innymi bibliotekami:

wspélne organizowanie imprez czytelniczych,

wymiana wiedzy i doswiadczen,

wypozyczenia miedzybiblioteczne,

udziat w projektach.

Rozdziat IV

Prawa i obowigzki bibliotekarza

§4

1. Nauczyciel bibliotekarz:

a)
b)

c)
d)
e)

)
)

h)

N =

udostepniania zbiory,
udziela informacji bibliotecznych,
informuje uczniéw i nauczycieli o zakupionych nowosciach wydawniczych,
doradza w wyborach czytelniczych,
wspotdziata z nauczycielami w zakresie wykorzystania zbioréw bibliotecznych i
rozwijania kultury czytelniczej uczniow,
informuje nauczycieli o stanie czytelnictwa ucznidw oraz przygotowuje sprawozdania z
dziatalnosci biblioteki (2 razy w roku),
tworzy warunki do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji z
réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,
gromadzi, ewidencjonuje, selekcjonuje i konserwuje zbiory,
rozbudza i rozwija indywidualne zainteresowania ucznidw,
pogtebia u uczniéw nawyk czytania i uczenia sie,
opracowuje harmonogram imprez bibliotecznych,
prowadzi lekcje biblioteczne,
uzgadniania stan majatkowy z ksiegowoscia,
wspotpracuje z innymi bibliotekami, instytucjami
wykorzystuje program MOL Net + w pracy bibliotekarza,
prowadzi miesieczng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje wypozyczeni
opiekuje sie zespotem uczniéw wspotpracujgcych z bibliotekag i pomagajgcych
bibliotekarzowi w pracy.

Rozdziat V

Prawa i obowigzki czytelnikow

§5
Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
Korzystajgcy z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres dwoéch tygodni. W uzasadnionych
przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z
podaniem terminu ich zwrotu.



© N O

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

Uczen, ktéry zalega z przynajmniej jedng lekturg na koncie, nie moze wypozyczy¢
kolejnej lektury do momentu zwrotu poprzedniej. Tak samo jest w przypadku innej
ksigzki niz lektura szkolna. Uczen nie moze wypozyczy¢ kolejnej ksigzki do momentu
zwrotu ksigzki po terminie.

Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko.

Nie mozna ksigzek wypozyczonych na swoje nazwisko oddawac innym czytelnikom.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozyciji.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ takg samg albo
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksigzki i podreczniki powinny by¢ zwrécone w ciggu 10 dni
przed koncem roku szkolnego.

Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot materiatdw wypozyczonych z biblioteki.
Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.

Za duze osiggniecia w czytelnictwie mogg by¢ przyznane uczniom nagrody ksigzkowe.
Biblioteka jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.

W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonédw komorkowych oraz zakaz
spozywania positkow.

W bibliotece panuje tad i porzadek, przestrzega sie obowigzujgcych zasad kultury
stowa i zachowania.

W bibliotece panuje cisza i atmosfera sprzyjajgca pracy wiasnej ucznia.



REGULAMIN UDOSTEPNIANIA PODRECZNIKOW SZKOLNYCH
| MATERIALOW EDUKACYJNYCH

dla klas I-VIlIl w Szkole Podstawowej nr 357 w Warszawie
w roku szkolnym 2023/2024

Podstawa Prawna:

Dz.U. 2022 poz. 716 Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie
udzielania dotacji celowej na wyposazenie szk6t w podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty
¢éwiczeniowe w 2022 r. na podstawie art. 60 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1930 i 2445)

Rozdziat |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z nieodptatnych podrecznikow i materiatow

edukacyjnych w Szkole Podstawowej nr 357 w Warszawie zwany dalej
.Regulaminem?”, reguluje:

a. zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostepu do podrecznikéw
i materiatdbw edukacyjnych,

b. tryb przyjecia podrecznikdw na stan Szkoty,

c. postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

§2

Stowniczek:
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:
Szkota - Szkota Podstawowa nr 357 w Warszawie.

Biblioteka - biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki szkolne;j.



Uczen - uczen szkoty uprawniony do otrzymania nieodptatnych podrecznikow lub materiatéw
edukacyjnych.

Podrecznik - podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny - materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajgcy
realizacje programu nauczania, majgcy postac papierowg lub elektroniczna.

Material ¢éwiczeniowy - materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejetnosci.

Dotacja - dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22ae pkt. 5 ustawy o systemie oswiaty (Dz. U. z
2014 r. poz. 811).

Rodzic - rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy - wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.

Rozdziat i

ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

§3
1. Biblioteka podrecznikow szkolnych, zwana dalej Bibliotekga, gromadzi podreczniki,
materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.
2. Biblioteka nieodpfatnie:

a. wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowg
oraz zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw i materiatow edukacyjnych w postaci
elektronicznej.

b. przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.
Cwiczenia odbiera wychowawca klasy lub nauczyciel danego przedmiotu.

3. Dotgczona do podrecznika lub materiatdbw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
czes¢ podrecznika lub materiatbw edukacyjnych i nalezy jg zwrdcic wraz z
podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym.



Rozdziat Il
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

§4

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢éwiczeniowe przekazane Szkole w
ramach dotacji zostajg przekazane na stan Biblioteki na podstawie protokotu.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne
stanowig wtasnos¢ organu prowadzgcego szkote.

3. Podreczniki, materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny byc¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

4. Materiaty éwiczeniowe uzytkowane sg 1 rok.

Rozdziat IV

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§5

Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych uprawnieni sg uczniowie
Szkoty.

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw sg zapisywani do
biblioteki.

3. Uczniowie sg zapisywani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listg
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

4. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniach i w godzinach
uzgodnionych pomiedzy nauczycielem -bibliotekarzem a wychowawcg klasy.

Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego - najpdzniej do dnia 15
wrzesnia danego roku szkolnego. Jesli podrecznik sktada sie z kilku czesci, to
wypozyczenie ich moze nastgpi¢ w trakcie roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres jednego roku szkolnego.

3. Szczegotowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w § 6 Regulaminu.



§6
Procedura wypozyczania podrecznika

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy z uczniami pobierajg z Biblioteki
podreczniki lub materiaty edukacyjne w liczbie réwnej liczbie uczniéw swojej klasy.
Wypozyczony podrecznik trafia na indywidulanie konto ucznia w komputerowym
systemie bibliotecznym Mol Net+.

. Wychowawca klasy zapoznaje rodzicow z regulaminem korzystania z nieodptatnych
podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych oraz sporzadza liste potwierdzajgca
zapoznanie z regulaminem przez rodzicéw ucznidw oraz potwierdzajgcg przekazanie
podrecznika.

. W przypadku przyjecia ucznia w trakcie roku szkolnego, wychowawca klasy, do ktérej

uczeszcza uczen pobiera z Biblioteki podreczniki lub materialy edukacyjne dla
przyjetego ucznia.

. Wychowawca klasy zapoznaje rodzica przyjetego ucznia z regulaminem korzystania z

nieodptatnych podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych, a rodzic potwierdza
podpisem zapoznanie z regulaminem oraz przekazanie podrecznika.

. Wychowawca ma obowigzek poinformowac¢ rodzicéw, aby przed wypozyczeniem

sprawdzili stan podrecznika lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
niezwiocznie zgtosili wychowawcy lub bibliotekarzowi.

Podreczniki sg kilkuletnie, wiec na danym podreczniku moze by¢ informacja , ze dana
ksigzka ma niewielkie uszkodzenia (adnotacje bibliotekarza).



§
7

Zmiana Szkoty
1. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powodoéw losowych, rezygnuje z edukacji w
Szkole, zobowigzany jest zwréci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.
2. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika Ilub materiatéw
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdziat V

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI
§8
Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem
1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw Uczen dba o witasciwe uzytkowanie

ksigzki.

2. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

3. Zaleca sig, aby rodzic obtozyt podrecznik.

4. Wraz z uptywem terminu zwrotu Uczen powinien uporzgdkowacC podreczniki a
nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich
dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

§9
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatbw edukacyjnych rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, zalanie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak
dalsze ich wykorzystywanie.

2. Na zadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie sie umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktdére pomniejszajg warto$¢ uzytkowag podrecznika lub
materiatdbw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.



§ 10

Zakres odpowiedzialnosci

Rodzic ucznia ponosi pethg odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia  wypozyczonych  podrecznikéw lub  materiatdbw  edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
szkota moze zgdaé od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu
edukacyjnego. Koszt zakupu podrecznika okresla Ministerstwo Edukacji Narodowej, a
zwrocona kwota stanowi dochdd budzetu panstwa

Podstawa prawna: Zgodnie z art. 64 ust. 1 ustawy z 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan oswiatowych w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podrecznika lub
materiatu edukacyjnego zakupionego w ramach dotacji celowej na wyposazenie szkol w
podreczniki, materialy edukacyjne i materialy cwiczeniowe szkota moze zgdac od rodzicow'
ucznia zwrotu kwoty nieprzekraczajgcej kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.
Kwota zwrotu stanowi dochod organu prowadzqcego szkole.

W przypadku, zniszczenia lub zagubienia podrecznikow (materiatow edukacyjnych)
przez ucznia, zanim zakupiony zostanie nowy podrecznik, uczen moze skorzysta¢ z
dodatkowego kompletu podrecznikéw, ktéry bedzie znajdowat sie w bibliotece szkolnej



§ 11

Zwrot podrecznikéw

1.

Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych uczniowie przychodzg do biblioteki catym
zespotem klasowym wraz z wychowawcag oddajgc i wypozyczajgc kolejng czesé
podrecznika.

Termin zwrotu wszystkich podrecznikdbw mija na tydzieh przed planowanym
zakonczeniem roku szkolnego.

Nadzér nad realizacjg zadania, o ktorym mowa w ust.1, wykonuje nauczyciel
wychowawca ucznia oraz nauczyciel - bibliotekarz biblioteki szkolnej.

Rozdziat VI INWENTARYZACJA

Inwentaryzacja zasobow Biblioteki odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikdéw danego roku szkolnego.
Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty.

Rozdziat VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 12

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatéw
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.



