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1. Organizowanie pomocy:

a)

b)

d)

Pomocg psychologiczno-pedagogiczng moze byC objety kazdy uczen
wymagajgcy wsparcia.

Wychowawca klasy/ zespdt nauczycieli uczgcych ucznia/ specjalisci
ustalajg, z jakich form pomocy PP uczen powinien skorzystac-
po obserwacjach/przy uwzglednieniu jego potrzeb i mozliwosci
psychofizycznych lub oceny efektywnosci z poprzedniego okresu
Swiadczenia PPP.

Wychowawca klasy sporzadza wykaz form wsparcia PP zalecanych
dla danego ucznia- (Zat. nr 1) i przesyta jego forme elektroniczng
do wiasciwego koordynatora PPP. (Zat.nr 1) wraz z podpisami Zespotu
Nauczycieli/ specjalistow umieszcza w indywidualnej teczce ucznia.
Koordynator PPP przydziela ucznia do wskazanej formy wsparcia
psychologiczno- pedagogicznego. Informuje o tym dyrektora SP 22.
Koordynator informuje rodzicow/ prawnych opiekundw o przydzielonych
uczniowi form wsparcia PPP- przesytajgc wiadomos¢ poprzez dziennik

elektroniczny Librus- (Zat. Nr 1a).

2. Informacja o dokumentach w ramach pomocy psychologiczno-

pedagogicznej:

a)

b)

Opinie dotyczace objecia ucznia pomocg psychologiczno -
pedagogiczng muszg by¢ wydane przez publiczne Poradnie
Psychologiczno — Pedagogiczne badz prywatne Poradnie
Psychologiczno — Pedagogiczne- dziatajgce na prawach poradni
publicznej.

Wychowawcy klasy 1-8 dokonujg obserwacji ucznia, wypetniajgc Ocene
Funkcjonowania Ucznia- (Zat. nr 2) do 31 pazdziernika biezgcego roku,
ponownej Oceny Funkcjonowania Ucznia dokonuje sie do 31 maja b.r.
szkolnego oraz Arkusz dostosowan wymagan dla ucznia (Zat.nr 2a)-
na podstawie obserwacji, wymiany informacji miedzy cztonkami Zespotu
Nauczycieli Uczgcych/ specjalistami, z ustalen/ spotkania z rodzicem
wymagany jest protokot ( Zat.nr 7).



c)

d)

f)

Kompletna dokumentacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
udzielanej uczniowi w danym roku szkolnym przechowywana jest przez
wychowawce w Indywidualnej Teczce Ucznia- zawartosc teczek w (Zat.
nr 3).

Indywidualne Teczki Ucznidw wychowawca przekazuje do koordynatora
ds. PPP w terminie do 31 pazdziernika oraz do 31 maja.

Wychowawca wypetnia i aktualizuje przez caty rok szkolny dokument-
Formy PPP (Zat. nr 4) w dzienniku wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy z kazdego spotkania ZNUK, z rodzicem/prawnym
opiekunem sporzgdza protokdt lub notatke stuzbowa- przechowuje

je w Indywidualnych Teczkach Uczniéw.

3. Kierowanie do Poradni Psychologiczno- Psychologicznej

i uzyskiwanie pisemnej informacji o funkcjonowaniu ucznia:

a)

b)

c)

d)

Rodzic/ opiekun prawny z wiasnej inicjatywy rejestruje dziecko w PPP
lub po konsultacji z nauczycielem/ wychowawcg/ specjalistg.

Rodzic/ opiekun prawny pisemnie prosi wychowawce o wydanie
.Informacji szkoty o uczniu” (Zat. nr 5). Sporzgdzajgcy informacje majg
na to 14 dni.

Wychowawca po zebraniu informacji o funkcjonowaniu ucznia podczas
zaje¢ edukacyjnych od nauczycieli uczgcych, przesyta go do specjalisty-
min. 3 dni przed terminem wydania dokumentu rodzicowi/ prawnemu
opiekunowi. Specjalista dopisuje informacje zgodne ze stanem
posiadanej wiedzy.

Wychowawca-  odpowiedzialny za  sporzadzenie  informaciji
o funkcjonowaniu przekazuje jg do rodzicéw/ prawnych opiekundéw
ucznia za potwierdzeniem odbioru. Informuje poprzez Librusa rodzicéw/
prawnych opiekundw ucznia o mozliwosci odbioru.

Dokumenty wydawane z placowki powinny zawieraé czytelny podpis
osoby sporzgdzajgcej, pieczatke z podpisem specjalisty, nagtéwkowg

pieczatke placowki i podpis z pieczgtkg dyrektora.



f)

9)

Informacja moze by¢ sporzgdzana w stosunku do ucznia znanego
nauczycielom i specjalistom.

Kopie sporzadzonej informacji wychowawca klasy umieszcza
w Indywidualnej teczce ucznia.

4. Udzielanie pomocy uczniowi posiadajgcemu orzeczenie

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego:

a)

b)

d)

Rodzic/opiekun prawny sktada w sekretariacie szkoty oryginat
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub poswiadcza
na sktadanym w sekretariacie dokumencie zgodnos$¢ z oryginatem.
Sekretarz szkoty wykonuje kopie nowego orzeczenia dla wicedyrektora
kl. 1-3/ 4-8, wtasciwego koordynatora oraz wychowawcy klasy. Kopie
dokumentu wychowawca przekazuje wtasciwym koordynatorom.
Wychowawcy klasy 1-8 po otrzymaniu orzeczenia 0 potrzebie
ksztatcenia specjalnego do dnia 20 wrzesnia danego roku szkolnego
lub w przeciggu 20 dni od otrzymania dokumentu sporzgdza wstepng
Wielospecjalistyczng Ocene Poziomu Funkcjonowania Ucznia—
WOPFU (Zat. nr 6a, 6b). Propozycja wypetnionego przez wychowawce
WOPFU powinna byé przestana do witasciwego koordynatora przed
spotkaniem z rodzicem/ opiekunem prawnym- na minimum 3 dni
przed planowanym spotkaniem.

Koordynator zwotuje posiedzenie Zespotu ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, na ktore zaprasza nauczycieli i specjalistéw
oraz rodzica/opiekuna prawnego ucznia, celem wspdlnego opracowania
ostatecznej wersji WOPFU. Podczas posiedzenia Zespotu sporzgdzany
jest protokét (Zak. nr 7)- protokolanta spotkania wybiera koordynator
PPP. Po zakonczonym spotkaniu rodzic otrzymuje kopie WOPFU.
Wychowawca zwraca sie z pisemng prosbg do nauczycieli uczgcych
o informacje potrzebne do wypetnienia IPET (Zat. nr 8a, 8b).
Po ich uzyskaniu wpisuje je w dokument IPET i przesyta na min.3 dni

przed planowanym spotkaniem do wilasciwego koordynatora PPP.



f)

9)
h)

)

W przeciggu tego czasu wiasciwy koordynator zwotuje posiedzenie
Zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej, na ktére formie
pisemnej zapraszany jest rodzic/ prawny opiekun/petnoletni uczen.
Po spotkaniu rodzic/prawny opiekun otrzymuje kopie dokumentu.
Ze spotkania sporzgdzany jest protokot (Zat. nr 7)- protokolanta
spotkania wybiera koordynator PPP.

Indywidualny Program Edukacyjno- Terapeutyczny powinien zostac

wypetniony do 30 wrzesnia lub w przeciggu 30 dni od otrzymania

orzeczenia.

Za kompletne wypetnienie IPET odpowiedzialny jest wychowawca klasy.
Zespot ds. PPP dwa razy w danym roku szkolnym: srodrocznie i rocznie
dokonuje  okresowej  Wielospecjalistycznej  Oceny  Poziomu
Funkcjonowania Ucznia (Zat. nr 6b). W klasach 1-3 obowigzuje
(Zat. nr 6¢).

Zespot ds. PPP dwa razy w danym roku szkolnym: srodrocznie i rocznie
dokonuje okresowej Oceny efektywnosci IPET (Zat. nr 9a, 9b).
Ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET- aneks do IPET (Zat. nr 10a,
10Db).

Wszyscy nauczycie uczgcy, wychowawca, wychowawca swietlicy oraz
specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem 2 razy do roku sg zobligowani
do uzupetnienia ,okresowej Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu
funkcjonowania ucznia oraz ,Oceny efektywnosci IPET udzielanej
dziecku”. Wychowawca zwraca sie z pisemng prosbg do nauczycieli
0 uzupetnienie tych dwoch dokumentéw. Uzupetnione w swojej czesci
dokumenty pracownicy pedagogiczni przesytajg do wychowawcy, ktory
jest odpowiedzialny za przedtozenie uzupetnionych dokumentow
do wtasciwego  koordynatora  ds. pomocy  psychologiczno-

pedagogicznej- srodrocznie- do 31 stycznia, rocznie- do 31 maja.

K) Nastepnie, nie pdzniej niz do 14 dni koordynator PPP zwotuje
posiedzenie Zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
na ktére  pisemnie  zaprasza rodzica/ prawnego opiekuna
oraz wszystkich nauczycieli uczgcych i specjalistbw majgcych zajecia

z uczniem w celu dokonania okresowej Wielospecjalistycznej Oceny
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Poziomu Funkcjonowania Ucznia. Rodzic/opiekun prawny otrzymuje

kopie WOPFU oraz przygotowang wczesniej Ocene efektywnosci IPET.

5. Udzielanie pomocy uczniowi posiadajagcemu opini¢ wydang przez

poradnie psychologiczno-pedagogiczna:

a)

b)

d)

f)

9)

Rodzic/opiekun prawny sktada w sekretariacie szkoty oryginat opinii
z poradni psychologiczno-pedagogicznej lub poswiadcza na sktadanym
w sekretariacie dokumencie zgodnos¢ z oryginatem.

Sekretarz szkoty wykonuje kopie nowej opinii dla wicedyrektora kl. 1-3/
4-8, wiasciwego koordynatora oraz wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy/ zespdt nauczycieli uczgcych ucznia/ specjalisci
ustalajg, z jakich form pomocy PP uczen powinien skorzystac-
po obserwacjach/przy uwzglednieniu jego potrzeb i mozliwosci
psychofizycznych lub oceny efektywnosci z poprzedniego okresu
Swiadczenia PPP.

Wychowawca klasy sporzgdza wykaz form wsparcia PP zalecanych
dla danego ucznia- (Zat. nr 1) i przesyta jego forme elektroniczng
do wiasciwego koordynatora PPP. Zak.nr 1 wraz z podpisami Zespotu

Nauczycieli/ specjalistow umieszcza w indywidualnej teczce ucznia.

Koordynator PPP przydziela ucznia do wskazanej formy wsparcia

psychologiczno- pedagogicznego. Informuje o tym dyrektora SP 22.

Koordynator informuje rodzicow/ prawnych opiekundw o przydzielonych
uczniowi form wsparcia PPP- przesyfajgc wiadomos¢ poprzez dziennik
elektroniczny Librus- (Zat. Nr 1a)

Specjalisci i nauczyciele prowadzacy z uczniem zajecia, monitorujg
frekwencje, dokonujg wstepnej diagnozy, a nastepnie oceny
efektywnosci- w dzienniku zaje¢. Pod koniec roku szkolnego podejmujg
decyzje o potrzebie kontynuaciji zajeé. Jezeli uczen zrobit postepy i nie
wymaga dalszej pracy, nie musi by¢ objety takg formg PPP w kolejnym
roku szkolnym.

Prowadzacy zajecia wsparcia w ramach PPP informujg pisemnie
(poprzez Librusa) o braku potrzeby kontynuacji zaje¢ rodzicow,
wychowawce i na biezgco koordynatora ds. pomocy psychologiczno—

pedagogiczne;.



h)

)

K)

Rodzic powinien powiadomi¢ prowadzgcego zajecia o planowanej
nieobecnosci dziecka na zajeciach wsparcia psychologiczno—
pedagogicznego.

Uczniowie zakwalifikowani do uczestnictwa w zajeciach z zakresu
pomocy psychologiczno-pedagogicznej sg zobowigzani do regularnego
uczeszczania na w/w zajecia. Prowadzacy przesyfajg Librusem
do rodzica/prawnego opiekuna informacje o nieusprawiedliwionych
nieobecnosciach dziecka na zajeciach.

Rodzic/ prawny opiekun prawny ma prawo ztozy¢ pisemng informacje
0 rezygnacji z zaje¢ wsparcia PPP do nauczyciela prowadzgcego/
specjalisty.

Prowadzacy zajecia wsparcia, po uzyskaniu informacji od rodzica/
prawnego opiekuna kazdorazowo/ niezwiocznie Librusem informujg

o fakcie rezygnacji wtasciwego koordynatora PPP.

6. Udzielanie pomocy uczniowi posiadajacemu opinie

o zindywidualizowanej sciezce ksztalcenia:

a)

b)

Rodzic pisemnie informuje wychowawce o potrzebie uzyskania
informacji o funkcjonowaniu dziecka w szkole, niezbedng do organizaciji
zindywidualizowanej Sciezki ksztatcenia/ wystawienia opinii przez PPP.
W przeciggu 14 dni wychowawca wraz z uczgcymi nauczycielami
i specjalistami realizujgcymi zajecia z uczniem sporzgdzajg dokument-
Analiza funkcjonowania ucznia uwzgledniajgca efekty udzielanegj
dotychczas przez szkote pomocy psychologiczno-pedagogicznej
(Zat. nr 11). Gotowy dokument wychowawca przesyta do wiasciwego
koordynatora PPP, ktory drukuje go, przystawia pieczatke specjalisty
i oddaje wychowawcy. Wychowawca uzyskuje podpis i pieczgtke
wicedyrektora, pieczatke nagtbwkowg SP22 i numer pisma
wychodzgcego.

Kopie gotowego dokumentu wychowawca przekazuje do rodzica/
prawnego opiekuna za potwierdzeniem odbioru. Kopia wydanego
rodzicowi dokumentu, z podpisem poswiadczajgcym odbior jest

przechowywana w Indywidualnych Teczkach Uczniow.



d) Dokument opracowujg nauczyciele, wychowawca, specjalisci
prowadzgcy zajecia z uczniem.

e) Objecie ucznia zindywidualizowang Sciezkg wymaga opinii_publicznej

Poradni_Psychologiczno-Pedagogicznej, ktérg rodzic/opiekun prawny

dostarcza do placowki. Dyrektor szkoty ustala tygodniowy wymiar godzin
edukacyjnych realizowanych indywidualnie z uczniem, uwzgledniajgc
konieczno$¢ realizacji przez ucznia podstawy programowej ksztatcenia
ogolnego.

f) Wicedyrektor szkoty opracowuje projekt planu nauczania — przydziat
godzin z poszczegolnych przedmiotow.

g) Nauczyciele prowadzacy indywidualne zajecia z uczniem w ramach ZSK
sg zobowigzani do dostosowania programu nauczania z danego
przedmiotu oraz prowadzenie odpowiedniej dokumentacji (w formie
przyjetej w SP 22).

h) Dyrektor/Wicedyrektor szkoty dokonuje kontroli przebiegu zaje¢
nauczania i dziennika zaje¢ indywidualnych.

i) Dwa razy w roku: $rédrocznie i rocznie wychowawca klasy
wraz z nauczycielami uczacymi ucznia objetego ZSK dokonujg
pisemnej ewaluacji dotyczacej efektéw pracy z uczniem objetym
zindywidualizowang Sciezka, ukierunkowanej na poprawe
funkcjonowania ucznia w szkole (Zat. nr 12).

J) Wychowawca klasy srodrocznie i rocznie przekazuje kopie dokumentu
rodzicowi/ prawnemu opiekunowi ucznia, a w Indywidualnej Teczce
Ucznia gromadzi oryginat dokumentu z pisemnym potwierdzeniem

odbioru przez rodzica/ prawnego opiekuna.

7. Udzielanie pomocy uczniowi posiadajgcemu orzeczenie
0 potrzebie nauczania indywidualnego.
a) Rodzic/opiekun prawny dostarcza do placowki (sekretariatu szkoty)
orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego. Dyrektor szkoty
ustala, w uzgodnieniu z organem prowadzgcym szkote, zakres i czas

prowadzenia zaje¢ indywidualnego nauczania.


https://prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=05-05-2021&qplikid=4384#P4384A6
https://prawo.vulcan.edu.pl/skok.asp?qdatprz=05-05-2021&qskok=4228@P4228A7,4590@P4590A5,
https://prawo.vulcan.edu.pl/skok.asp?qdatprz=05-05-2021&qskok=4228@P4228A7,4590@P4590A5,

b)

d)

f)

9)

h)

Zajecia indywidualnego nauczania sg prowadzone przez nauczycieli
w indywidualnym i bezposrednim kontakcie z uczniem. Odbywajg sie
wdomu rodzinnym lub innym miejscu pobytu okreslonym
W rozporzadzeniu.

Nauczyciele prowadzacy indywidualne zajecia z uczniem
sg zobowigzani do dostosowania programu nauczania z danego
przedmiotu.

Na wniosek nauczyciela prowadzgcego =zajecia indywidualnego
nauczania, dyrektor moze zezwoli¢ na odstgpienie od realizacji
niektérych tresci nauczania objetych obowigzkowymi zajeciami
edukacyjnymi. Wyzej wymieniony wniosek sktada sie w postaci
papierowej lub elektronicznej wraz z uzasadnieniem.

W celu zapewnienia petnego rozwoju ucznia, integracji
ze srodowiskiem szkolnym oraz utatwienia powrotu ucznia do szkoty
wychowawca oraz nauczyciele prowadzacy zajecia indywidualnego
nauczania podejmujg dziatania w celu usuniecia barier i ograniczen
utrudniajgcych funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w Zzyciu
placowki.

Uczniowie objeci indywidualnym nauczaniem mogg uczestniczy¢
w zajeciach rewalidacyjnych, doradztwa zawodowego.

Srédrocznie i rocznie wychowawca klasy wraz z nauczycielami
uczgcymi ucznia objetego NI dokonujg pisemnej ewaluacji dotyczacej
efektow pracy z uczniem, ukierunkowanej na poprawe funkcjonowania
ucznia w szkole (Zat. nr 12).

Wychowawca klasy $rédrocznie i rocznie przekazuje kopie Oceny
efektywnosci rodzicowi/ prawnemu opiekunowi ucznia,
w Indywidualnej Teczce Ucznia gromadzi oryginat dokumentu
z pisemnym potwierdzeniem odbioru przez rodzica/ prawnego
opiekuna.

Na wniosek rodzicéw ucznia i na podstawie dotgczonego do wniosku
zaswiadczenia lekarskiego, z ktérego wynika, ze stan zdrowia ucznia
ulegt czasowej poprawie iumozliwia mu uczeszczanie do szkoty,
dyrektor szkoty zawiesza organizacje indywidualnego nauczania

na okres wskazany w zaswiadczeniu lekarskim.
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8. Udzielanie pomocy uczniowi nieposiadajgcemu opinii

lub orzeczenia:

a)

b)

d)

Jezeli uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
wymaga objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng: wychowawca
klasy/ zesp6t nauczycieli uczgcych ucznia/ specjalisci ustalajg, z jakich
form pomocy PP uczen powinien skorzystac- po obserwacjach/przy
uwzglednieniu jego potrzeb i mozliwosci psychofizycznych lub oceny
efektywnosci z poprzedniego okresu swiadczenia PPP.

Wychowawca klasy sporzgdza wykaz form wsparcia PP zalecanych
dla danego ucznia- (Zat.nr 1) i przesyla jego forme elektroniczng
do wiasciwego koordynatora PPP. (Zat.nr 1) wraz z podpisami Zespotu
Nauczycieli/ specjalistow umieszcza w indywidualnej teczce ucznia.
Koordynator PPP przydziela ucznia do wskazanej formy wsparcia
psychologiczno- pedagogicznego. Informuje o tym dyrektora SP 22.
Koordynator informuje rodzicow/ prawnych opiekundw o przydzielonych
uczniowi form wsparcia PPP- przesytajgc wiadomos¢ poprzez dziennik

elektroniczny Librus- (Zat. Nr 1a)

9. Zespoty Wychowawcze oraz Zespoty Nauczycieli Uczacych Klase:

g) W placéwce organizowane sg Zespoty Wychowawcze/ Zespoty

Nauczycieli Uczgcych Klase zgodnie zrozpoznanymi potrzebami

(edukacyjnymi i wychowawczymi).

h) Zespot Wychowawczy/ Zespoty Nauczycieli Uczgcych Klase moze byé

J)

zwotany na wniosek: wychowawcy/ nauczyciela/ specjalisty/dyrektora
szkoty/ rodzica/ prawnego opiekuna.

W Zespole Wychowawczym/ Zespole Nauczycieli Uczgcych Klase biorg
udziat w zaleznosci od potrzeb: wychowawca/ nauczyciele/ rodzice/
opiekunowie prawni- specjalisci- dyrektor/wicedyrektor Iub inne
podmioty wspotpracujgce.

Termin zwofania Zespotu Wychowawczego ustala osoba wnioskujgca
0 zorganizowanie  spotkania, w  porozumieniu  z dyrektorem/

wychowawcg /nauczycielami oraz specjalistami.
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K) Rodzice/ prawni opiekunowie zostajg poinformowani o terminie,

godzinie i miejscu posiedzenia zespotu poprzez Librusa lub winnej
skutecznej formie przez osobe powotujgca Zespot Wychowawczy.
Podczas posiedzenia  Zespolu wskazana  zostaje  o0soba,
ktdra sporzadza protokoét z przebiegu spotkania. Wzor protokotu
(Zat. Nr 7).
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