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časť

Žiaci a e-prihláška

Účet po novom si musia 

vytvoriť všetci žiaci – nielen 

hlavný autor, ale aj 

spoluautori !!!



E-prihláška do súťaže SOČ

https://soc.siov.sk/login

Kliknúť sem
/ak žiak ešte 

nemá účet /



Registrácia do systému

Vyplniť všetky kolónky
/IS s nimi automaticky pracuje a 

využíva ich/

Vyberte svoju 

školu (pri písaní vám 

IS ponúka možnosti –

filtrovanie škôl, kde 

sa uvedie kraj a 

mesto a následne sa 

zobrazí zoznam škôl, 

z ktorých si môžete 

vybrať tú správnu)

ročník vášho 

štúdia



Registrácia do systému

Nezabudnúť 

zaškrtnúť 

Súhlas

Potvrdiť 

registráciu





Riadne prihlásenie sa žiaka

https://soc.siov.sk/login

Ak už žiak má v IS 

vytvorené konto, 

prihlasuje sa cez 

svoj email a heslo



Zabudnuté heslo

Kliknúť sem
/ak žiak

zabudol 

svoje heslo/



Zabudnuté heslo

Zadať mail, cez ktorý 

ste sa registrovali a 

potvrdiť
/na mail dostanete nové 

heslo/



Prihlásenie žiaka a úvodná obrazovka

(ešte bez práce/prihlášky)

Profil/účet 

žiaka

Prístup k 

prihláškam

Jedna z ciest, 

kde ísť tvoriť 

prihlášku do 

súťaže



Zmena hesla

Kliknúť sem
/ak žiak

chce zmeniť 

heslo



Zmena hesla



Informácia o profile/účte žiaka

Kliknúť sem
/ak žiak chce 

zistiť či 

opraviť údaje 

o sebe



Profil/účet žiaka 
(ak ste zistili, že ste pri registrácii zadali zlý 

údaj, môžete ho meniť/opraviť

Ak nič 

nemeníte, 

vrátite sa 

ikonkou Späť

Ak niečo 

zmeníte, 

potrebné 

Uložiť

Škola je 

jediný údaj, 

ktorý meniť 

neviete !



Sekcia prihláška 

(tvorba novej prihlášky)

Kliknúť sem
/ak žiak chce 

vytvoriť novú 

prihlášku

Zoznam 

prihlášok žiaka
/aj so stavom/



Tvorba prihlášky



E-prihláška - 1.časť

Názov práce 

/viete stále upraviť, 

kým neodošlete/

Autor
/údaje žiaka 

automaticky ťahá 

z konta/účtu/

Vybrať odbor, 

v ktorom chce 

žiak s prácou 

súťažiť

Požiadavky na MTZ pri

obhajobe /nie je povinné, ale 

odporúča sa, ak máte niečo 

iné ako žiadosť na PWT, PC/

Údaje spoluautorov

/zadávate email spoluautora a 

systém automaticky spáruje s 

kontom/účtom daného 

spoluautora/



Tvorba prihlášky - odbor

Kliknúť sem
/a systém vám 

vyroluje ponuku 

odborov/



Tvorba prihlášky – 2.časť
/informácie/

Napísať

anotáciu
/aj v

anglickom jazyku/

Hlavné údaje

o práci
/kľučové slová – min.2-3, 

ktoré vystihujú prácu, 

Príloha práce –

vymenovať jednotlivé 

prílohy.                      

Zhodnotenie – aký prínos 

má vaša práca/

Zadať svoje 

úspechy, 

účasti v 

súťažiach a 

pod. /ak 

nejaké sú/



Tvorba prihlášky – 3.časť 

/prílohy/

Priložiť prácu /ak je

potrebné aj prílohu/
/max. cca 25MB/

= t.z. spolu cca 50MB

Formáty
Práca = PDF

Príloha = ZIP



Odovzdanie prihlášky

Prihlášku môžete : 

buď uložiť návrh /ak ešte ju 

nemáte celú vyplnenú, nahratú prácu 

či prílohu, či sa k nej chcete vrátiť, .../

alebo odovzdať /poslať do 

školského kola, kde už nemôžete nič 

v prihláške zmeniť a pracuje s ňou už 

len váš metodik na škole/



Odovzdanie prihlášky

Ak kliknete odovzdať
- systém vám vyhodí overovacie 

okno, či naozaj chcete prácu 

odovzdať aj s upozornením, že 

potom už bude môcť dodatočné 

úpravy robiť len garant



Nekompletné údaje pri 

odosielaní prihlášky

Ak kliknete odovzdať 

a nebudú vyplnené 

všetky povinné polia, 

resp. priložená práca, 

vyskočí vám toto 

upozornenie :



Odovzdanie práce po termíne !

Ak kliknete odovzdať 

/po termíne/, lebo 

školské kolo už 

začalo, systém prácu 

neodošle a upozorní 

vás týmto oknom:



Odovzdaná práca - status

Ak odovzdanie prihlášky 

prebehne, v zozname prihlášok 

žiak vidí jej stav – Čaká na 

schválenie od garanta a jej 

posunutie do školského kola

Žiak môže sledovať 

stav prihlášky, ktorý 

sa mení - Čaká na 

schválenie, 

Odovzdaná



Potvrdzujúci mail o odoslaní práce 

do školského kola



Ikony

Editovať /stále sa viete k nej vrátiť, opravovať,

dopĺňať údaje, vymeniť prílohu,.../

Definitívne odoslať /meniť v nej veci už môže len

garant/



Sekcia prihláška

(už s prihláškou)

Zoznam už 

vytvorených 

prihlášok
/aj so stavom 

Odovzdaná, Čaká 

na schválenie,.../



Export údajov

Žiak, garant, 

VSK si môže 

vyexportovať 

údaje v 

prihláške



Sekcia História - garant

V Prihláške pribudne nová 

sekcia História, v ktorej 

garant (metodik SOČ na 

škole) vidí stav prihlášky (či 

bola vytvorená prihláška, 

odovzdaná, zmenená,...)



Sekcia História – garant, VSK

História prihlášky
- garant (metodik SOČ 

na škole) vidí, čo 

všetko sa s prácou 

robilo žiakom a ním 

ako garantom 

= to isté vidí aj VSK



časť

VSK, garant, porotca



VŠK, garanti, porotcovia

Kompetencie /pridáva, vytvára, koná,.../:

VŠK → Garant → Porotca

súťažné kolá pridáva porotcov na škole posudzuje práce

diplomy

garantov

porotcovia

posúva prácu ďalej

edituje, tlačí prihlášku

spravuje školské kolo

predseda dáva 

umiestnenie

členovia OHKčlenovia KK a

COK

metodici/koordinátori 

SOČ na školách



VŠK, garanti, porotcovia

• VŠK
– vytvára kontá pre garantov a spravuje ich, priraďuje im

školu, resp. okres, ktorých správu budú mať v

kompetencii

– vytvára krajské kolo /ale môže aj okresné či školské/ 

– vytvára a nahráva pre krajské kolo šablónu diplomu

– vytvára kontá porotcov pre krajské kolo, určuje predsedu 

hodnotiacej komisie

– potvrdzuje výsledky krajského kola a rozosiela certifikáty a 

diplomy súťažiacim krajského kola

• Garant – vytvára školské kolo a spravuje ho 

– vytvára porotcov pre školské kolo, ak je to potrebné
– na základe vyjadrenia porotcov pridáva hodnotenie k
prácam, prípadne ich posúva do krajského kola

– ako jediný môže údaje v prihláške žiaka editovať a tlačiť

• Porotca – /člen OHK v školskom, krajskom či celoštátnom kole/;

– jeho úlohou je posudzovať práce v oblasti, v ktorej je
nominovaný
– po prihlásení sa mu zobrazí zoznam prác, ktoré môže
prezerať a hodnotiť



VŠK, garanti, porotcovia – registrácia

https://soc.siov.sk/login

Ak vám bolo 

vytvorené konto, 

príde vám Aktivačný 

mail, ktorý má 

platnosť 4 týždne



VŠK, garanti, porotcovia – heslo

https://soc.siov.sk/login

Po kliknutí na 

Aktivovať účet v 

aktivačnom maile,

vás presmeruje na 

vytvorenie hesla



VŠK, garanti, porotcovia – prihlásenie

https://soc.siov.sk/login

Ak už máte v IS 

vytvorené konto 
/aktivovali ste si účet 

a vytvorili heslo/, 

prihlasujete sa cez 

svoj email a heslo

Konto VSK vytvára administrátor

Konto garantovi vytvára VSK

Konto porotcovi vytvára VSK 

alebo garant /podľa kola, v 

ktorom má byť porotcom/



Zabudnuté heslo

Kliknúť sem
/ak ste 

zabudli 

svoje heslo/



Zabudnuté heslo

Zadať mail, cez ktorý ste 

boli registrovaní /kam 

vám prišiel aktivačný mail/

a potvrdiť
/na mail dostanete nové 

heslo/



GARANT



Domovská obrazovka garanta
(ak ešte nie sú prihlásení žiadni vaši žiaci 

ani nimi vytvorené prihlášky/

Profil/účet 

garanta – tu si 

viete meniť heslo, 

či pozrieť údaje o 

vašom profile

Hlavný 

navigačný 

panel,

Informácia, 

aké konto 

máte (garant) 

a pre ktorú 

školu



Domovská obrazovka garanta
(ak už sú prihlásení vaši žiaci, 

ale ešte nemajú vytvorené prihlášky/

Informácia, 

koľko vašich 

žiakov sa už 

do systému 

prihlásilo



Zoznam prihlásených žiakov 

na škole do súťaže

Sekcia 

Študenti Viete si 

urobiť export

údajov 

Vidíte mená 

a emaily 

všetkých

prihlásených žiakov 

/bez rozlíšenia 

hlavného autora od 

spoluautora/



Domovská obrazovka garanta
(ak už sú nielen prihlásení vaši žiaci, 

ale už aj majú vytvorené prihlášky/

Informácia

už aj o 

prihláškach 

žiakov na 

schválenie



Zoznam prihlášok žiakov 

na škole do súťaže

Viete si 

urobiť export

údajov 

Sekcia 

Prihlášky Vidíte názvy prác 
a k ním mená hlavného 

autora, súťažný odbor a 

stav prihlášky (či čaká na  

schválenie od vás, alebo 

ste ju už odovzdali)

Viete si 

vyselektovať 

súťažný 

odbor, pre 

ktorý chcete 

vidieť 

prihlášky 

žiakov



Sekcia Školy

Sekcia 

Školy

Vidíte zoznam 

škôl, pre ktoré 

máte 

oprávnenie ako 

garant



Sekcia Kolá 
- ak už máte vytvorené kolo

Sekcia 

Kolá

Vidíte zoznam 

kôl, ktoré ste 

ako garant 

vytvorili a 

spravujete

Pri každom kole vidíte, na akej 

úrovni je, kedy začína 

prihlasovanie do neho /stav 

Prebieha/, kedy končí možnosť 

hodnotenia a posunutia práce 

do vyššieho kola /stav 

Ukončené/



Sekcia Kolá
- VYTVORENIE NOVÉHO 

SÚŤAŽNÉHO KOLA

Kliknúť sem,

ak chcete 

vytvoriť nové 

súťažné kolo



Tvorba súťažného kola

Určte dátumy 

kola. 

Dátum od = odkedy začína kolo, t.z. dokedy môžu žiaci posielať prihlášky a kolo ich ešte akceptuje/prijme

= od tohto dátumu už beží proces hodnotenia prác porotcami a čas, kedy môžu garanti posunúť prácu na 

vyššie kolo /napr. zo školského na krajské kolo/

je možné prihlášky hodnotiť
Dátum do = kedy končí kolo, t.z. dokedy je možné zaradené práce/prihlášky v danom kole hodnotiť´

= po tomto dátume už práce neohodnotíte a neposuniete ďalej

Pri vytváraní kôl 

na úrovni škôl 

bude uzamknuté 

vkladanie názvu a

automaticky sa 

bude generovať 

podľa názvu školy.



Názov školského kola

Názov školského kola píšte nasledovne:

Školské kolo „názov školy, adresa, mesto“

Príklad:

Školské kolo SOŠ, Sočkárska 1, Sočka



Tvorba súťažného kola

Súťaž už je 

nastavená 

administrátorom

Vyberte úroveň 

kola:
Garant = 

školské/okresné

VSK = krajské

Nezabudnite 

kolo uložiť



Úprava, hodnotenie, posunutie práce

Sekcia 

Prihlášky - stačí na 

prácu kliknúť 

a otvorí sa 

Vám a vy s 

ňou môžete 

pracovať



Úprava, hodnotenie, posunutie práce 
- prihláška, ktorá čaká na schválenie

Upozornenie, dokedy je 

termín kola na 

schválenie/ohodnotenie/

posunutie práce

Ponukový 

riadok
Jednotlivé 

sekcie 

prihlášky

Tlačiareň = tlač prihlášky,

Schváliť = zaradenie práce 

do súťažného kola /vo 

vašom prípade školského/, 

aby mohla na škole súťažiť

Vymazať = úplne vymazať 

prácu zo systému

Uložiť = ak urobíte zmeny 

v prihláške, potrebné ich 

uložiť



Úprava, hodnotenie, posunutie práce 
- prihláška, ktorá čaká na schválenie

Jednotlivé 

sekcie 

prihlášky

Oproti predošlému 

systému, v tomto viete 

meniť, opravovať, 

dopĺňať všetko okrem 

súťažného ročníka, 

ktorý je systémovo 

nastavený

Kým na úvodnej obrazovke v zozname 

prihlášok vidíte len meno hlavného autora, tu 

už vidíte aj spoluautorov a viete aj pridať 

ďalšieho, ak zistíte, že autor na niektorého 

spoluautora zabudol

POZOR – spoluautora pridávate cez jeho email

Preklik

na profil 

autora



Úprava, hodnotenie, posunutie práce

Môžete stiahnuť 

prácu a preštudovať, 

skontrolovať, či je to 

správna verzia

Môžete nahrať 

nový súbor



Stav pred schválením prihlášky

Pred tým, ako schválite 

prihlášku, jediná informácia 

v histórii danej prihlášky je, 

že žiak vytvoril prihlášku



Schválenie prihlášky

Schváliť

Potvrdením ikony 

Schváliť prihlášku 

odobrite a 

dostanete/zaradíte ju do 

školského kola



Schválenie prihlášky garantom

Ak kliknete schváliť
- systém vám vyhodí overovacie okno, či 

naozaj chcete prihlášku schváliť v tej 

podobe ako je a zaradiť ju do školského 

kola.

POZOR  v školskom kole už nebudete môcť 

ani vy ako garant robiť úpravy v prihláške !



Schválenie prihlášky garantom

Vyskočí Vám 

potvrdenie o schválení 

prihlášky

Zmení sa ponuková ikonka

zo Schválenie na Posunúť, 

t.z. je pripravená na 

hodnotenie porotcom



Schválenie prihlášky

Po schválení prihlášky sa 

mení aj obsah histórie 

prihlášky – už máme 

informáciu o jej schválení a 

zaradení do školského kola



Účastníci školského kola

Školské kolo

Po schválení a zaradení 

prihlášky do školského kola 

už v  Sekcii Kolá môžete 

vidieť vami schválené 

prihlášky a účastníkov,           

u ktorých už budete 

rozhodovať o ich posunutí   

do krajského kola



Prihlášky v školskom kole

Školské kolo

V časti Prihlášky vidíte vo svojom 

školskom kole schválené práce, mená 

ich hlavných autorov, 

školu/školy/organizačné zložky, v rámci 

ktorých školských kôl súťažia a 

súťažný odbor, ktorý viete selektovať



Viete si 

vygenerovať 

výsledkovú 

listinu

Výsledková listina



Posunutie prihlášky do krajského kola

1. krok :

Stlačiť tlačidlo 

Posunúť



Posunutie prihlášky do krajského kola

- potvrdiť posunutie

2. krok :

vyskočí 

potvrdzovacie 

okno na vami 

posunutie 

prihlášky zo 

školského do 

krajského kola



Úspešné posunutie prihlášky do 

krajského kola

3. krok :

po vyskočení 

overovacieho 

okna je potrebné 

potvrdiť postup 

prihlášky na 

krajské kolo



Stav prihlášky po posunutí v zozname 

prihlášok

Potvrdením postupu sa 

mení aj stav pri prihláške 

na Odovzdaná

Po potvrdení postupu 

vyskočí informačné okno



Neúspešné posunutie prihlášky do 

krajského kola - po termíne

Neúspešné,      

po termíne:
systém prácu 

neodošle a 

upozorní vás týmto 

oknom



Ikony

schváliť a posunúť

= garant schvaľuje konečnú verziu prihlášky so všetkými 

údajmi /potvrdzuje, že sú správne a aj priložená práca a 

príloha sú konečné a správne/

= schvaľuje teda, aby bola prihláška žiaka posunutá a 

súťažila v ŠKOLSKOM KOLE !

= po schválení sa už nedá nič v prihláške meniť/opravovať

= garant ohodnotí prácu na postup zo školského kola do 

KRAJSKÉHO KOLA !

= posúvajú sa len max. 2 práce za súťažný odbor



Sekcia 

Porotcovia

Nového porotcu 

pridáte stlačením 

tlačidla Vytvoriť

Garant - vytváranie konta porotcu



Vytváranie konta porotcu

Zadávate 

meno, 

priezvisko 

a email 

porotcu

Vyberáte kolo 

a súťažný 

odbor(y), pre 

ktoré mu 

udeľujete 

oprávnenie na 

hodnotenie 

prác

Na daný 

email príde 

porotcovi 

aktivačný 

mail



Vytváranie konta porotcu

Kolo môžete vybrať len 

školské pre školu, ku ktorej 

máte oprávnenie garanta 

od VSK

Pre ľahšie vyhľadávanie 

odborov stačí začať 

písmenom a systém vám 

vyhodí ponuku



Zoznam porotcov

Vidíte mená 

a emaily 

všetkých

Vami zadaných 

porotcov



Diplomy a certifikáty
/automaticky generované

a zaslané po krajskom kole

na email žiaka/



Ďakujeme za pozornosť 

a veľa šťastia v SOČ

kksocpo@gmail.com

mailto:janbenko@gmail.com


Odpovede na vaše otázky nájdete na:

https://sites.google.com/view/faqfaqfaq

Prípadné otázky píšte na email 

krajskej komisie:

kksocpo@gmail.com
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