Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu dsmoklasisty w Szkole

Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Reczu

l. WSTEP

1. Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu
o6smoklasisty w Szkole Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Reczu zostata przygotowana w
oparciu o Rozporzadzenie MEN z dnia 1 sierpnia 2017 roku w sprawie szczegdétowych warunkow i
sposobu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty (Dz. U. 2020 poz. 1361) oraz Rozporzadzenia
MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegétowych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 493), w szczegdlnosci nowelizacja
w/w rozporzadzenia z dnia 16 grudnia 2020 r. (Dz. U. 2020 poz. 2314) oraz z dnia 17 sierpnia 2021
r. (Dz. U. 2021 poz. 1525)

2. Tres¢ Wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu ésmoklasisty w Szkole
Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Reczu podana zostanie do wiadomosci. Tekst
Wewnatrzszkolnej instrukcji ... dostepny jest w sekretariacie szkoty oraz na stronie internetowe;j
szkoty w zaktadce Egzamin 6smoklasisty

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg instrukcjg obowigzujgcymi stajg sie przepisy zawarte w
w/w Rozporzadzeniach oraz komunikaty dyrektora CKE i dyrektora OKE w Poznaniu.

4. Radzie Pedagogicznej Szkoty Podstawowej w Reczu Instrukcja jest przedstawiona przed probnym
egzaminem &ésmoklasisty oraz ponownie na tydzien przed wtasciwym egzaminem zewnetrznym
podczas szkoleniowego zebrania rady pedagogiczne;j.

5. Rodzicom uczniéw klas zdajgcych egzamin dsmoklasisty Instrukcja jest przedstawiona na
inauguracyjnym zebraniu z rodzicami i na ostatnim zebraniu z wychowawcami przed witasciwym
egzaminem oraz za posrednictwem strony internetowej i dziennika elektronicznego.

6. Uczniom Instrukcja jest przedstawiona przez wychowawcow klas na tydzien przed prébnym
egzaminem o&smoklasisty i co najmniej na tydzien przed wifasciwym egzaminem w terminie
podanym przez OKE.

W opracowaniu zastosowano nastepujace skroty:

SZE - szkolny zespdt egzaminacyjny,

ZN - zespot nadzorujacy,

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.



[l. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYINYMI

1. Odbioru i prawidtowego zabezpieczenia materiatéw egzaminacyjnych dokonuje dyrektor szkoty
jako przewodniczacy SZE lub upowazniony zastepca przewodniczgcego SZE w obecnosci innego
cztonka zespotu lub pracownika sekretariatu.

2. Materiaty egzaminacyjne przechowywane sg w kasie pancernej, znajdujgcej sie w sekretariacie
szkoty.

3. Dostep do kasy pancernej ma dyrektor szkoty jako przewodniczacy SZE i jego zastepca oraz
pracownicy sekretariatu.

4. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostajg w zamknieciu do czasu przeprowadzenia
odpowiedniej czesci egzaminu.

5. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nastepuje najwczesniej ok. 0.5 godziny przed
odpowiednig czescig egzaminu w obecnosci przewodniczgcych ZN oraz przedstawicieli zdajacych ze
wszystkich sal egzaminacyjnych.

6. Bezposrednio po zakonczeniu odpowiedniej czesci egzaminu nastepuje odbidér prac od
zdajgcych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawdéw egzaminacyjnych w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali oraz ich spakowanie i opisanie kopert, zgodnie z zaleceniami OKE w
Poznaniu.

7. Materiatly egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych sg przekazywane
przewodniczagcemu SZE zgodnie z procedurg zabezpieczania i przekazywania dokumentacji po
egzaminie.

8. O sytuacjach szczegdlnych dotyczgcych niewtasciwego postepowania z niejawnymi materiatami

egzaminacyjnymi nalezy bezzwtocznie poinformowac przewodniczgcego SZE.

[1l. ZASADY OBIEGU INFORMACIJI DOTYCZACYCH EGZAMINU GIMNAZJALNEGO

1. Informacja o zasadach organizacji i przebiegu egzaminu (w tym z mozliwymi dostosowaniami
warunkéow i form egzaminu) przekazywana jest rodzicom uczniéw klas VIII na zebraniu
zorganizowanym w | pétroczu roku szkolnego, w ktérym odbywa sie egzamin.

2. Uczniowie ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie dostarczajg wychowawcom opinie
poradni psychologiczno — pedagogicznej poradni specjalistycznej do 15 pazdziernika roku
szkolnego, w ktérym przeprowadzany jest egzamin. W opinii winien znajdowaé sie zapis z
whnioskiem o dostosowanie warunkow na egzaminie zewnetrznym. Rodzice/Opiekunowie, ktorzy
rezygnujg z prawa do zdawania przez ich dziecko egzaminu w warunkach i formie dostosowanych

do dysfunkcji sktadajg dyrektorowi szkoty pisemne oswiadczenie o rezygnacji w terminie



kazdorazowo ustalonym w Instrukcji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
dsmoklasisty.

3. Opinia poradni powinna by¢ wydana nie pdzniej niz do konca wrzesnia roku szkolnego, w ktérym
odbywa sie egzamin. O tym czy zostanie ona uznana stwierdza dyrektor szkoty w porozumieniu z
OKE.

4. Prawo do zwolnienia z odpowiedniej cze$ci egzaminu gimnazjalnego maja laureaci konkurséw

przedmiotowych o zasiegu wojewddzkim, jezeli uzyskali ten tytut w trakcie nauki.

IV. INFORMACIJA O WYNIKACH EGZAMINU.

1. Wyniki egzaminu OKE w Poznaniu przekazuje szkole nie pdiniej niz siedem dni przed
zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub w innym terminie kazdorazowo ujetym w
instrukcji. Wyniki dostepne sg rowniez na stronie OKE w serwisie dla ucznia. Kazdy uczen otrzymuje
identyfikator i hasto, ktére umozliwiajg mu indywidualne logowanie w serwisie OKE.

2. Dyrektor przekazuje uczniom zaswiadczenie z wynikami egzaminu wraz ze Swiadectwem
ukonczenia szkoty w dniu zakoriczenia roku szkolnego.

3. Uczen zwolniony z odpowiedniej czesci egzaminu na podstawie zaswiadczenia przyznajgcego
tytut laureata konkursu przedmiotowego otrzymuje zaswiadczenie o uzyskaniu w danej czesci
egzaminu maksymalnego wyniku.

4. Uczen, ktéry nie przystgpit do egzaminu w terminie ustalonym przez CKE w danym roku i nie
zostat z tego obowigzku zwolniony decyzjg dyrektora OKE, powtarza klase i przystepuje do

egzaminu w nastepnym roku szkolnym.

V. INFORMACJA O NIEPRAWIDtOWOSCIACH W PRZEBIEGU EGZAMINU.

1. W czasie trwania egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie i nie zaktéca przebiegu egzaminu, a w
szczegodlnosci:

a. nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegdlnie uzasadnione] sytuacji moze opusci¢ sale po
uzyskaniu pozwolenia Przewodniczgcego ZN i przy zachowaniu warunkéw uniemozliwiajgcych
kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjgtkiem koniecznosci skorzystania z pomocy
medycznej);

b. nie opuszcza wyznaczonego mu w sali miejsca; w zadnej formie nie porozumiewa sie z innymi
zdajgcymi;

C. nie wypowiada uwag i komentarzy;



d. nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych; nie korzysta z zadnych srodkow
tacznosci;

e. nie korzysta z niedozwolonych urzadzen telekomunikacyjnych.

2. Zdajagcemu mozna przerwac odpowiednig czes¢ egzaminu i uniewaznic jego prace w przypadku
stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych, zakiécenia przebiegu
egzaminu lub wniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo
korzystania przez ucznia z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjne;.

3. Uczen, ktéremu przerwano egzamin, moze ponownie przystapi¢ do czesci egzaminu w
dodatkowym terminie ustalonym przez dyrektora OKE dla wszystkich uczniéw, ktérzy nie
przystapili do egzaminu w terminie wtasciwym albo go przerwali z powodu szczegdlnych
przypadkéw zdrowotnych lub losowych.

4. W przypadku nagtego zaktécenia przebiegu danej cze$ci egzaminu zdarzeniem zagrazajagcym
bezpieczenstwu ucznidw przewodniczgcy SZE podejmuje decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu
odpowiedniej czesci egzaminu lub catego egzaminu i powiadamia o tym fakcie, w razie potrzeby,
odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.) oraz dyrektora OKE w Poznaniu.

5. Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje

decyzje o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia danej czesci egzaminu.

VI. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU.

Przed rozpoczeciem egzaminu

1. Za zorganizowanie i przebieg egzaminu odpowiada przewodniczacy SZE, ktérym jest dyrektor
szkoty i wyznaczony zastepca SZE (z-ca dyrektora).

2. Przewodniczgcy SZE lub upowazniony przez niego z-ca przewodniczgcego SZE (z-ca dyrektora)
nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu lub w terminie podanym przez CKE, ustala
sposrod cztonkéw SZE zespoty nadzorujgce (ZN) przebieg odpowiedniej czesci egzaminu w kazdej
sali.

3. We wrzesniu w roku, w ktéorym odbywa sie egzamin przewodniczagcy SZE upowaznia
wyznaczonych cztonkéw SZE (wychowawcéw klas) do przekazywania uczniom informacji
zwigzanych z egzaminem, procedurami OKE, odpowiednimi instrukcjami zamieszczonymi na
pierwszych stronach zestawéw egzaminacyjnych oraz zasadami kodowania i wypetniania kart
odpowiedzi a takze przypomina o zabraniu na egzamin legitymacji szkolnej, przyboréw do pisania
(dtugopis czarny), linijki (matematyka) oraz o obowigzujgcym stroju i koniecznosci pozostawienia

telefonéw komdérkowych w wyznaczonym do tego miejscu.



4. W maju w roku w, ktérym odbywa sie egzamin wychowawcy klas przypominajg uczniom zapisy
wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu a na godzinie wychowawczej w
razie potrzeby jeszcze raz ¢wiczg zasady kodowania prac i przenoszenia odpowiedzi na karty
odpowiedzi.

5. Przewodniczacy SZE i cztonkowie ZN przygotowujg w wyznaczonych salach:

a. aktualnag liste uczniow zdajacych w danej sali;

b. stoliki ustawione w sposéb uniemozliwiajagcy porozumiewanie sie uczniéw;

C. zapewniajg kartki z imieniem i nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia numerem PESEL oraz
naklejki kodujgce przygotowane przez OKE;

d. zegar na Scianie;

e. tablice lub plansze do zapisania godziny rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu;

f. zapasowe przybory do pisania;

g. usuwajg plansze i tabele dydaktyczne;

h. zapewniajg sprawny sprzet do odtwarzania ptyt CD - do czesci jezykowe;.

6. Przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego z-ca przewodniczgcego SZE w wyznaczonym
przez siebie czasie (okoto pét godziny przed rozpoczeciem egzaminu) w obecnosci wszystkich
przewodniczacych ZN oraz przedstawicieli zdajgcych ze wszystkich sal egzaminacyjnych sprawdza,
czy pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone.

7. Egzamin dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy egzaminu moze by¢
przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym pomieszczeniu, a Przewodniczacy ZN ma
obowigzek sprawdzié, czy warunki, wyposazenie i oprzyrzgdowanie sg dostosowane do potrzeb
zdajacych.

Przebieg egzaminu

1. Uczniowie w dniu egzaminu zgtaszajg sie na egzamin najpdzniej o godz. 8:30.

2. Przed wpuszczeniem uczniow na sale przewodniczagcy ZN przypomina o koniecznosci
pozostawienia urzgdzen telekomunikacyjnych oraz niedozwolonych przyboréw na czas przebiegu
catej czesci egzaminu (fgcznie z przerwa) poza salg, np. w szafkach lub sekretariacie.

3. Miejsca w salach s3 numerowane. Uczen zajmuje je zgodnie z wylosowanym numerem. Podczas
losowania uczen otrzymuje kartke (tzw. pasek) z nazwiskiem, numerem PESEL i kodem ucznia,
ktérg umieszcza na fawce.

4. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych przewodniczagcy ZN pyta o stan zdrowia i
samopoczucie oraz przypomina uczniom:

a. o koniecznosci wykonywania polecen cztonkéw ZN,



b. o koniecznosci kodowania prac i przenoszenia odpowiedzi na karte odpowiedzi (przenoszenie
odpowiedzi na karte nie dotyczy ucznidéw, ktdrzy majg zatwierdzone dostosowania),

c. o obowigzku samodzielnej pracy,

d. o sposobie liczenia czasu pracy z zestawem,

e. o zakazie stosowania korektoréw, kalkulatoréw i innych przyboréw niedozwolonych na
egzaminie,

f. 0 zakazie opuszczania miejsca w trakcie trwania egzaminu.

5. Przewodniczacy ZN w obecnosci jednego ucznia najwczesniej o godzinie 8:45 odbiera od
przewodniczgcego SZE lub upowaznionego przez niego z-cy przewodniczgcego SZE materiaty
egzaminacyjne znajdujace sie w sejfie sekretariatu szkoty.

6. O godzinie 9:00 cztonkowie SZE rozdajg zestawy egzaminacyjne uczniom. Po rozdaniu zdajgcym
zestawdw egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W
uzasadnionych przypadkach decyzje o przystgpieniu spdznionego ucznia do odpowiedniej czesci
egzaminu podejmuje przewodniczacy SZE.

7. Uczniowie zdajgcy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sg kompletne. Wszelkie braki i usterki
zgtaszajg przewodniczgcemu ZN.

8. Uczniowie samodzielnie zapoznajg sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na pierwszej
stronie zestawu egzaminacyjnego.

9. Uczniowie ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie piszacy w wydzielonej sali, o sposobie
zaznaczania odpowiedzi w zestawie egzaminacyjnym sg informowani przez przewodniczgcego ZN.
10. Cztonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wytacznie na pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem i
rozumieniem Instrukcji dla ucznia. Cztonkowie ZN kontrolujg poprawnosé kodowania prac.

11. Po czynnos$ciach organizacyjnych przewodniczgcy ZN zapisuje w widocznym miejscu na tablicy
czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym, a w przypadku egzaminu z
jezyka obcego nowozytnego uruchamia nastepnie odtwarzacz CD. Czas pracy z zestawem
egzaminacyjnym liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy.

12. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjnej. W sytuacjach
wyjatkowych przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow
wykluczajgcych mozliwos$é kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami.

13. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjnej. W sytuacjach
wyjatkowych przewodniczagcy ZN moze zezwoli¢ na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow

wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami.



14. Jezeli zdajacy ukonczyt prace przed czasem (lecz nie wczesnej niz 15 minut przed korncem
egzaminu), zgtasza to ZN przez podniesienie reki. Odbiér zestawu od zdajgcych musi byé tak
zorganizowany, by nie zaktdcaé pracy pozostatym zdajgcym.

15. Przewodniczacy ZN ogtasza zakoriczenie egzaminu i poleca zamkniecie zestawdw i odtozenie ich
na prawy brzeg tawki: uczniowie zamykajg zestawy, sktadajg arkusze po swojej prawej stronie
stolika — na jego brzegu. Po zakonczeniu egzaminu zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopdki
cztonkowie zespotu nie zezwolg na opuszczenie sali.

16. Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN porzadkujg, kompletujg i pakujg materiaty
egzaminacyjne w obecnosci dwdch ucznidéw i sporzadzajg protokédt przebiegu egzaminu w danej
sali.

17. Przewodniczacy ZN przekazuje zapakowane materiaty egzaminacyjne przewodniczgcemu SZE
lub upowaznionemu przez niego z- cy przewodniczgcego SZE, ktéry przekazuje je wiasciwej

okregowej komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym.

Niniejsza instrukcja obowigzuje od dnia 02 kwietnia 2019 roku. Zostata zaktualizowana w dniu 17

maja 2022 .



