Zarzadzenie nr 07/2024/20245
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 53 w Krakowie
z dnia 10.09.2024yr.

w sprawie wprowadzenia procedury wydawania
legitymacji szkolnej oraz jej duplikatu
w Szkole Podstawowej nr 53 w Krakowie

Na podstawie :

I. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019r. poz.
1000 z pézn.zm.)

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022 r. poz.
2230)

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej 1) z dnia 7 czerwca 2023 1.
w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow,

wprowadzam procedur¢ wydawania legitymacji szkolnej oraz jej duplikatu
w Szkole Podstawowej nr 53 w Krakowie. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem

podpisania.



Zalacznik nr | do zarzadzenia nr 07/2024/2025

Procedura wydawania
legitymacji szkolnej oraz jej duplikatu

w Szkole Podstawowej nr 53 w Krakowie

Podstawa prawna:

—

—

n

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019r. poz. 1000 z pézn.zm.)
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1) z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow

§1
Legitymacje szkolne

Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
E-legitymacja szkolna jest kartg w postaci formatu ID-1.

E-legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane przed dniem wejscia w Zycie rozporzadzenia,
zachowuja wazno$¢ do czasu zakonczenia przez ucznia nauki w danej szkole.

Szkola prowadzi ewidencje wydanych e-legitymacji szkolnych. Numer e-legitymacji szkolnej
odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

§2
Wymiana legitymacji szkolnej oraz e-legitymacji

W legitymacji szkolnej oraz e-legitymacji nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek. Legitymacje
szkolne oraz e-legitymacje zawierajgce bledy lub omytki podlegaja wymianie. Nie pobiera sig
oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej oraz e-legitymacji (zmiana adresu, nazwiska).

W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia rodzice/opiekunowie
prawni mogg wystapi¢ do Dyrektora Szkoly z wnioskiem o wydanie nowej e-legitymacji. We
wniosku nalezy podaé przyczyne zadania wymiany legitymacji szkolnej lub e-legitymacji. W
przypadku zmiany danych osobowych nalezy dostarczy¢ dokumenty potwierdzajgce zmiang
danych oraz posiadang legitymacje papierowa lub e-legitymacje. Aktualne zdjgcie w formacie jpg
nalezy przesla¢ na adres: sp53@mjo.krakow.pl W tytule wiadomosci prosze podac: legitymacja
szkolna, imi¢ i nazwisko dziecka, klasa.

Wzér wniosku o wymiang legitymacji lub e-legitymacji szkolnej stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszej procedury - do pobrania ze strony internetowej szkoly.

Whnioski o wymiane legitymacji szkolnej lub e-legitymacji sa przyjmowane do 10 kazdego
miesigca.

Termin wymiany e-legitymacji do 30 dni roboczych.

§3
1



Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej oraz e-legitymacji

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej lub e-legitymacji rodzice ucznia/opickunowie
prawni mogg wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-
legitymacji szkolnej, w ktorym nalezy podaé przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.

2. Wzér wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej lub e-legitymacji stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszej procedury — do pobrania ze strony internetowej szkoly.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty oraz na adres: sp53(@mjo.krakow.pl
przesta¢ cyfrowg wersj¢ zdjecia w formacie jpg. W tytule wiadomosci prosze podac: legitymacja
szkolna-duplikat, imi¢ i nazwisko dziecka, klasa.

4. Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej lub e-legitymacji pobiera si¢ oplate w wysokosci oplaty
skarbowej od poswiadczenia wiasnorgeznosci podpisu w wysokosei 9,00 zt. (§ 67 ust. 1
rozporzadzenia).

5. Whioski o duplikat legitymacji szkolnej lub e-legitymacji sa przyjmowane do 10 kazdego
miesigca.

6. Termin wykonania duplikatu legitymacji lub e-legitymacji do 30 dni roboczych.

7. 7 chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat legitymacji lub e-legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy zwréci¢ go do sekretariatu szkoly.

8. Odbidr duplikatu e-legitymacji potwierdza uczen lub rodzic/prawny opiekun niepetnoletniego
ucznia.

Zdjecie do e-legitymacji szkolnej

1) zdjecie powinno by¢ aktualne

2) nazdjgeiu nie mozesz mie¢ nakrycia glowy, okularéw z ciemnymi szklami ani innych rzeczy, ktore
utrudniajg rozpoznanie,

3) zdjgcie powinno przedstawiac calg glowe (od jej czubka) oraz gorng czgsc barkow,

4) twarz powinna zajmowac 70-80% zdjccia,

5) osoba fotografowana musi mie¢ naturalny wyglad twarzy (bez zadnych gestow mimicznych), z
zamknietymi ustami.

Wymogi techniczne zdjecia:

1) rozdzielczosci minimalnej 492 x 633 piksele
2) wielkosci maksymalnej do 2,5 MB - tak, aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace
fotografii o wymiarach 35 x 45 mm (szeroko$é x wysokos¢),

§4
Oplaty

Oplaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wnosi si¢ na konto bankowe:

Nazwa odbiorcy: Szkota Podstawowa Nr 53
Numer konta: 13 1020 4900 0000 8302 3015 5665
Tytulem: Duplikat legitymacji szkolnej - imig i nazwisko ucznia, klasa.



Zalgcznik nr 1

.............................................................. Krakow, di. .o,
(nazwisko i imie rodzica/opiekuna prawnego)

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 53
w Krakowie

Zwracam sig¢ z prosbg o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej corce/synowi*

(nazwisko i imi¢ ucznia) (data urodzenia)

uczennicy/uczniowi® klasy ......cooeeveeroninncns .

Poprzednia legitymacja szkolna zostata .......co.ccoovmiormin .

(podpis rodzica/opickuna prawnego)

* niepotrzebne skreslic.

|. Za wydanie duplikatu legitymaciji szkolnych pobierane sg nastgpujgce oplaty:

b) 9,00 zt - za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (pobierana oplata jest réwna kwocie oplaty skarbowej do
poswiadezenia wlasnorgcznosci podpisu)

2. Oplate nalezy wnies¢ na konto Szkoly Podstawowej Nr 53

Nr konta 13 1020 4900 0060 8302 3015 5665



