PROCEDURA NR 17
PROCEDURA POWYPADKOWA UCZNIOW

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z po6zniejszymi
zmianami).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z 28 lipca 1998 roku w sprawie ustalania okolicznos$ci I
przyczyn wypadkow przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania, a takze zakresu informacji
zamieszczanych w rejestrze wypadkow przy pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 115, poz. 744).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 listopada 2006 roku zmieniajace rozporzadzenie W
sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkoéw przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania,
a takze zakresu informacji zamieszczanych w rejestrze wypadkow przy pracy (Dz. U. z 2006r. Nr

215, poz. 1582).

Udzielenie pierwszej pomocy
1. Uczen, ktory ulegt wypadkowi, jezeli jego stan zdrowia na to pozwala, powinien
zawiadomi¢ niezwlocznie o wypadku pracownika szkoty.
2. Obowiazek zgloszenia wypadku ucznia ma kazdy pracownik, ktory zauwazyt takie
zdarzenie.
3. Poszkodowanemu udziela si¢ niezwtocznie pierwszej pomocy.
4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi nauczyciel z dyrektorem lub pielegniarka podejmujg decyzje o
uruchomieniu procedury powypadkoweyj.
5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

wprowadza si¢ fachowa pomoc medyczna.

Zabezpieczenie miejsca wypadku
1. Pracownik, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia, nie dopuszcza do zajec¢ lub
przerywa je, wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub
beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.
2. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu

dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.



3. Jezeli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasa, prosi o nadzor nad swoimi uczniami

nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

Powiadomienia
1. O kazdym wypadku w szkole dyrektor zawiadamia niezwlocznie:
1. rodzicow (prawnych opiekundw) poszkodowanego
2. organ prowadzacy szkote
3. pracownika stuzby bhp
4, spotecznego inspektora pracy
5. rade rodzicow.
2. O wypadku $miertelnym ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i
kuratora o§wiaty.
3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie inspektora
sanitarnego.
4. Zawiadomien, o ktérych mowa w ustepie 1-3 dokonuje dyrektor badz upowazniony przez
niego pracownik szkoty.
5. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkotly
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.
Powotlanie zespotu powypadkowego
1. W skiad zespotu powypadkowego wchodzi:
. inspektor bhp jako przewodniczacy
. spoteczny inspektor pracy.

2. W skiad zespotu powypadkowego przypadku nieobecnosci jednego z cztonkdéw moze

wchodzi¢:
. dyrektor szkoty - jako pracodawca lub
. upowazniony pracownik tej szkoty.

3. W skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego kuratora
o$wiaty lub rady rodzicow.

4. Przewodniczacym zespotu powypadkowego jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w
sktadzie - spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp
ani spoteczny inspektor pracy przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty
powotuje dyrektor.

Obowigzki zespotu powypadkowego



1. Zesp6t powypadkowy niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku przystepuje do

ustalenia okoliczno$ci i przyczyn wypadku.

2. Postgpowanie dowodowe przeprowadza zespdt powypadkowy w pelnym sktadzie.

3. Zespot powypadkowy powinien:
1. Dokona¢ ogledzin miejsca wypadku oraz zbada¢ warunki i okolicznosci, ktore
moglyby mie¢ wptyw na powstanie wypadku.
2. Jezeli jest to potrzebne sporzadzi¢ szkic lub wykona¢ fotografi¢ miejsca wypadku
3. Zebra¢ inne dowody dotyczace wypadku.
4, Wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego ucznia, jezeli stan jego zdrowia na to
pozwala (w obecnosci rodzica lub wychowawcy pedagoga).
5. zebra¢ informacje dotyczace wypadku od swiadkéw wypadku, jezeli swiadkami sg
uczniowie rozmowa odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga.
6. Uzyska¢ oswiadczenie nauczyciela, pod opieka, ktorego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek.
7. Uzyska¢ opinig¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadKu.

Sporzadzenie i zatwierdzenie protokotu powypadkowego

1. Zespot powypadkowy sporzadza - nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od otrzymania wiadomosci

o wypadku protokot powypadkowy.

2. Do protokotu powypadkowego dotacza sie:

1. Zapis wyjasnien poszkodowanego.
2. Zapis informacji uzyskanych od §wiadkéw wypadku.
3. Inne dokumenty zebrane w czasie ustalania okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku, —w

szczegblnosci pisemng opini¢ lekarza lub innych specjalistow.

4. Szkic lub fotografie miejsca wypadku.
3. Zespot powypadkowy jest zobowigzany zapoznac poszkodowanego i rodzicow prawnych
opiekundow z trescig protokotu powypadkowego przed jego zatwierdzeniem.
4. Przyjecie protokotu rodzice/ prawni opiekunowie potwierdzaja podpisem.

5. Protokoét otrzymuja:

1. Pelnoletni uczen lub rodzice/ prawni opiekunowie
2. Na wniosek organ prowadzacy,
3. Na wniosek kurator o§wiaty.

6. Jeden egzemplarz pozostaje w szkole.

7. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.



8. W ciaggu 7 dni od dorgczenia protokotu osoby wymienione w ust. 5 podpunkt a mogg ztozy¢
zastrzezenia do ustalen protokotu.

9. Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu lub na pi§mie przewodniczacemu zespotu.

10. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

11. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1. Niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego.
2. Sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym.

12. Po rozpatrzeniu organ prowadzacy moze:
1. Zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenia okreslonych czynnosci dowodowych.
2. Powola¢ nowy zespo6t celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
dowodowego.
13. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci wypadkow oraz ustala §rodki
niezbg¢dne do zapobiezenia im.
Rejestr wypadkow uczniow
1. Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor.
2. Wzér rejestru wypadkdéw okreslony jest w zalgczniku nr 2 do rozporzadzenia:
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z

pdzniejszymi zmianami).

Procedura zostata zatwierdzona na zebraniu Rady Pedagogicznej 09.01.2023 r.



