
PROCEDURA NR 17 

 PROCEDURA POWYPADKOWA UCZNIÓW 

  

Podstawa prawna:  

Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy w 

publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69  z późniejszymi 

zmianami).  

Rozporządzenie Rady Ministrów z 28 lipca 1998 roku w sprawie ustalania okoliczności          i 

przyczyn wypadków przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania, a także zakresu informacji 

zamieszczanych w rejestrze wypadków przy pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 115, poz. 744).  

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 23 listopada 2006 roku zmieniające rozporządzenie    w 

sprawie ustalania okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania, 

a także zakresu informacji zamieszczanych w rejestrze wypadków przy pracy (Dz. U. z 2006r. Nr 

215, poz. 1582).  

  

Udzielenie pierwszej pomocy  

1. Uczeń, który uległ wypadkowi, jeżeli jego stan zdrowia na to pozwala, powinien 

zawiadomić niezwłocznie o wypadku pracownika szkoły.  

2. Obowiązek zgłoszenia wypadku ucznia ma każdy pracownik, który zauważył takie 

zdarzenie.  

3. Poszkodowanemu udziela się niezwłocznie pierwszej pomocy.  

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń - np. widoczne tylko lekkie 

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy 

poszkodowanemu uczniowi nauczyciel z dyrektorem lub pielęgniarką podejmują decyzje o 

uruchomieniu procedury powypadkowej.  

5. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) 

wprowadza się fachową pomoc medyczną.  

  

Zabezpieczenie miejsca wypadku  

1. Pracownik, który powziął wiadomość o wypadku ucznia, nie dopuszcza do zajęć lub 

przerywa je, wyprowadzając uczniów z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub 

będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów.  

2. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub 

urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu 

dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy.  



3. Jeżeli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą, prosi o nadzór nad swoimi uczniami 

nauczyciela uczącego w najbliższej sali.  

  

Powiadomienia  

1. O każdym wypadku w szkole dyrektor zawiadamia niezwłocznie:  

1. rodziców (prawnych opiekunów) poszkodowanego  

2. organ prowadzący szkołę  

3. pracownika służby bhp  

4. społecznego inspektora pracy  

5. radę rodziców.  

2. O wypadku śmiertelnym ciężkim i zbiorowym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora i 

kuratora oświaty.  

3. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia zawiadamia się niezwłocznie inspektora 

sanitarnego.  

4. Zawiadomień, o których mowa w ustępie 1-3 dokonuje dyrektor bądź upoważniony przez 

niego pracownik szkoły.  

5. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły 

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki      i odpowiada za 

nie.  

Powołanie zespołu powypadkowego  

1. W skład zespołu powypadkowego wchodzi:  

• inspektor bhp jako przewodniczący  

• społeczny inspektor pracy.  

2. W skład zespołu powypadkowego przypadku nieobecności jednego z członków może 

wchodzić:  

• dyrektor szkoły - jako pracodawca lub  

• upoważniony pracownik tej szkoły.  

3. W składzie zespołu może uczestniczyć przedstawiciel organu prowadzącego kuratora 

oświaty lub rady rodziców.  

4. Przewodniczącym zespołu powypadkowego jest pracownik służby bhp, a jeżeli nie ma go w 

składzie - społeczny inspektor pracy. Jeżeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik służby bhp 

ani społeczny inspektor pracy przewodniczącego zespołu spośród pracowników szkoły 

powołuje dyrektor.   

Obowiązki zespołu powypadkowego  



1. Zespół powypadkowy niezwłocznie po otrzymaniu wiadomości o wypadku przystępuje do 

ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku.  

2. Postępowanie dowodowe przeprowadza zespół powypadkowy w pełnym składzie.  

3. Zespół powypadkowy powinien:  

1. Dokonać oględzin miejsca wypadku oraz zbadać warunki i okoliczności, które 

mogłyby mieć wpływ na powstanie wypadku.  

2. Jeżeli jest to potrzebne sporządzić szkic lub wykonać fotografię miejsca wypadku  

3. Zebrać inne dowody dotyczące wypadku.  

4. Wysłuchać wyjaśnień poszkodowanego ucznia, jeżeli stan jego zdrowia na to 

pozwala (w obecności rodzica lub wychowawcy pedagoga).  

5. zebrać informacje dotyczące wypadku od świadków wypadku, jeżeli świadkami są 

uczniowie rozmowa odbywa się w obecności wychowawcy lub pedagoga.  

6. Uzyskać oświadczenie nauczyciela, pod opieką, którego uczeń przebywał             w 

czasie, gdy zdarzył się wypadek.  

7. Uzyskać opinię lekarską z opisem doznanych obrażeń i określeniem rodzaju 

wypadku.  

Sporządzenie i zatwierdzenie protokołu powypadkowego  

1. Zespół powypadkowy sporządza - nie później niż w ciągu 14 dni od otrzymania wiadomości 

o wypadku protokół powypadkowy.  

2. Do protokołu powypadkowego dołącza się:  

1. Zapis wyjaśnień poszkodowanego.  

2. Zapis informacji uzyskanych od świadków wypadku.  

3. Inne dokumenty zebrane w czasie ustalania okoliczności i przyczyn wypadku,      w 

szczególności pisemną opinię lekarza lub innych specjalistów.  

4. Szkic lub fotografie miejsca wypadku.  

3. Zespół powypadkowy jest zobowiązany zapoznać poszkodowanego i rodziców prawnych 

opiekunów z treścią protokołu powypadkowego przed jego zatwierdzeniem.  

4. Przyjęcie protokołu rodzice/ prawni opiekunowie potwierdzają podpisem.  

5. Protokół otrzymują:  

1. Pełnoletni uczeń lub rodzice/ prawni opiekunowie  

2. Na wniosek organ prowadzący,  

3. Na wniosek kurator oświaty.  

6. Jeden egzemplarz pozostaje w szkole.  

7. Protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor szkoły.  



8. W ciągu 7 dni od doręczenia protokołu osoby wymienione w ust. 5 podpunkt a mogą złożyć 

zastrzeżenia do ustaleń protokołu.  

9. Zastrzeżenia składa się ustnie do protokołu lub na piśmie przewodniczącemu zespołu. 

10. Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący.  

11. Zastrzeżenia mogą dotyczyć w szczególności:  

1. Niewykorzystania wszystkich środków dowodowych niezbędnych do ustalenia stanu 

faktycznego.  

2. Sprzeczności istotnych ustaleń protokołu z zebranym materiałem dowodowym.  

12. Po rozpatrzeniu organ prowadzący może:  

1. Zlecić dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń protokołu lub 

przeprowadzenia określonych czynności dowodowych.  

2. Powołać nowy zespół celem ponownego przeprowadzenia postępowania 

dowodowego.  

13. Dyrektor omawia z pracownikami szkoły okoliczności wypadków oraz ustala środki 

niezbędne do zapobieżenia im.  

Rejestr wypadków uczniów  

1. Rejestr wypadków prowadzi dyrektor.  

2. Wzór rejestru wypadków określony jest w załączniku nr 2 do rozporządzenia: 

Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczeństwa           i higieny 

pracy w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z 

późniejszymi zmianami).  

 

Procedura została zatwierdzona na zebraniu Rady Pedagogicznej 09.01.2023 r. 

 


