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Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 ze zmianami)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. poz. 1646 oraz
22019 r. poz. 1664).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
Statut Szkoty Podstawowej nr 4 im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdanskim

Polityka Ochrony Danych Osobowych w Szkole Podstawowej nr 4 im |. J. Paderewskiego

w Pruszczu Gdanskim.

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

1.

W Szkole Podstawowej nr 4 im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdanskim, zwanej dalej

Szkotg za posrednictwem strony internetowej:  https://uonetplus.vulcan.net.pl/pruszczgdanski,

funkcjonuje dziennik elektroniczny UONET +, zwany dalej e- dziennikiem.

W Szkole dokumentacje prowadzi sie przede wszystkim w postaci elektronicznej z wykorzystaniem

e -dziennika. Dokumentacja obejmuje:

1)

2)

dzienniki lekcyjne klas | - VIII (w tym nauczania indywidualnego, zindywidualizowanej $ciezki
ksztatcenia);

dzienniki innych zaje¢ (w tym z zakresu pomocy psychologiczno - pedagogicznej, zajec
rozwijajacych kreatywnos¢, rewalidacji, dokumentacja nauczycieli wspomagajacych, itp.);
dzienniki specjalistéw zatrudnionych w szkole, w tym: pedagoga, psychologa, logopedy, doradcy
zawodowego, terapii pedagogicznej, itp.

dzienniki zaje¢ oddziatdw przedszkolnych prowadzi sie w wersji papierowej, a od dnia
28.02.2022 r. takze w wersji elektronicznej — testowej do dnia 31.08.2022 r. Po tym terminie
ww. dzienniki bedg prowadzone wytgcznie w formie elektroniczne;j.

dzienniki zajec¢ z zakresu wczesnego wspomagania rozwoju prowadzi sie w wersji papierowej, a
od 28.02.2022 r. takze w wersji elektronicznej — testowej do dnia 31.08.2022 r. Po tym terminie

ww. dzienniki bedg prowadzone wytgcznie w formie elektroniczne;j.

3. Dostep do aplikacji UONET+ dostarczany jest przez firme VULCAN sp. z 0.0. z siedzibg: ul. Wotowska

6, 51-116 Wroctaw.



https://uonetplus.vulcan.net.pl/pruszczgdanski
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Podstawa dziatania e - dziennika jest wydana przez organ prowadzacy Szkote zgoda na prowadzenie

dziennikow lekcyjnych/zaje¢ wytgcznie w formie elektronicznej oraz umowa podpisana przez

Dyrektora Szkoty z uprawnionym przedstawicielem firmy dostarczajgcej i obstugujgcej system
dziennika elektronicznego.

Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach oraz
tworzenie kopii bezpieczedstwa odpowiada firma nadzorujgca prace e - dziennika, pracownicy
Szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji i przegladania danych oraz rodzice w zakresie
udostepnionych im danych.

Szczegdétowg odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz
przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.

Podstawga prawng funkcjonowania e - dziennika, przechowywania i przetwarzania w nim danych
ucznidow, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest: Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

Dyrektor Szkoty nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od rodzicéw/ prawnych
opiekunéw na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z dziataniem e - dziennika,
wynikajgcych z przepiséw prawa.

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4 im I. ). Paderewskiego
w Pruszczu Gdanskim. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkdéw
wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty iplacéwki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji.

. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaly opracowane na podstawie

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,

dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji.

. Na podstawie powyiszego rozporzadzenia oceny biezgce, frekwencja, tematy zaje¢, oceny

klasyfikacyjne srédroczne, roczne i koricowe sg wpisywane do dziennika elektronicznego.

. Rodzicom i uczniom zapewnia sie mozliwo$¢ zapoznania sie ze sposobem dziatania

i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

. Uzytkownicy e - dziennika zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym

dokumencie, przestrzegania przepiséw obowigzujacych w Szkole.

. Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.
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JRozdziat Il. Konta w dzienniku elektronicznym

1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére osobiscie
odpowiada.

. Uzytkownik w systemie e - dziennika jest identyfikowany poprzez login i hasto. Loginem do konta
jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiedniej kartoteki przez Sekretariat
lub Wychowawce klasy/grupy.

. System wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta. Hasto musi sie sktadaé z co najmniej 8
znakéw i by¢ kombinacja liter i cyfr oraz wielkich i matych znakéw.

. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac sie do zasad bezpieczedstwa w postugiwaniu sie loginem
i hastem do systemu.

. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie Administratora e -
dziennika (w przypadku pracownika Szkoty), wychowawce klasy (w przypadku Rodzica/opiekuna,
Ucznia/Dziecka), ktéry powiadomi administratora e - dziennika. Uzytkownik zobowigzany jest

rowniez do niezwtocznej zmiany hasta poprzez uzycie opcji Przywrdé dostep lub Zmien hasto.

. Po ukoniczeniu lub opuszczeniu szkoty przez ucznia/dziecka konto rodzica tego ucznia/dziecka oraz
samego ucznia/dziecka zostajg zablokowane i dostep do danych archiwalnych mozliwy jest tylko w
sekretariacie szkoty. Konta pracownikéw szkoty tracg waznos$¢é po wygasnieciu umowy o prace.

. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont posiadajgce odpowiadajgce im

uprawnienia:

GRUPA UPRAWNIENIA
UZYTKOWNIKOW

Uczen Przegladanie wtasnych ocen, frekwencji, uwag i osiggnie¢ ucznia, danych
uzytkownika (ucznia / rodzica), planu lekcji klasy, realizowanych /zaplanowanych
lekcji , informacji dotyczacych zapowiedzianych prac domowych, kartkéwek
i sprawdzianow, INFORMACII.

Uprawnienia: dostep do wiadomosci systemowych, konfiguracji wtasnego konta.

Rodzic Przegladanie ocen, frekwencji swojego dziecka, danych uzytkownika (ucznia
/dziecka/ rodzica), planu lekcji klasy/ rozktadu zaje¢ grupy, tematéw
zrealizowanych/zaplanowanych lekcji/zajeé, informacji dotyczacych
zapowiedzianych prac domowych, kartkéwek i sprawdzianéw, INFORMACII.
Uprawnienia: dostep do wiadomosci systemowych, usprawiedliwianie
nieobecnosci ucznia, dostep do konfiguracji wtasnego konta.

Nauczyciel Przegladanie: informacji o przewidywanych zastepstwach i zmianach w planie,
zestawienn i wydrukow, danych, statystyk ucznidow klas/dzieci, w ktérych
uczy/prowadzi zajecia, INFORMACJI.

Edycja i zarzadzanie tematami, ocenami, frekwencja z prowadzonych lekcji/zaje¢,
swoim planem lekcji, uwagami o uczniach/dzieciach, sprawdzianami, zadaniami

domowymi, rozktadami materiatu, modutem wycieczek, rejestrem wyjsc.
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Uprawnienia: dostep do wiadomosci systemowych, wydrukéw, eksportéw
dostep do konfiguracji konta, konfiguracja przydzielonego dziennika zaje¢ innych.

" Wychowawca Przegladanie: danych osobowych, ocen, frekwencji, statystyk wszystkich uczniéw
klasy/grupy w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawcg, INFORMACII.

Edycja i zarzadzanie: dziennikiem swojego oddziatu, danymi uczniéw/dzieci
i rodzicéw/opiekunéw, ocenami, frekwencjg, planem lekcji/zaje¢, arkuszami ocen
i Swiadectwami oddziatu w ktérym nauczyciel jest wychowawca.

Uprawnienia: dokonywania i modyfikowania wpiséw frekwencji i ocen
w zastepstwie innych nauczycieli uczacych w swoim oddziale, dostep
do wiadomosci systemowych, wydrukéw, eksportéw, dostep do konfiguracji
konta.

Dyrektor Szkoty | Przegladanie danych, ocen, frekwencji, statystyk wszystkich uczniow/dzieci,
statystyk logowan.

Edycja i zarzadzanie tematami, frekwencjg, ocenami z prowadzonych
przedmiotow.

Uprawnienia: do wiadomosci systemowych, INFORMACII, wydrukéw, eksportow,
zarzadzania swoim planem lekcji/zaje¢, do danych znajdujgcych sie w panelu
dyrektorskim, planowanie zastepstw, dostep do konfiguracji kont.

Sekretariat Edycja i zarzgdzanie danymi wszystkich uczniéw.

Uprawnienia: zarzadzanie ksiegg uczniow i ksiegg ewidencji dzieci, listami
klas/grup, drukowanie dokumentéw szkolnych (legitymacje, arkusze ocen,
Swiadectwa).

Administrator Edycja i zarzadzanie wszystkimi danymi Szkoty: jednostki, oddziaty, pracownicy,

Dziennika uczniowie, przedmioty, lekcje, kontami uzytkownikéw, zablokowanymi kontami
Elektronicznego | ;;vtkownikéw, planem lekgji.

Przegladanie: uzytkownikéw i ich uprawnien.

Uprawnienia: konfiguracja dziennika, dostep do wiadomosci systemowych,

eksportu danych i wydrukdéw; dostep do konfiguracji konta.

. Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z zaktadka BAZA  WIEDZY

https://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/ dostepng po zalogowaniu sie na swoje konto.

. Uprawnienia uzytkownikom w dzienniku elektronicznym nadaje Administrator Dziennika
Elektronicznego zgodnie z wytycznymi Dyrektora Szkoty.

10. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich, mogg zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego
zgodnie z wytycznymi Dyrektora. Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji
Systemu dostepnej po zalogowaniu na kontach Dyrektora Szkoty oraz Administratora Dziennika

Elektronicznego.

Rozdziat Ill. Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1. E - dziennik jest narzedziem i podstawowga forma przekazywania nauczycielom, uprawnionym

pracownikom Szkoty, rodzicom/prawnym opiekunom i uczniom informacji.
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. W e - dzienniku w szczegélnosci do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty
WIADOMOSCI, INFORMACIE.
. Réwnoczesnie w Szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami

(zebrania klasowe/grupowe, dzienniczki, indywidualne spotkania z nauczycielami).

. Odczytanie przez uzytkownika dziennika informacji zawartej w module WIADOMOSCI jest

rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie przez system. Potwierdzenie odczytania wiadomosci w systemie uwaza sie
za skuteczne jej dostarczenie.

. Szkota moze, na zyczenie rodzica, udostepnié papierowe wydruki, ktére sg przewidziane dla konta
rodzica w systemie e - dziennika.

. Rodzic/opiekun prawny oraz uczert w module WIADOMOSCI moze wysyta¢ wiadomosci wytacznie
do pracownikéw szkoty.

. Modut WIADOMOSCI nie moze zastgpi¢ oficjalnych podari papierowych, ktére regulujg przepisy
odnosnie szkolnej dokumentacji.

. Modut INFORMACIE daje mozliwos$¢ wyswietlania informacji wszystkim uzytkownikom e-dziennika.

. Zabrania sie usuwania nieaktywnych INFORMACII i kasowania przeczytanych wiadomosci przed ich
archiwizacjg przeprowadzang na koniec roku szkolnego.

10. Zabronione jest wysytanie informacji niezwigzanych z dziatalnoscig statutowa szkoty.

Rozdziat IV. Administrator - Vulcan Service.
Firma wyznacza osobe/y, ktora jest odpowiedzialna za kontakt ze Szkotg. Zakres jej dziatalnosci okresla

umowa zawarta pomiedzy firmg a Szkota.

Rozdziat V. Administrator Szkoty.(Administrator Dziennika Elektronicznego)
1. Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w szkole odpowiedzialny jest Dyrektor Szkoty.

2. Dyrektor powierza funkcje szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego wyznaczonym
pracownikom Szkoty, ktérzy beda petnili te funkcje w imieniu Dyrektora Szkoty. Zaleca sie, aby
funkcje te petnili nauczyciele pracujacy w danej szkole, ktérzy sprawnie postugujg sie systemem
UONET + i zostali w tym zakresie odpowiednio przeszkoleni.

3. Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

1) wprowadzanie i zarzgdzanie podstawowymi danymi Szkoty;

2) zapoznanie uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu;

3) zaktadanie i usuwanie kont pracownikom Szkoty i przydzielanie uprawnien;

4) przekazywanie informacji o nowo utworzonych kontach bezposrednio ich wtascicielom
lub wychowawcom klas;

5) $wiadczenie podstawowej pomocy nauczycielom i rodzicom w obstudze e-dziennika;
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6) zmiana hasta co 30 dni (hasto musi sie sktadaé co najmniej z 8 znakéw i by¢ kombinacja liter
i cyfr);
7) systematyczne sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie

na nie;

8) wysytanie WIADOMOSCI majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu;

9) zaktadanie dziennikéw zajec innych;
10) promowanie wsrdd wszystkich uzytkownikéw wykorzystywania mozliwosci danego systemu;
stosowania modutéw mogacych usprawnic przeptyw informacji w Szkole;
11) kontaktowanie sie z obstugg techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidtowego dziatania
systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikéw firmy Vulcan.

. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika Elektronicznego powinny by¢
wykonywane ze szczegdlng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania Szkoty.

. W razie wystgpienia okolicznosci majgcych wptyw na bezpieczedstwo przetwarzanych danych
(w szczegdlnosci o przypadkach utraty haset dostepu do oprogramowania lub podejrzenia, ze
zostato odczytane/wykradzione przez osobe nieuprawniong, zidentyfikowanych prébach
nieautoryzowanego dostepu) Administrator Dziennika Elektronicznego niezwiocznie informuje
firme VULCAN i Dyrektora Szkoty.

. Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udostepniac nikomu, poza Szkolnym
Administratorem Sieci Komputerowej, Zzadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci
komputerowej, mogacych przyczynié sie do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

. Archiwizacja danych: archiwizacja e-dziennika nastepuje w terminie 10 dni od dnia zakonczenia
danego roku szkolnego. Dane stanowigce e-dziennik zapisuje sie na informatycznym nosniku
danych (standardowa ptyta CD/DVD lub zewnetrzny dysk twardy), wedtug stanu odpowiednio na
dzien zakonczenia roku szkolnego.

. Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Dziennika Elektronicznego
ma obowigzek:

1) skontaktowac sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdéd blokady;

2) w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomié firme nadzorujgcy poprzez
wystanie informacji do Super Administratora;

3) sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta i jesli jest taka potrzeba,

przywrdcié do prawidtowej zawartosci.

Rozdziat VI. Dyrektor Szkoty
1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor Szkoty

lub wyznaczony przez niego Wicedyrektor.
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. Dyrektor Szkoty sprawdza uzupetnienie przez wychowawcow klas wszystkich danych uczniéw
potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor Szkoty ma prawo do:
1) systematycznego sprawdzania statystyk logowan;
2) kontroli systematycznosci wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli;

3) odpowiadania na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniow;

4) przekazywania uwag za pomocg WIADOMOSCI lub INFORMACII;

5) przekazywania waznych informacji za pomoca WIADOMOSCI lub INFORMACII;

6) generowania odpowiednich statystyk, np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich wyniki
i analize przedstawiac na radach pedagogicznych;

7) dochowywania tajemnicy odnosnie postanowienn zawartych w umowie mogacych narazi¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

4. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor Szkoty powiadamia nauczycieli szkoty za
pomocg WIADOMOSCI lub INFORMACII, dokonuje réwniez odpowiedniego wpisu w rubryce
KONTROLA DZIENNIKA.

Rozdziat VIl. Wychowawca klasy/grupy

1. E - dziennik danej klasy/grupy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty Wychowawca.
2. Wychowawca odpowiada za terminowe i poprawne wprowadzenie danych dotyczacych:

1) kartoteki ucznia/dziecka, m. in. dane osobowe i adresowe ucznia/dziecka oraz jego rodzicéw,
telefony, e-maile itd.;

2) ustawien dziennika, m. in. lista uczniéw/dzieci, lista przedmiotéw/zajec i ich opis, nauczycieli
uczacych w klasie/grupie, przynalezno$¢ ucznidéw/dzieci do grup, plan lekcji itd.;

3) analizy biezacego planu lekcji klasy/zaje¢ oddziatu oraz bezzwtoczne dokonanie zmiany planu
lekcji klasy/zaje¢ oddziatu w przypadku opublikowania informacji o zmianach przez Dyrektora
szkoty.

3. Niezwtocznie po rozpoczeciu roku szkolnego w dzienniku elektronicznym Wychowawca uzupetnia
dane uczniéow swojej klasy/grupy.
4. W przypadku zmian danych osobowych ucznia/dziecka, wychowawca ma obowigzek dokonaé
odpowiednich zmian w zapisie e - dziennika i zgtosi¢ niezwtocznie ten fakt w sekretariacie Szkoty.
5. Wychowawca klas 1 — 8 w e-dzienniku klasy w szczegdlnosci:
przeglada frekwencje, dokonuje odpowiednich zmian, w szczegdlnosci usprawiedliwien; moze
dokonac korekty wpiséw dotyczgcych frekwencji lub uzupetnia¢ brakujgce wpisy;
monitoruje terminowe dokonywanie wpisdéw w dzienniku przez nauczycieli uczacych;

dba o rzetelne, biezagce i kompletne uzupetnianie przydzielonego dziennika;
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przed zakonczeniem rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych sprawdza poprawnoscé
wszystkich wpisow w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych
potrzebnych do wydruku arkuszy ocen i $wiadectw;

drukuje swiadectwa i arkusze ocen;

wpisuje wyniki egzamindw poprawkowych i klasyfikacyjnych oraz wyniki Egzaminu

Osmoklasisty;

wpisuje znaczace osiggniecia, konkursy i olimpiady uzyskane w danym roku szkolnym;

8) po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych wychowawca klas ésmych
odnotowuje fakt ukofczenia szkoty przez ucznia.

Wychowawca oddziatéw przedszkolnych w e-dzienniku w szczegélnosci:
przeglada frekwencje, dokonuje odpowiednich zmian, moze dokona¢ korekty wpisow
dotyczacych frekwencji lub uzupetnia¢ brakujgce wpisy;
monitoruje terminowe dokonywanie wpisdow w dzienniku przez nauczycieli uczacych;
dba o rzetelne, biezgce i kompletne uzupetnianie przydzielonego dziennika;
przed zakonczeniem rocznych zaje¢ dydaktyczno-opiekunczo-wychowawczych sprawdza
poprawnos$é wszystkich wpisdw w dzienniku elektronicznym.

7. Na zebrania z rodzicami Wychowawcy mogg, na wniosek rodzica, drukowaé z systemu e - dziennika
zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania
zrodzicami. Jezeli rodzic nie jest obecny na zebraniu, Wychowawca klasy nie ma obowigzku
dodatkowego zawiadamiania o ocenach, poza okreslonym w szkole systemem e - dziennika za
wyjatkiem osob ktore zrezygnowaty z korzystania z Systemu UONET + (zgodnie z odpowiednim
zapisie w Statucie Szkoty).

W przypadku przejscia ucznia/dziecka do innej szkoty/placéwki lub klasy, przeniesienia dokonuje
Sekretariat Szkoty i zgtasza ten fakt Wychowawcy.
Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy/grupy dojdzie nowy uczen/dziecko, dane osobowe wprowadza
Sekretariat Szkoty i Wychowawca.

. Wychowawca zobowigzany jest do zapoznania rodzicéw i ucznidw z zasadami korzystania

z e — dziennika oraz fakt ten udokumentowac w swojej dokumentacji.

Rozdziat VIII. Nauczyciel
1. Nauczyciel klasy umieszcza w e - dzienniku, zgodnie zasadami Oceniania Wewnatrzszkolnego: oceny

biezgce, klasyfikacyjne srédroczne, roczne i koricowe, przewidywane oceny srédroczne i roczne.
2. Kazdy nauczyciel ma obowigzek:
1) systematycznie wpisywac tematy zaje¢, frekwencje, oceny i inne wpisy;
2) regularnie dokonywaé sprawdzenia posiadanych brakéw a ewentualne braki wpisow

niezwtocznie uzupetniaé;
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niezwtocznie dokonywaé witasciwej konfiguracji przydzielonego dziennika;

rzetelnie i terminowo uzupetniac¢ wpisy w przydzielonym dzienniku;

umieszczaé w e - dzienniku informacje o planowanych pisemnych pracach kontrolnych;
przydzieli¢ kazdej ocenie wage i kategorie zgodnie z zasadami Oceniania Wewnatrzszkolnego.
Ocena wpisana do e - dziennika nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez podania przyczyny
takiego postepowania. Wszystkie takie zmiany sg monitorowane przez firme Vulcan;

zgodnie z przyjetym harmonogramem, poinformowa¢ wucznia i jego rodzicéw
o przewidywanych dla niego ocenach klasyfikacyjnych wykorzystujgc do tego modut OCEN
(przewidywana ocena $rédroczna i roczna) w e - dzienniku wedtug zasad i termindw okreslonych
w Statucie Szkoty;

zgodnie z przyjetym harmonogramem dokona¢ wpisu oceny srédrocznej i rocznej informujac

tym samym ucznia i jego rodzicow o ocenie klasyfikacyjnej;

sprawdza¢ na swoim koncie WIADOMOSCI i INFORMACIE oraz systematycznie udziela¢ na nie

odpowiedzi;

nauczyciele, realizujgcy zajecia wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, zobowigzani sg do
regularnego dokonywania wpisdw potwierdzajgcych realizacje zaje¢ oraz frekwencji.
Koordynator dokonuje konfiguracji dziennika, odpowiada za prawidtowe wprowadzenie danych
dziecka, weryfikacje wpisow dokonanych przez nauczycieli wchodzacych w sktad zespotu
WWRD.

11) przestrzegania zasad zapewniajgcych ochrone danych osobowych zawartych w e - dzienniku
wedtug przepiséw obowigzujgcych w Szkole; za ujawnienie poufnych danych z e -dziennika
Nauczyciel ponosi konsekwencje zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami;

12) ochrony komputera, z ktérego loguje sie do e - dziennika, aby uczen lub osoba postronna nie
miata do niego dostepu;

13) po zakonczeniu pracy pamieta¢ o wylogowaniu sie z konta;

14) niezwtocznego zawiadomienia Administratora Dziennika Elektronicznego razie zauwazenia
naruszenia bezpieczenstwa.

4. Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0séb trzecich.
. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych nie ma prawa udostepniac zasobow osobom trzecim.
. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Administratora Dziennika Elektronicznego lub
pracownikéw/szkoleniowcow/treneréw firmy Vulcan dla kazdego wyznaczonego nauczyciela s3

obowigzkowe.
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. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty osoba,
ktdra pracuje w sekretariacie szkoty - Sekretarz.
. Modut Sekretariat dziata na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania.
. Sekretarz Szkoty odpowiedzialny jest za prawidtowe wprowadzenie danych osobowych
ucznia/dziecka i jego rodzicow/prawnych opiekundéw potrzebnych do dziatania modutu Dziennik.
. Sekretarz Szkoty zobowigzany jest do:
1) przestrzegania przepisdw zapewniajgcych ochrone danych osobowych i débr osobistych
uczniéw;
2) jak najszybszego przekazywania wszelkich informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania
i funkcjonowania e - dziennika lub zaistniatej awarii zgloszonej przez Nauczyciela,

Administratorowi Dziennika Elektronicznego.

Rozdziat X. Rodzic
1. Rodzic/prawny opiekun ma swoje niezalezne konto w systemie e - dziennika, zapewniajgce podglad

postepéw edukacyjnych ucznia/dziecka oraz dajgcych mozliwos¢ komunikowania sie
z nauczycielami w sposdb zapewniajgacy ochrone débr osobistych innych ucznidw.

. Warunkiem utworzenia konta Rodzica/prawnego opiekuna jest przekazanie Wychowawcy lub
w sekretariacie Szkoty adresu poczty elektronicznej, ktéry zostanie wprowadzony do bazy danych
e-dziennika.

. Loginem do konta jest adres poczty elektronicznej Rodzica/prawnego opiekuna. Kazdy
wprowadzony w ten sposdb uzytkownik systemu, samodzielnie zaktada konto na platformie
e - dziennika, postepujac zgodnie z instrukcjg logowania do e-dziennika wystang w wiadomosci
powitalnej.

. Rodzic/prawny opiekun samodzielnie ustawia hasto do swojego konta. Hasto powinno zawiera¢ co
najmniej 8 znakow, sktadac sie z wielkich i matych liter, cyfr oraz znakdéw specjalnych.

. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w e - dzienniku.

. Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu dostepu do e

- dziennika oraz do nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym.
. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek zapoznania sie z zasadami funkcjonowania e - dziennika
dostepnymi w BAZIE WIEDZY i odpowiednich REGULAMINACH po zalogowaniu sie na swoje konto.
. Istnieje mozliwos¢ odrebnego i niezaleznego dostepu do systemu dla obojga Rodzicéw, muszg oni

jednak mie¢ odrebng poczte elektroniczna.
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E - dziennik umozliwia dostep do informacji przez Rodzica/opiekuna prawnego do wiecej niz

: & jednego dziecka uczeszczajgcego do tej samej szkoty na jednym koncie.

10. Jesli wystapi btagd we wpisie w e - dzienniku, Rodzic powinien o tym fakcie powiadomic
Wychowawce klasy/grupy celem wyjasnienia zaistniatej sytuacji i dokonania ewentualnej korekty.
11. Obowigzkiem rodzica jest systematyczne zapoznawanie sie z wszystkimi dostepnymi informacjami

zawartymi w dzienniku elektronicznym.

Rozdziat XI. Uczen
1. Uczen jako uzytkownik e - dziennika loguje sie do sytemu na takich samych warunkach jak

Rodzic/prawny opiekun.

. Na wrzesniowych godzinach wychowawczych uczniowie zostajg zapoznani przez Wychowawce
z zasadami funkcjonowania e - dziennika w Szkole.

. Uczen ma obowigzek zapoznac¢ sie z zasadami funkcjonowania e - dziennika w Szkole, ktére
sg dostepne w zaktadce BAZA WIEDZY i odpowiednich REGULAMINACH dostepnych po zalogowaniu
sie na swoje konto.

. Uczen przy obstudze swojego konta w e - dzienniku, ma takie same prawa, obowigzki i uprawnienia

jak Rodzic/prawny opiekun na swoim koncie.

Rozdziat XII. Postepowanie w czasie awarii i ewakuacji.
1. Kazda osoba korzystajgca z e - dziennika, ktéra stwierdzi problem z jego funkcjonowaniem,

niezwtocznie zgtasza ten fakt Administratorowi Dziennika Elektronicznego lub Dyrektorowi.
W zadnym wypadku nie wolno podejmowac samodzielnej proby usuniecia awarii ani wzywac do
naprawienia osob do tego nieuprawnionych.

2. Dyrektor Szkoty w czasie awarii ma:

1) sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odnosnie zaistnienia awarii sg przestrzegane przez
Administratora Dziennika Elektronicznego, Administratora Sieci Komputerowej i Nauczycieli;

2) dopilnowac jak najszybszego przywrdécenia prawidtowego dziatania systemu;

3) zabezpieczy¢ niezbedne srodki na wypadek awarii w celu przywrdécenia normalnego
funkcjonowania systemu.

3. Jesli usterka moze potrwac dtuziej niz jeden dzien Administrator Dziennika Elektronicznego
powinien wywiesi¢ na tablicy ogtoszern w pokoju nauczycielskim odpowiednig informacje lub/i
wystac jg na szkolne konto mailowe Google Workspace.

4. Administrator Dziennika Elektronicznego w czasie awarii ma obowigzek:

1) skontaktowac sie z firmg VULCAN, a w razie takiej koniecznosci, hiezwtocznie dokonaé naprawy

w celu przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu;
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2) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, powiadomié Dyrektora Szkoty

o X oraz Nauczycieli.

5. Jedli z powoddéw technicznych Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma mozliwosci
dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty.
6. Nauczyciel w czasie awarii ma obowigzek:

1) na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sprawdzi¢ frekwencje, zanotowad temat lekcji
i uzupetni¢ te dane niezwtocznie po usunieciu awarii (dotyczy systemu dziennika
elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej);

2) niezwtocznie i osobiscie zgtosi¢ jej zaistnienie jednej z wymienionych oséb: Administratorowi
Sieci Komputerowej, Administratorowi Dziennika Elektronicznego, pracownikowi sekretariatu
Szkoty (dotyczy sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych).

7. W czasie ewakuacji kazdy zalogowany w systemie informatycznym uzytkownik majacy dostep do
danych osobowych dokonuje natychmiast wylogowania. Jesli to mozliwe, zamyka system

operacyjny i wytacza zasilanie komputera.

Rozdziat XIIl. Postanowienia koncowe
1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji powstate na podstawie danych z e- dziennika

maja by¢ przechowywane w sposdb uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez wedtug zasad
okreslonych w Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji.

. Archiwizacja e - dziennika nastepuje raz w ciggu roku szkolnego: w terminie 10 dni od dnia
zakonczenia danego roku szkolnego. Dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje sie
na informatycznym nosniku danych (standardowa ptyta CD/DVD lub zewnetrzny dysk twardy),
wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego.

. Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: Administrator Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty,
Sekretariat oraz Wychowawca klasy.

. Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie
odrebnych przepisdw i aktéw prawnych obowigzujgcych w Szkole, np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sadowego.

. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z e - dziennika, ktdre nie
beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposéb jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

. Dokumentacja z funkcjonowania e - dziennika powinna by¢ przechowywana w szkolnym
archiwum/sejfie.

. Komputery uzywane do obstugi e - dziennika powinny spetnia¢ nastepujgce wymogi:
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5)
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na komputerach wykorzystywanych w Szkole do e - dziennika musi by¢ legalne

oprogramowanie;

wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w Szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne;

nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru;

oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu;
przechowywaé informacje kontaktowe do serwiséw w bezpiecznym miejscu;

nalezy zawsze uzywac potaczen szyfrowanych nawet w sieci wewnetrznej;

wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposdb wedtug zasad obowigzujacych

w Szkole.

9. Powyzszy dokument zamieszczono na stronie internetowej Szkoty w  zaktadce:

www.spdgda.edupage.org O SZKOLE/Szkota/Dokumenty/.

Pawet Biesiekierski
Dyrektor Szkoty
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