
Zarządzenie nr 18/2022/2023 

Dyrektora szkoły z dnia 3 stycznia 2022 r. 

 

w sprawie: wprowadzenia Zasad Ewakuacji z budynku Szkoły Podstawowej nr 37 w Tychach 

 

Na podstawie § 8 pkt 12 Statutu Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 37 z Oddziałami Dwujęzycznymi 

im. K. Makuszyńskiego w Tychach ustala, co następuje: 

 

§ 1 

Wprowadza się Zasady Ewakuacji z budynku Szkoły Podstawowej nr 37 w Tychach, które stanowią 

Załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

  

§ 2 

1. Zobowiązuje się wszystkich pracowników szkoły do zapoznania się z niniejszym dokumentem. 

2. Zobowiązuje się wychowawców klas do zapoznania uczniów z niniejszym dokumentem. 

3. Zobowiązuje się administratora strony internetowej do zamieszczenia dokumentu na stronie 

internetowej szkoły. 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 18/2022/2023 

 

ZASADY EWAKUACJI Z BUDYNKU 
SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 37 W TYCHACH 

  
1. Alarm zawiadamiający o ewakuacji: 

a. Podstawowym środkiem ogłaszania alarmu jest sygnalizacja dzwonkowa – dzwonki 
ciągłe 5 sekund z przerwą 2 sekund przez co najmniej 2 minuty. 

b. W sytuacji braku prądu lub awarii dzwonka, sygnał może być ogłoszony za pomocą 
dzwonka ręcznego z jednoczesnym komunikatem słownym EWAKUACJA. 

c. W miejscach, gdzie dzwonek jest słabo słyszalny (mała sala gimnastyczna 030, 
kuchnia, biblioteka) – zastosowany zostaje dodatkowy komunikat słowny 
EWAKUACJA. 
 
 

2. Przydział obowiązków i organizacja działań: 

DYREKTOR SZKOŁY LUB JEGO ZASTĘPCA: 
• podejmuje decyzję o zakresie ewakuacji (pełnej czy częściowej) i powiadamia 

odpowiednie służby ratownicze, 
• nakazuje ogłoszenie alarmu, 
• nakazuje powiadomienie specjalistycznych służb ratowniczych pracownikom 

sekretariatu, 
• nadzoruje przebieg ewakuacji do czasu przyjazdu służb, 
• odbiera raport o stanie liczebnym od nauczycieli sprawujących opiekę nad 

uczniami oraz pracowników szkoły, 
• wprowadza zakaz wejścia na teren szkoły, 
• współdziała ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi. 

PRACOWNIK SEKRETARIATU SZKOŁY: 
• alarmuje niezwłocznie konserwatora, woźne i pozostałych pracowników obsługi 

(telefonicznie lub osobiście), 
• w przypadku braku pracowników obsługi na terenie szkoły, stosuje dodatkowy 

komunikat słowny EWAKUACJA miejscach, gdzie dzwonek jest słabo słyszalny 
(mała sala gimnastyczna 030, kuchnia, biblioteka),  

• zabiera teczkę z napisem EWAKUACJA oraz telefony. 
 

PRACOWNIK OBSŁUGI (woźna, sprzątaczki): 
• zgodnie z decyzją dyrektora uruchamia alarm zawiadamiający o ewakuacji, 
• wstrzymuje wejście na teren szkoły,  
• otwiera drzwi ewakuacyjne blokując je w pozycji otwartej, 
• czeka przed wejściem głównym na przybycie służb ratunkowych i kieruje do 

dyrektora, 
• sprawdza czy w szatni nie przebywa żaden uczeń, 
• w miejscach, gdzie dzwonek jest słabo słyszalny (mała sala gimnastyczna 030, 

kuchnia, biblioteka) – stosuje dodatkowy komunikat słowny EWAKUACJA, 
• w razie potrzeby pomaga przy ewakuacji. 



 
 
PRACOWNIK KUCHNI: 

• wyłącza w kuchni wszystkie urządzenia gazowe i elektryczne, 
• jeżeli pożar jest w kuchni podejmuje akcję gaśniczą, 
• w przypadku pożaru znacznych rozmiarów lub silnym zadymieniu 

uniemożliwiającym akcję gaśniczą, stara się zamknąć drzwi do pomieszczenia 
objętego pożarem, a wychodząc zamyka za sobą pozostałe drzwi, 

• wyłącza prąd przeciwpożarowym wyłącznikiem prądu i odcina dopływ gazu 
poprzez kurek główny, 

• w razie potrzeby pomaga przy ewakuacji. 
 

KONSERWATOR: 
• wyłącza główne zasilanie elektryczne obiektu i powiadamia o tym dyrektora, 
• w miarę możliwości podejmuje próbę ugaszenia pożaru, 
• w razie konieczności pomaga otwierać drzwi ewakuacyjne. 

NAUCZYCIEL – sprawujący opiekę nad uczniami: 
• wylogowuje się z e-dziennika i jeśli jest w posiadaniu telefonu zabiera go ze sobą, 
• informuje uczniów o ewakuacji, nakazuje zachowanie spokoju, posłuszne 

wykonywanie poleceń, pozostawienie wszystkich rzeczy i ustawienie się parami 
przed drzwiami, 

• przelicza uczniów, wyprowadza z sali i nakazuje ustawienie się po prawej stronie 
korytarza, 

• sprawdza czy wszyscy uczniowie opuścili salę i zamyka drzwi (nie na klucz), 
• nie czeka na ucznia, który wyszedł do toalety, 
• idąc pierwszy wyznaczonymi drogami ewakuacyjnymi (znaki informacyjne – 

strzałki) sprawnie wyprowadza uczniów na miejsce zbiórki (środkowe boisko 
szkolne), 

• dba aby uczniowie zachowywali spokój i w miarę możliwości kontroluje wzrokowo 
całą grupę, 

• pamięta o tym, że w czasie ewakuacji obowiązuje ruch prawostronny, i że 
pierwszeństwo przejścia ma grupa, która aktualnie jest w ruchu (aby uczniowie się 
nie mieszali), 

• po dotarciu do miejsca zbiórki ustawia uczniów w dwuszeregu wokół boiska (wg 
schematu nr 1), 

• ponownie przelicza uczniów i czeka na osobę koordynującą ewakuacją, aby zdać 
jej raport o ilości uczniów (ewentualnym braku ucznia np.: który wyszedł do 
toalety); 

• sprawdza czy uczniowie nie doznali jakiś urazów lub nie mają problemów 
zdrowotnych, w razie potrzeby doprowadza ucznia do punktu pomocy, 

• pozostaje na miejscu zbiórki do czasu odwołania alarmu i cały czas opiekuje się 
swoją grupą uczniów zapewniając im w miarę możliwości komfort psychiczny. 

NAUCZYCIEL – nie sprawujący opieki nad uczniami: 
• kontroluje pomieszczenia inne, niż sale lekcyjne, w których mogą przebywać ludzie 

np. toalety, stołówka, 
• kieruje ruchem osób opuszczających budynek, ze szczególnym uwzględnieniem, 

aby przebiegał bezpośrednio w kierunku wyjść ewakuacyjnych. 



 

UCZEŃ: 
• po usłyszeniu alarmu ewakuacyjnego bezwzględnie stosuje się do poleceń 

nauczyciela, 
• ustawia się w parach w kierunku wyjścia z klasy, 
• pozostawia wszystkie rzeczy w sali, 
• za nauczycielem, bez paniki, żwawym krokiem (nie biegiem) w parach, prawą 

stroną korytarza / klatki schodowej udaje się do wyjścia ewakuacyjnego, 
• niezwłocznie zgłasza nauczycielowi przypadki zasłabnięcia, omdlenia, przekazuje 

informację o uczniach przebywających w toalecie, 
• na miejscu ewakuacji ustawia się w dwuszeregu wokół boiska i pozostaje tam pod 

opieką swojego nauczyciela do momentu odwołania ewakuacji lub odebrania przez 
rodziców, 

• uczeń, który w czasie lekcji wyszedł do toalety, nie wraca już do swojej sali tylko 
dołącza do pierwszej napotkanej grupy i z nią udaje się na miejsce ewakuacji. 

 
 
 
 

EWAKUACJA W PRZYPADKU, GDY UCZEŃ ZNAJDUJE SIĘ POZA 
SALĄ LEKCYJNĄ (PRZERWA, UROCZYSTOŚĆ SZKOLNA) 

 
• każdy uczeń po usłyszeniu sygnału alarmu natychmiast wychodzi z 

pomieszczenia, w którym przebywał (np. toaleta, szatnia), 
• na korytarzu dołącza do pierwszej napotkanej grupy i podporządkowuje się 

poleceniom nauczyciela (nie szuka uczniów ze swojej klasy), 
• jeśli na korytarzu nie ma nikogo, kieruje się najkrótszą drogą do wyjścia 

ewakuacyjnego i udaje się na miejsce zbiórki (boisko szkolne), 
• nauczyciele sprawujący dyżur w czasie przerwy tworzą grupę z uczniów będących 

w zasięgu ich wzroku, sprawdzają toalety, przeliczają uczniów i zgodnie z 
zasadami ewakuacji udaje się z nimi na miejsce zbiórki, 

• po dotarciu na boisko, nauczyciele przeliczają uczniów i czekają na osobę 
koordynującą ewakuacją, aby zdać jej raport o ilości uczniów (ewentualnym 
braku ucznia np.: który wyszedł do toalety) osobie koordynującej ewakuację, 

• po dotarciu do miejsca zbiórki nauczyciel ustawia uczniów w dwuszeregu wokół 
boiska, przelicza ich i czeka na osobę koordynującą ewakuacją, aby zdać jej raport 
o ilości uczniów, 

• nauczyciele przebywający w pokoju nauczycielskim ustalają kto przechodzi na 
poszczególne piętra (sektory), aby wspomóc przebieg ewakuacji, a następnie 
opiekują się uczniami na miejscu zbiórki 

 
3. Drogi ewakuacji z poszczególnych sektorów: 

Klatka schodowa B – podziemia 012, 015, sala 18, 19 (przedszkole), sekretariat. Piętro 
pierwsze: sale 101,105,106, pokój nauczycielski. Piętro drugie: sale 201, 203, 205, 207. 
Klatka schodowa D – sale 24, 27, 28, 29, 22 (przedszkole), mała sala 030. Pierwsze 
piętro: sale 109, 110, 114, 115, 115a. Drugie piętro: sale 210, 211, 214, 216, galeria 
patrona. 
Klatka schodowa F – konserwator, sale 32, 34, 45. Pierwsze piętro: 116, 118, 118a, 
119,121. Drugie piętro: sale 217, 219, 220, 222. 



Wyjście główne – sala 04, 46, szatnie, wicedyrektorzy, pedagodzy, woźniówka.  
Wyjście od ul. Stoczniowców – biblioteka, świetlica, sklepik, higienistka 
Podziemia: salki gimnastyczne 016, 017, 018, szatnie w-f, duża sala gimnastyczna – 
drzwi wyjściowe przed dużą salą gimnastyczną. 
Kuchnia – wyjście tylnymi drzwiami bezpośrednio na boisko. 
Aula – wyjście bocznymi drzwiami bezpośrednio z auli. 
 

4. Ogólne zasady ewakuacji: 

• w czasie ewakuacji obowiązuje bezwzględny zakaz schodzenia do szatni, 
• przy silnym zadymieniu dróg ewakuacyjnych należy poruszać się w pozycji pochylonej, 

starając się trzymać głowę jak najniżej, poruszając się wzdłuż ścian aby nie stracić 
orientacji co do kierunku, 

• jeżeli drzwi ewakuacyjne będą zamknięte, należy wykorzystać klucz znajdujący się w 
czerwonej skrzynce ewakuacyjnej zawieszonej przy drzwiach, 

• po dotarciu na miejsce zbiórki (boisko szkolne) nauczyciele, pracownicy AIO 
oraz obsługi, osoby postronne mają obowiązek zgłoszenia się 
do dyrektora/wicedyrektora szkoły w celu potwierdzenia obecności. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SCHEMAT NR 1 
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UŻE BOISKO SZKOLNE 


